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sé: 0¥ /HD-CPN Ha Noi, ngay AO thang 6 nam 2022
HUONG DAN
Cong tac quy hoach cin b cong doan

Cong doan cap trén truc tiép co' s, cong doan co sé
trure thuge Cong doan Gido duc Viét Nam

Cén ctr Hudng dan sé 14-HD/PPTLD ngay 20 thang 4 nam 2022 cia Dang
doan Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé cdng tdc quy hoach can bo lanh dao,
quan ly cia t6 chirc Cong doan, Cong doan Gido duc (CDGD) Viét Nam huéng din
cac cong doan cé‘ip trén truc tiép co s0 (CDCTTTCS), cong doan co so (CDCS) truc
thuoc CDGD Viét Nam thue hién cong tac quy hoach cén b cong doan tai don vi.

Cu thé nhu sau:

I. MUC PiICH, YEU CAU

1. Néng cao hiéu qua cong tac quy hoach can bod: bao dam su chuyén tiép lién
tuc, vimg vang gitra céc thé hé; chu dong xay dung doi ngii can bo cong doan c6 du
pham chat, nang lyc va uy tin, dap tmg yéu cau nhiém VUL

2. Quy hoach can bd 1a khau quan trong, nhiém vy thudng xuyén, nhim chi
dong phat hién sém ngudn cin bd c6 pham chit, nang luc, uy tin, ¢6 trién vong phat
trién dé c6 ké hoach dao tao, bd; dudng, tao nguén can bé tai COCTTTCS, CHCS,

3. Viéc xac dinh tiéu chuan, co céu, sb luong, chire danh quy hoach, du bao nhu
cau str dung can bd phai xuit phat tir tinh hinh d6i ngii can bo. yéu cau nhiém vu cia
CDCTTTCS, CDCS trong timg nhiém ky va dinh huéng nhiém ky ké tiép.

4. Ra soat, danh gia toan dién nguén can by trude khi dua vao danh sach gidi
thiéu nhén su quy hoach; Bao dim chat ché, dan chu, khach quan, cong bﬁng, minh
bach, diing quy trinh, diing thdm quyén. Khéng dé xuét, phé duyét quy hoach nhiing
trudng hop khéng bao dam tiéu chudn, didu kién theo quy dinh. N6i dung danh gia theo
cac tiéu chi sau:

- Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thirc té chire, ky luat va viée thuc
hién cac quy dinh vé trach nhiém néu guong cia can b, dang vién.

- Nang Iuc cong tac: két qud, hi¢u qua céng viéc; mirc d6 hoan thanh chirc
trach, nhiém vu duoc giao.

- Uy tin: Két qua danh gia can b hing nam cia cap co thdm quyén va két qua
ldy phiéu tin nhiém theo quy dinh (néu co).

- Chiéu huéng, trién vong phat trién: Kha nang dép ung yéu cau nhiém vu theo
chire danh quy hoach.

5. Thue hién phuong cham quy hoach "dong" va "mé". Hang nam dénh gi4, ra sodt dé
kip thoi dua ra khoi quy hoach nhimg nhan sur khong con di tiéu chudn, diéu kién, khong
hoan thanh nhiém vu hoic uy tin thap va kip thoi b6 sung vao quy hoach nhimg nhan t6 méi
6 pham chét. nang luc. uy tin. du tiéu chuin. diéu kién. ¢o trién vong phat trién.
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1I. NGUYEN TAC

1. Bao dam nguyen tic vé phan cap quan Iy can bd va cac quy dinh cua Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé cong tac can bd cong doan; thuc hi¢n nghiém nguyen tac tap trung dan
chui, cong khai, minh bach, chét che, dong bd, lién thong trong hé thong cong doan.

2 Day manh viéc phan cap, phan quy én trén co s néu cao trach nhiém cua cac
cép uy, t6 chirc dang, tap thé lanh dao co quan, don vi, ngudi ding dau, di d6i véi ting
cuong kiém tra, giam sat trong cong tac quy hoach can bo cong doan.

3. Coi trong cht lugng, bao dam can dbi, hai hoa, hop Iy, lién thong gitra cac khau
trong cong tac can bd; gifra quy hoach véi dao tao, boi dudng; gitra danh gia véi quy hoach,
b6 them va str dung cén bo; gifra nguoi duge quy hoach véi can bo duong nhlem, gifra
nguon can b tai chd véi nguon can b tir noi khac. Phén d4u quy hoach theo co cau ba do
tudi, dam bao ti 1 can bo tré, can b nit, can bo truong thanh tir hoat dong cong doan.

4. Quy hoach lanh dao, quan ly tai co quan cong doan cac chp phai g gin voi quy
hoach cap uy; lay quy hoach cac chirc danh cap uy lam co so dé quy hoach chirc danh
lanh dao, quan 1y chu chét trong cac cép cong doan; quy hoach cap dudi 1am co sé cho
quy hoach cép trén.

5. Chi quy hoach chirc danh cao hon, khong quy hoach tai cir, tai bo nhiém; moi
chirc danh 13nh dao, quan Iy quy hoach khéng qua ba can bd, mot can bd quy hoach
khong qué ba chirc danh ¢ cung cap; khong thuc hién quy hoach dong thoi véi viée de
xuat bd nhiém, gidi thiéu can bo tng cur.

Viéc thye hién quy trinh b6 nhiém, gidi thiéu Gmg ctr vao chirc danh quy hoach
chi duoc thuc hién sau khi phé duyét quy hoach it nhéat 03 thang.

[IL. CHUC DANH, POI TUQNG, NHIEM KY, HIEU LUC QUY HOACH

1. Chirc danh quy hoach

1.1 Cdc chirc danh quy hoach thujc thim quyén qudn Iy cia Ban Thuong vu
cong doan Gido duc Viét Nam:

Chu tich, phé chu tich CDCTTTCS:; Chu tich, phé chu tich CDCS truc thudc
CBGD Viét Nam.

1.2 Cdc chirc danh quy hoach thujc thiam quyén quan ly cua ban thuong vu
cong doan cdp trén truc tiép co so:

- Uy vién ban thuéng vu (BTV); ly vién ban chép hanh (BCH) CDCTTTCS;

- Uy vién uy ban kiém tra (UBKT); chu nhiém, ph6 chu nhiém UBKT
CHETTTICS;

- Chu tich, phé chu tich cac CDCS truc thudc.

1.3 Céc chic danh quy hoach thugc thim quyén quan Iy cia BTV, BCH CDCS:

- Uy vién BTV (néu c6); iy vién BCH CDCS;

- Uy vién UBKT; chi nhiém, pho chu nhiém UBKT CDCS (néu co);

- Chn tich, pho chu tich cong doan co s& thanh vién: cong doan bd phéan truc
thudc CDCS (néu co):

- Té truémg, t& pho 16 cong doan truc thuoe CDCS (néu co).




2. Poi twong quy hoach

2.1 Péi véi céng doan cip trén truc tiép co sé (Cong doan Co quan Bé
GD&DT, Cong doan Dai hoc Quéc gia Ha Noi, Cong doan cdc dai hoc viing)

a) Chikc danh Chu tich

-Péi tuong 1

+ Pho chu tich cong doan cép trén truc tiép CO SO

+ Truong ban/phong va tuong duong truéng ban/phong cia dai hoc quéc gia,
dai hoc ving, Co quan B GD&PT.

Déi tuong dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky
trd 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) dbi voi ca nam va nir; déi véi ra sot, bo
sung quy hoach hang nim cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac it nhét tr 72
thang tré 1én.

- P6i tuong 2

+ Uy vién ban thuong vu CDCTTTCS, chi tich CDCS truc thude:

+ Pho trudng ban/phong va tuong duong phé trudng ban/phong cua dai hoc
qubc gia, dai hoc vung, Co quan B GD&DT.

Cac ddi tuong nay phai dang duoc quy hoach chirc danh déi tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tr& 1én d6i v6i ca nam va nit.

b) Chikc danh Phé Chu tich
- Ddi tuong 1
+ Uy vién ban thuomg vu CDCTTTCS; chi tich CDCS truc thude:

+ Pho truéng ban/phong va tuong duong phé truong ban/phong ctia dai hoc
qubc gia, dai hoc ving, Co quan B6 GD&DT.

Doi tuong dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong tac 2 nhiém ky tré
1én, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i v6i ca nam va nit; dbi véi ra soat, bd sung quy
hoach hang nam cho nhiém ky hién tai, phai dii tu6i cong tac it nhét tir 72 thang trd Ién.

- Péi tuong 2

=+ Uy vién ban chép hanh CDCTTTCS; pho chi tich CDCS truc thude:

+ Chuyén vién chinh va twong dwong tré 1én cia dai hoc quéc gia, dai hoc
vung, Co quan B6 GD&DT. .

Céc dbi tuong nay phai dang dugc quy hoach chuc danh déi twong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én ddi vi ca nam va ni.

¢) Chikc danh Uy vién Ban T hwrong vu

- Péi tuong 1

+ Uy vién ban chap hanh CDCTTTCS, chi tich CDCS trye thudc:

+ Pho truong ban/phong va twong duong pho truéng ban/phong trong cac co
quan, don vi cua dai hoc quoc gia, dai hoc ving. Co quan B6 GD&DT.

Déi trong duoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai da tubi cong tac 2 nhiém ky
tré 1én. it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang) dbi véi ca nam va nit; doi voi ra soat. bd
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sung quy hoach hing nam cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac it nhét tir 72
thang trd 1€n.

- Déi tuong 2

+ Phé chu tich CDCS truc thudc da dugce quy hoach chu tich CDCS;

+ Cén b, doan vién cong doan giir vi tri chirc vu tuong duong, co kinh nghiém,
nang luc lanh dao, quan ly, c6 thanh tich noi troi trong hoat dong cong doan, dang cong tac
& céc co quan, don vi thudc dai hoc quoc gia, dai hoc ving, Co quan Bo GD&DT.

Cac dbi tuong nay phai dang dwoc quy hoach chirc danh déi twong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én d61 v6i1 ca nam va ni.

d) Chitc danh Uy vién Ban Chap hanh

-Dbi tuong 1

+ Chu tich CBCS;

+ Pho chu tich CDCS truc thude da dugce quy hoach chire danh Chu tich CDCS.

Péi tuong duge quy hoach nhiém k¥ ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky tré
1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) doi voi ca nam va nir; 61 véi ra soat, bo sung quy
hoach hang nim cho nhiém ky hién tai, phai di tu6i cong tac it nhét tir 72 thang trd 1én.

- Pdi tugng 2

+ Uy vién ban thuong vu CDCS;

+ Can bd, doan vién cong doan giir vi tri. chirc vu tuong duong, c¢6 kinh
nghiém, ning luc lanh dao, quan ly, ¢ thanh tich ndi trdi trong phong hoat dong cong
doan, dang cong tac & cac co quan, don vi thudc dai hoc quoc gia, dai hoc ving, Co
quan Bo GD&DT.

Céac d6i twong nay phai dang duoc quy hoach chirc danh dbi tuong 1 va con di
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky trd 1én doi voi ca nam va nil.

e) Chitc danh Chii nhiém Uy ban kiém tra

- Dédi tuong 1

+ Phé Cht nhiém Uy ban kiém tra (UBKT) CDCTTTCS; Uy vién ban chap
hanh CBDCTTTCS: Chu tich CDCS truc thudc.

+ Pho truéng ban/phong va twong duong trong cac co quan, don vi cua dai hoc
quoc gia, dai hoc ving, Co quan B GD&DT

Péi tuong duoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky tro
1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d61 vdi ca nam va nir; doi w'] ra soat, b6 sung quy
hoach hang nam cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac it nhét tir 72 thang tr¢ 1én.

- Déi tugng 2

+ Uy vién UBKT CDCTTTCS, Pho chu tich CDCS truc thudc:

+ Can bg, doan vién cong doan gi{? vi tri chirc vu twong duong. c¢6 kinh nghiém,
nang luc lanh dao, quan ly, c6 thanh tich ndi troi trong hoat dong cong doan. dang cong tac
trong cac co quan, don vi ctia dai hoc quoc gia. dai hoc vang, Co quan Bo GD&DT.
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Cac ddi twong nay phai dang dugc quy hoach chic danh déi tuong 1 va con du
tudi cong téc it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én ddi véi ca nam va nir.

g) Chire danh Phé Chi nhiém U}' ban kiém tra

-Dédi tuong 1

+ Uy vién UBKT CDCTTTCS; iy vién ban chip hanh CDBCTTTCS:

+ Pho chu tich CDCS truc thude; can bo, doan vién cong doan giir vi tri chire
vu trong duong, c6 kinh nghiém, nang luc 1anh dao, quan ly, co thanh tich nf")i troi
trong hoat dong c6ng doan, dang cong tic & cac co quan, don vi ctia dai hoc quoc gia,
dai hoc viung, Co quan B6 GD&DT.

Doi trgng duoc quy hoach nhiém ky ké tiep phai dii tudi cong tac 2 nhiém ky tré
Ién, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d5i véi ca nam va nit; d6i véi ra sodt, bd sung quy
hoach hang ndm cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong téc it nhat tir 72 than g tro 1én.

- Déi twong 2

+ Uy vién ban thudng vu, uy vién BCH CDCS:

+ Cén b9, doan vién cong doan gt vj tri, chirc vu tuong duong, c6 kinh nghiém,
nang luc lanh dao, quan 1y, c6 thanh tich ndi troi trong phong hoat dong cong doan, dang
cong tac & cac co quan, don vij cua dai hoc qudc gia, dai hoc vung, Co quan B GD&PT.

Cac dbi twong nay phai dang dugc quy hoach chirc danh déi tugng 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tr¢ 1én doi véi ca nam va nir.

h) Chike danh Uy vién Uy ban kiém tra

Nhan su twong tu nhu quy hoach ty vién ban chép hanh cling cap: dong thoi c6
thém mot s6 tiéu chuan nang luc chuyén mén vé cong tac kiém tra, giam sét, ¢ kién thire
frong doi toan dién vé cac linh vuc tai chinh, kinh t€, phép luét, vin hoa, xa héi; co kha
nang tham muu ve cong tac kiém tra, giam sét ciia t6 chirc cong doan.

2.2 Doi voi Cong doan co s

a) Chirc danh Chu tich

- Péi tuong 1

+ Pho chi tich CDCS;
~+ Trudng phong va trong duong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

Dai tugng duoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai dit tudi cong tac 2 nhiém ky tro
1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) déi véi ca nam va nir; doi véi ra soat, bo sung quy
hoach hang nam cho nhiém ky hién tai, phai du tu6i cdng tac it nhat tir 72 thang trg 1én.

- Déi twong 2

+ Uy vién ban thuong vu CDCS;:

+ Uy vién ban chap hanh CDCS (noi khéng c6 ban thuong vu);

*+ Chu tich cong doan co s thanh vién, cong doan bd phan (néu c6); 16 truong
t6 cong doan truc thudc CPCS (néu co);

*+ Pho trudng phong va tuong duong trong co quan, don vi. doanh nghiép.

Cac déi tugng nay phai dang dugc quy hoach chuc danh déi tuong 1 va con du
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tubi cong tac it nhét tron 2 nhiém ky tr& 1én ddi voi ca nam va n.

b) Chirc danh Pho Chu tich

- Dbi tugng |

+ Uy vién ban thuong vu CBCS;

+ Uy vién ban chap hanh CDCS (noi khong c6 ban thuong viy):

+ Chu tich c6ng doan co s¢ thanh vién, cong doan bo phan. t6 truong to cong
doan truc thudc cong doan co sO (néu cé);

+ Pho trudng phong va tuong duong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

Péi tuong duge quy hoach nhiém ky ké tiép phai da tudi cong tac 2 nhiém ky tré
Ién, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i v6i ca nam va nir; dbi vai ra sodt, bd sung quy
hoach hang ndm cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac it nhat tir 72 thang trd 1én.

- B6i tuong 2

+ Pho chi tich CDCS thanh vién, cong doan b phan, tb phé t6 cong doan (néu ¢d):

+ Can b, doan vién cong doan gitr vi tri chirc vu twong duong ¢6 kinh nghiém,
ning luc lanh dao, quan ly, co thanh tich ndi troi trong hoat dong cong doan, dang
cong tac ¢ co quan, don Vi.

Céc déi twong nay phai dang dugc quy hoach chire danh dbi twong 1 va con du
tudi cong tac it nhét tron 2 nhiém ky trd 1én déi voi ca nam va nit.

¢) Chirc danh Uy vién Ban Thuong vu

- i tuong 1

+ Uy vién ban chap hanh CDCS;

+ Chi tich CDCS thanh vién, cong doan b phan, t6 truong to cong doan truc
thudc CDCS (néu co),

+ Truéng phong va tuong duong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

Pdi tuong duoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky
tr 1én, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang) déi v6i ca nam va nir; doi véi ra soat, bo
sung quy hoach hing ndm cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac.

- Dbi tugng 2

+ Phé chu tich CDCS thanh vién, cong doan bd phan, td pho o cong doan truc
thudc CDCS (néu co);

+ Phé truéng phong va twong duong trong co quan, don Vi, doanh nghiép.

Céc déi trong nay phai dang dugc qui hoach chirc danh d6i tuong 1 va con du-
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tr& 1én doi v@i ca nam va nir.

d) Chirc danh Uy vién Ban Chdp hanh

- Pbi tugng 1.

+ Chi tich CDCS thanh vién, cong doan bo phén, t6 trudng to cong doan truc
thuoc CDCS (néu co).

+ Pho trudng phong va tuong duong trong co' quan, don vi. doanh nghiép.

Pdi tuong duge quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky
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tr& 1én, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang) doi véi ca nam‘vé nit; doi vé6i ra soat, bd
sung quy hoach hang nam cho nhiém ky hién tai, phai du tubi cong tac.

- Péi tuong 2

+ Pho chu tich CBCS thanh vién, cong doan bo phan, t6 pho to cong doan truc
thudc CDCS (néu co);

+ Can bg, doan vién cong doan c6 kinh nghiém, nang luc lanh dao, quan 1y, c6
thanh tich ndi trdi trong hoat dong cong doan, dang cong tic & co quan, don vi.

Cac d6i twong nay phai dang dugc quy hoach chirc danh déi trong 1 va con du
tud1 cong téc it nhat tron 2 nhiém ky trd 1én déi véi ca nam va nit.

e) Chikc danh Chii nhiém Uy ban kiém tra

- Pbi tuong 1

+Ph6 Chi nhiém Uy ban kiém tra (UBKT) CDCS; Uy vién ban chép hanh CDCS:

* Chu tich CDCS thanh vién, cong doan bo phan, 6 truéng t cong doan truc thude
CDCS (néu co);

Doi twong duge quy hoach nhiém ky ké tiép phai d tudi cong tac 2 nhiém ky tré
1én, it nl"}ﬁt tron 1 nhiém ky (60 thang) doi vdi ca nam va nir; doi vg’ri ra soat, bo sung quy
hoach hang nam cho nhiém ky hién tai, phai di tudi cong téc it nhat tir 72 thang tr¢ Ién.

- Péi trgng 2

+ Uy vién UBKT CBCS:

* Ph6 chu tich CDCS thanh vién, cong doan b phan, t6 phé té cong doan truc
thudc CDCS (néu co).

Cac doi tuong nay phai dang duoc qui hoach chire danh dé; trong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én déi véi ca nam va ni.

&) Chike danh Pho Chii nhiém Uy ban kiém tra

- Di tuong 1

+ Uy vién UBKT CBCS;

+ Pho chu tich CDCS thanh vién, cong doan bd phan, t6 pho to coOng doan truc
thuéc CDCS (néu co).

Céc ddng chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tui cong tac 2 nhiém ky tro
Ién, it nhit tron 1 nhiém ky (60 thang) déi véi ca nam va nir; doi véi ra soat, bo sung quy
hoach hang ndm cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac it nhét tir 72 thang tré 1én.

- Pdi turgng 2

+ Chu nhiém UBKT CPBCS thanh vién, cong doan bd phén;

+ Uy vién BCH CDCS thanh vién, cong doan bo phan; t6 ph6 t6 cong doan truc
thuée CDCS (néu cd); Céan bd, doan vién cong doan c6 kinh nghiém, nang luc lanh dao,
quan ly, 6 thanh tich noi tréi trong hoat dong cong doan, dang cong tic & co quan, don vi.

Cac d6i tuong nay phai dang dugc qui hoach chirc danh @éi tuong 1 va con du
tudi cdng tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én déi voi ca nam va nit.

h) Chirc danh Uy vién Uy ban Kiém tra
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Nhan sy thuong tu nhu quy hoach ty vién ban chip hanh CDCS, dong thoi 6
thém mot sé tiéu chuan nang luc chuyén mén vé cong tac kiém tra, giam sat, c6 kién
thirc tuong dbi toan dién vé céc linh vuce tai chinh, kinh té, phap luét. van hoa, xa hoi;
c6 kha ning tham muu vé cong tac kiém tra, giam sat cta to chirc cong doan.

3. Nhiém ky quy hoach

CDCTTTCS, CDCS thuc hién quy hoach theo nhiém ky dai héi va dinh hudng
quy hoach cho nhiém ky ké tiép.

4. Hiéu lwe quy hoach

Quy hoach can bd cong doan c6 hiéu luc tir ngay cap c6 thim quyén ky, ban
hanh quyét dinh phé duyét. Quy hoach hét hiéu luc khi cén bd cong doan duge bau cir
vao chirc danh quy hoach hodc dwa ra khoi quy hoach hogc két thic nhiém ky theo quy
dinh cua chirc danh quy hoach.

IV. THAM QUYEN PHE DUYET QUY HOACH

1. Ban Thudong vu Cong doan Gido duc Viét Nam xem xét, phé duyét quy
hoach ddi véi cac chitc danh: chu tich, pho cha tich CDCTTTCS; chu tich, pho chu
tich CDCS truc thuée CDGD Viét Nam.

2. Ban thudng vu CDCTTTCS xem xét, phé duyét quy hoach ddi véi cac chirc
danh: Uy vién BTV, Uy vién BCH, Uy vién UBKT, Chu nhiém, Phé Chu nhiém
UBKT CBCTTTCS; Chu tich, Pho Chu tich CDCS truc thudc.

3. Ban thuong vu/chdp hanh CDCS xem xét, phé duyét quy hoach dbi véi cac
chire danh: uy vién BTV (néu co), uy vién BCH CDCS; uy vién UBKT, chu nhiém,
pho chit nhiém UBKT CDCS (néu ¢d); chi tich, pho chu tich CDCS thanh vién, cong
doan b phén (néu c¢6); t truong, to phé cong doan truc thudée CDCS (néu cd).

V. PHUONG PHAP, THOI PIEM QUY HOACH

1. Viéc xay dung quy hoach can bd cong doan nhiém ky ké tiép duoc thuc hién
mdt 14n vao nam thit hai ciia nhiém ky dai hoi CDCTTTCS, CDCS.

2. Hing nam tién hanh ra soat, b6 sung quy hoach cia nhiém ky hién tai va
nhiém ky ké tiép trong quy I; bao cdo két qua va dé nghi cong doan cap trén phé duyét
ra so4t bd sung quy hoach trong quy II.

Riéng nam 2022 céac don vi thuc hién ra soat bd sung quy hoach, bao cao trudc
ngay 30/8/2022.

Trudng hop don vi thuc hién ra soat, bd sung quy hoach 1an thir 2 trong nam thi phai
thue hién it nhat sau 30 ngay ké tir ngay dugc cong doan cap trén phé duyét quy hoach.

VI. TIEU CHUAN, PIEU KIEN, CO CAU NHAN SU QUY HOACH

1. V& tiéu chuin, diéu kién

Tai thoi diém xem xét, phé duyét quy hoach, nhan sy phai co ban dap tmg cac
tiéu chuan sau:

- Vé trinh d6 chuyén mon: Phai cé trinh do chuyén moén, nghiép vu tuong tng



v6i chie danh bau cir!,

- V& trinh do chinh tri: Bi tuong 1 phai dap ung tiéu chuin Iy Iuén chinh tri
twong {mg cia chuc danh bau cir”. Péi trong 2 ¢6 thé chua dim bao tiéu chuin Iy Iun
chinh tri nhung sau khi duge quy hoach phai ¢6 ké hoach dao tao, boi dudng dé hoan
thién tiéu chuan 1y luén chinh tri theo quy dinh, chua nhét thiét phai dép tng ngay cac
tiéu chuan: Kinh qua chirc vu 1anh dao, quan ly c{ip duéi, trinh d6 quan ly nha nuée. ..

2. Vé d9 tudi, phwong phap tinh tudi quy hoach

2.1 Do tudi quy hoach dugc xéc dinh theo Huéng dan sb 06-HD/BTCTW, ngay
26/7/2021 ctia Ban Tb chirc Trung wong vé tudi bé nhiém, gi6i thiéu tmg ctr va Huéng
dan s6 16-HD/BTCTW, ngay 15/02/2022 ciia Ban T6 chirc Trung wong, mét sé noi
dung cu thé vé cong téc quy hoach can bo. Thoi diém tinh tudi quy hoach cho nhiém
ky 2023-2028 dbi v6i CDCS tinh tir thang 01/2023; CDCTTTCS tinh tir thang 6/2023.

2.2 Phuong phép tinh tudi cu thé nhur sau:

[Tudi quy hoach nhiém ky ké tiép] = [Tudi nghi huu thuc té clia can bo theo Nghi dinh
50 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ciia Chinh phi] - [Tudi ciia can bo tai thoi diém tién
hanh dai hoi cong doan cing cAp], phai con it nhét mét nhiém ky céng téc (60 thang) déi véi
doi tirgng 1 va con it nhét 2 nhigm ky (120 thing) doi voi déi trong 2, cho i nam va nt

[Tubi ra soat, bd sung quy hoach cho nhiém ky hién tai] = [Tudi nghi huu thuc té
cia can b theo Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu] - [Tudi
cta cén b tai thoi diém ra sodt bé sung quy hoach], phai con it nhét 72 thang déi véi dé
twong 1 va con ft nhat 2 nhiém ky (120 thang) déi voi déi tuong 2, cho ¢a nam va ni.

- D61 véi can by cdng doan don vi, doanh nghiép ngoai khu vire nha nugce tnoi quy_
hoach ¢ thé tinh cao hon & khu vuc nha nude nhung phai dam bao dé nhan su khi duge
gi6i thiéu img cir Ian dAu t6i da khong qué 70 tudi d6i véi nam Va 65 tudi d6i véi nir.

- Trudng hop can bo duoe nghi huu & tubi cao hon theo quy dinh d6i v6i vién
chire ¢6 trinh d6 chuyén mon, k¥ thuat cao trong don Vi su nghiép cong lap, thoi diém
théi gitr chirc danh quén Iy (néu co) theo quy dinh dé kéo dai thoi gian lam viéc theo
nguyén vong, khong ap dung dé tinh tudi quy hoach.

3. V& hé s, s6 lrgng quy hoach

- Hé s6 quy hoach BCH, BTV, UBKT céng don TTTCS, CBCS tir 1,0 - 1,5 Jan
50 v6i s6 lwong quy dinh.

- 86 lurong cia chite danh quy hoach chi tich, phé chu tich: Mdi chire danh quy
hoach khéng qua ba ngudi va mét ngudi quy hoach khéng qué ba chtre danh & cung
cép phé duyét (khong bao g6m chirc danh ty vién ban chép hanh, Gy vién ban thuong
Vu, Uy vién ay ban kiém tra cac cap).

4. Vé co cAu _

Phén déu co cAu, ti I¢ quy hoach can bo cong doan theo huéng: Can bo tré dugi

" Quyét dinh sé 390/QD-CDN ngay 24/11/2021 ciia CDGD Vigt Nam quy dinh vé tiéu chuan chirc danh cén b
cong doan cap trén truc tiép co sg. cong doan co sé true thube COGD Viét Nam. : .
? Quyét dinh' s0 390/QD-CHN ngay 24/11/2021 ctia CPGD Viét Nam quy dinh vé tiéu chuin chirc danh cén bo

cong doan cép trén truc tiép co so, cong doan co s¢ truc thuge CHGD V i€t Nam.
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40 tudi dat tir 15% trd 1én, can bd nit tir 25% trd 1én; quan tam can b trudng thanh tir
hoat dong cong doan, nguoi dan toc thi€u s6 phu hop véi dia ban, linh vuc.

VIL QUY TRINH VA HO SO NHAN SU QUY HOACH

1. Quy trinh quy hoach

Quy trinh quy hoach gdm 2 budc:

a) X4y dung quy hoach can bo cong doan nhiém ky ké tiép tir ngudn nhan su tai chd;

b) Ra soé:[, b6 sung quy hoach can b cong doan hing nam tir ngudn nhan su tai
cho hodc tir nguén nhan su ¢ noi khac.

1.1 Quy trinh quy hoach chirc danh cdn bg cong doan thujc thiam quyén phé
duyét ciia BTV Cong doan cap trén truc tiép co so:

a) Quy trinh xdy dung quy hoach nhiém ky ké tiép:

Buéc 1. Xy dung ké hoach trién khai va chuan bi nguon can bo duy kién phat
hién, gid¢i thiéu quy hoach.

Can cir cac quy dinh tai hudng dan nay vé: co chu, sb luong, tiéu chuan, diéu kién,
do6i trong, do tudi... ; trén co s¢ tinh hinh d6i ngili can by cong doan va yéu cau nhiém vu
cua t6 chirc cong doan tai don vi, Thuong truee BTV thuc hién céc cong viéc sau:

- Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach cn bo cong doan.

- Ra soét, danh gia ngudn can bo cong doan dé du kién danh sach ngudn nhéan
su co ban dap ung tiéu chuan, diéu kién quy hoach BCH, UBKT va cac chic danh
trong BCH, UBKT.

Buére 2. TH chirc Hoi nghi BTV lan 1

Trén co s& bao cao cua Thuong truc, BTV thao luén, phén tich va thong qua:

- K& hoach trién khai cong tac quy hoach can b cong doan.

- Danh sach ngudn nhan su dé trinh cac hoi nghi tiép theo xem xét, phat hién,
gi6i thiéu quy hoach.

Hoéi nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhit 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap ¢6 mit.

Buée 3. TH chirc hdi nghi can bd cong doan chu chdt dé lay ¥ kién phat hién,
giGi thiéu nguon quy hoach (bang phi€u kin).

- Thanh phz‘?m: iy vién BCH CDCTTTCS; chu tich CDCS truc thudc.

- Nguyén tac Iva chon, gidi thiéu: nhan su dugc lua chon, gidi thi€u phai dat ti
1¢ phiéu dong y it nhat tir 30% trd 1én so v&i tong s6 nguoi tham gia bo phiéu dé dua
vao danh sach gidi thiéu & budce sau.

Héi nghi dwoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi dugc triéu tdp ¢ mat.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai Hoi nghi.

Buwéc 4: T chire hdi nghi BCH

Trén co so két qua gidi thiéu nhan sy ¢ bude 3, BCH tién hanh thao luan va giéi
thiéu nhan su quy hoach (bang phi€u kin).

Nguyén tic lua chon. gi6i thiéu: nhan sy duoc lwa chon, gioi thiéu phai dat ti 1¢
phiéu dong v it nhat trén 50% so voi tong sO nguoi tham gia bo phieu dé dua vao danh
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sach gidi thiéu & budc sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sé ngudi dugc tricu tap cO mat.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai Hoi nghi.

Buérc 5: T6 chirc hoi nghi BTV lan 2

Can cir vao co cau, sb luong, tiéu chuén, didu kién, dbi tuong, do tudi... theo quy
dinh; trén co s¢ tinh hinh d6i ngi can bo cong doan, yéu cau nhiém vu cua td chirc cong
doan tai don vi, két qua gidi thiéu nhén su & bude 3 va bude 4, BTV tién hanh thao luan va
biéu quyet gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dira vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyén tic lra chon, gidi thiéu: nhan su duoc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 16
phi€u dong y it nhat trén 50% so véi tong s6 ngudi tham gia bo phicu va ldy tir trén
xudng cho du so lugng theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir 2 ngusi trg 1én ¢ cudi danh sach c6 sb phiéu bing nhau (irén 50%)
thi ch tich cong doan cép trén truc tiep co s6 xem xét, quyét dinh lua chon nhan su.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb nguoi duoc triu tap c6 miit.

Ket qua kiém phiéu dugc cong bé tai Hoi nghi,

b) Quy trinh ra sodt, bé sung quy hoach hang nim

* Quy trinh déi v6i ngudn nhén su tai chd

Can cir vao két qua danh gid can bd hang nim cua cap ¢6 thim quyén, Thuong
truc BTV ra soat, bo sung quy hoach theo cac budce sau:

Buc 1: T6 chire Hoi nghi BTV lan 1.

: Xem xét, thé'ng qua danh sach b sung quy hoach dé lay y kién tai cac hdi nghi
ti€p theo va bo phiéu dua ra khéi quy hoach doi véi nhimg truémg hop khong du tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: nhimg ddng chi c6 trén 50% tong sb nguoi
tham gia b6 phiéu dong y thi dé xuét dura ra khoi quy hoach.

Ho1 nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhit 2/3 sé nguoi duoc triéu tap c6 mit.

BuGe 2: T6 chirc hoi nghi can bd cong doan chii chét dé lay y kién phat hién,
gi6i thiéu nhan su quy hoach (bing phiéu kin).

- Thanh phan: iy vién BCH CDCTTTCS:; chi tich CDCS truc thudc.

Nguyén tic lIra chon, gidi thiéu: nhan sy duoc lua chon, gioi thiéu phai dat ti 16
phi€u dong y it nhat tir 30% tré 1én so vdi tong s6 nguoi tham gia bo phiéu dé dua vao
danh sach gidi thiéu & bude sau.

Hoi nghj duoc tién hanh khi c6 it nhit 2/3 sé nguoi duge tricu tAp c6 mat.

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai Hoi nghi.

Budrc 3: T6 chirc hoi nghi BCH

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budce 2, BCH tién hanh thao ludn va
gi6i thiéu nhén su quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tic lua chon, gidi thiéu: nhan su duoc lya chon. gidi thiéu phai dat ti 1é
phi€u dong y it nhat trén 50% so véi tong s6 nguoi tham gia bé phiéu dé dua vao danh
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sach gidi thiéu & bude sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 sb ngudi duge triéu tAp ¢6 mat.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai Hoi nghi.

Buéc 4: TS chirc hoi nghi BTV lan 2.

Cin o vao co cu, sd luong, tiéu chudn, diéu kién, dbi tuong, do tudi... theo quy
dinh; trén co sé tinh hinh déi ngil can b cong doan, yéu cau nhiém vu cua t6 chic cong
doan tai don vi, két qué gidi thiéu nhan su & bude 3 va bude 4, BTV tién hanh thao luén va
bidu quyét gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: nhan sy dugc lya chon, gidi thiéu phai dat ti 1¢
phiéu dong y it nhat trén 50% so voi tong so nguoi tham gia bo phiéu va lay tur trén
xuong cho du so lugng theo quy dinh.

Truong hop c6 tir 2 ngudi trd 1én & cubi danh sach c6 s6 phiéu bang nhau (trén
50%) thi Chu tich CDCTTTCS xem xét, quyét dinh lua chon nhén su.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 sb nguoi dugce triéu tip c6 mit. ‘

Két qua kiém phiéu dugc cong b6 tai Hoi nghi.

* Quy trinh ddi v6i ngudn nhan su tir noi khac

Buéc 1: Chuén bi va xac dinh ngudn quy hoach.

Cén cir cac quy dinh tai huéng dan nay vé: co chu, sd luong, tiéu chuin, didu
kién, d6i tuong, @6 tudi... ; trén co s& két qua phé duyét quy hoach can bo cong doan
lan truede, Thuong tree BTV thuce hién cdc cong vige sau:

- Tién hanh ra sot, danh gia ngudn can bo tai chd (trong quy hoach va ngoai
quy hoach); trong do, phén tich va xéc dinh rd co cau, so lugng, chuyén nganh dao tao,
chirc danh quy hoach ma don vi hién con thiéu nguoén nhén sy hodc ¢6 nhung chua dap
{mg tiéu chuan, diéu kién, yéu cau dat ra can gi6i thieu bod sung quy hoach tr nguon
nhéan su tir noi khac.

- Nghién ciru, dé xuit danh sach ngudn nhan s tir noi khac dép tmg tiéu chudn,
diéu kién theo quy dinh va yéu cau nhiém vu cua don vi.

Buéc 2: To chuc hoi nghi BTV lan 1.

Trén co s bao céo cia Thuong truc, BTV thao lun, phan tich, xac dinh co cau, s6
luong chitc danh quy hoach; d(“)ng thoi, thong qua danh sach nguf“)n nhéan su tir noi khac.

Buée 3: Trao d6i voi nhan su va lay ¥ kién tap thé 1anh dao co quan, don vi noi
can by cong tac.

Dai dién 1anh dao CDCTTTCS gap g, trao dc?)i v6i nhan su du kién gidi thidu
quy hoach; dong thdi, c6 van ban lay y kién cua tap thé lanh dao co quan, don vi noi can
bd cong tac vé du kién chic danh quy hoach; nhén xét. danh gia doi voi can b va cung
cap ho so nhén su theo quy dinh.

Buée 4: TS chirc hoi nghi BTV lan 2.

BTV tién hanh thao luan va biéu quyét giéi thiéu nhéan sy (bing phiéu kin) dé
dua vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lua chon. giéi thiéu: nhan su duge lua chon. gidi thiu phai dat ti ¢
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phiéu ddng y it nhat trén 50% so voi tong sb6 nguoi tham gia bo phiéu va ldy tir trén
xudng cho du s6 luong theo quy dinh.

Truong hop c6 tir 2 ngudi trd 1én ¢ cudi danh sach c6 s phiéu bang nhau (trén
50%) thi Chu tich CDCTTTCS xem xét. quyét dinh lua chon nhéan su.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc triéu tp ¢6 mit.

Két qua kiém phiéu duoc cong bd tai Hoi nghi.

1.2 Quy trinh quy hoach chitc danh cdn bj cong doan thuc tham quyén phé
duyét cua BTV/BCH Céng doan co so

a) Quy trinh xdy dung quy hoach nhiém ky ké tiép:

Buée 1. Xay dung ké hoach trién khai va chuén bi ngudn can bé dur kién phat
hién, gidi thiéu quy hoach.

Cén ctr cac quy dinh tai huéng dan nay vé: co céu, sb lugng, tiéu chuin, dleu
kién, déi twong, d6 tudi... ; trén co s& tinh hinh ddi ngii can b cong doan va yéu cau

nhiém vu cia to chirc cong doan tai don vi, Thuong true (Cha tich, pho chu tich)
CDCS thuc hién cac céng viéc sau:

- X4y dung K& hoach trién khai cong tac quy hoach can b cong doan.

- Ra soat, danh gia ngudn cén b cong doan dé du kién danh sach ngudn nhéan
su co ban dap ung tiéu chuan, diéu kién quy hoach BCH, UBKT va c4c chirc danh
trong BCH, UBKT.

Buge 2. T6 chirc Hoi nghi BTV lan 1 (Béi véi CDCS khong c¢6 BTV thi khéng
phai thie hién budce 2 nay)

Trén co s6 bao cdo cia Thudng true, BTV thao lun, phan tich va théng qua:

- Ké hoach trién khai cong tac quy hoach cén bd cong doan.

- Danh sich ngudn nhén su dé trinh cic hoi nghi tiép theo xem xét, phat hién,
gidi thiéu quy hoach.

Hoi nghi dugc tién hanh khi 6 it nhit 2/3 s6 nguoi duoc triéu tap ¢ mit.

Buéc 3 T6 chirc hdi nghi can b cong doan chu chét dé lay y kién phat hién,
gi6i thiéu ngubn quy hoach (bang phiéu kin).

- Thanh phan uy vién BCH CDCS; chu tich CDCS thanh vién, cong doan bo
phén (néu cé); td truéng cong doan truc thuopc CDCS (néu co).

- Nguyén tic lua chon, gi61 thiéu: nhén su dugce lya chon, giéi thiéu pha1 dat ti
1¢ phiéu dong y it nhat tir 30% tr& 1én so véi tong sé ngudi tham gia bo phiéu dé dua
vao danh sach gidi thiéu & budc sau.

Hoi nghi duogc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi dugce triéu tap c6 mat.

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai Hoi nghi.

Bué6e 4: T6 chirc hoi nghi BCH

Trén co so két qua glcn thiéu nhén sy & bude 3. BCH tién hanh thao luan va gigi
thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tic lya chon, gidi thiéu: nhan sy dugc lua chon. gidi thiéu phai dat ti 1é
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phiéu dong y it nhét trén 50% so véi tdng s6 ngudi tham gia bo phiéu dé dua vao danh
sach gioi thiéu ¢ budc sau.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb nguoi dugc triu tap c6 mat.

Két qua khong cong bd tai Hoi nghi.

(Két qua diegc cong bé tai Hoi nghi - déi voi CDCS khong cd BTV)

Buée 5: Td chitc hdi nghi BTV lan 2 (d6i véi CDCS khéng c6 BTV thi khong
phdi thyc hién budc 5 nay)

Can cir vao co cAu, s luong, tiéu chuan, diéu kién, déi twong, do tudi... theo quy
dinh; trén co so tinh hinh di ngii can bd cong doan, yéu cAu nhiém vu ctia to chiic cong
doan tai don vi, két qua giéi thiéu nhén su & bude 3 va bude 4, BTV tién hanh thao lusn va
biéu quyét giéi thiéu nhan su (bing phiéu kin) dé dura vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyen tic lua chon, gidi thiéu: nhan su dugc lya chon, gi6i thiéu pha1 datti I¢
phleu dong y it nhét trén 50% so v6i tong sé ngudi tham gia bo phiéu va lay tir trén
xubng cho du sb lugng theo quy dinh.

Truong hop 6 tir 2 nguoi tré 1én & cudi danh sach c6 s6 phiéu bang nhau (trén
50%) thi chu tich CDCS xem xét, quyét dinh lua chon nhén su.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duoc triéu tap c6 mat.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd tai Hoi nghi.

b) Quy trinh ra sodt, b6 sung quy hoach hang ndm

* Quy trinh déi v6i ngudn nhan su tai chd

Can cir vao két qua danh gia can bo héng nam, Thuong truc CDCS chi dao ra
soat, bd sung quy hoach theo cac budce sau:

Buée 1: Hoi nghi BTV lan 1 (Déi véi CPCS khong c6 BTV nhiém vu nay do
Chu tich, Phé Chu tich thire hién).

- Xem xét, thong qua danh sach bd sung quy hoach dé 14y v kién tai cic hoi
nghi va bo phi€u dua ra khoi quy hoach doi voi nhitng truong hop khong du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: nhitng dong chi ¢6 trén 50% tong s6 nguoi
tham gia bo phiéu dong y thi dé xuat dwa ra khoi quy hoach.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duge triéu tap co mat.

Buée 2: Té chirc hdi nghi can b chu chét dé 1ay ¥ kién phat hién, gi6i thiéu
nhan su quy hoach (bang phi€u kin).

Thanh phan Uy vién BCH CBCS; cha tich CDCS thanh vién, cong doan bo
phén (néu co): T6 trudng cong doan truc thuge CHCS (néu cd).

Nguyen tac lua chon, gidi thiéu: Nhan su ducrc lua chon, gidi thiéu phal dat ti 1€
phiéu dong ¥ it nhét tir 30% tré 1én so v6i tong sd ngudi tham gia bo phiéu dé dua vao
danh sach gidi thiéu & bude sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi co it nhat 2/3 sb nguoi dugce triéu tdp c6 mat.

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai Hoi nghi.
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Buére 3: TG chire hoi nghi BCH.

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan su ¢ bude 2, BCH tién hanh thao luan va gidi
thiéu nhén sy quy hoach (bing phiéu kin).

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhén sy duogc lua chon, giGi thiéu phai dat ti 18
phiéu dong v it nhét trén 50% so véi tong s6 ngudi tham gia bo phiéu dé dua vio danh
sach gidi thiéu & budc sau.

Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc triéu tp 6 mit.

Két qua kiém phiéu khong cong bb tai Hoi nghi.

(Két qua duoc cong bé tai Hoi nghi - déi véi CDCS khéng cé BTV)

Bude 4: T chirc hoi nghi BTV 1an 2 (@5i véi CDCS khéng c6 BTV thi khéng
phdi thuc hién bude nay)

Cin cir vao co cu, sb luong, tiéu chuén, diéu kién, dbi tugng, do tudi... theo
quy dinh; trén co s6 tinh hinh d6i ngii can bd cong doan, yéu cau nhiém vu cia to chire
cong doan tai don vi, két qua gidi thiéu nhan su & budc 2 va buée 3. BTV tién hanh
théo luan va biéu quyét gi¢i thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach phé
duyét quy hoach.

Nguyen tic lwa chon, gi6i thiéu: Nhén su dugc lua chon, gigi thiéu phai dat ti 1&
phleu dong y it nht trén 50% so véi tong s6 nguoi tham gia b6 phiéu va ldy tr trén
xudng cho du sé lugng theo quy dinh.

Truong hop co tir 2 ngudi tré 1én & cudi danh sach cé sé phiéu bing nhau (trén
50%) thi chi tich CDCS xem xét, quyét dinh lua chon nhan SII.

Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢6 it nhdt 2/3 sb ngudi duoc tridu tap c6 mat.

Két qua duge cong b tai Hoi nghi.

* Quy trinh ddi v&i ngudn nhan su tir noi khac

Buée 1: Chuan bj va xac dinh ngudn quy hoach.

Céan cir cac quy dinh tai huéng din nay vé: co ciu, sb lugng, tiéu chuan, diéu
kién, déi tuong, do tudi... ; trén co s& két qua phé duyét quy hoach can bo céng doan
lan trude, Thuong truc BTV (doi véi CDCS khong c6 BTV thi nhiém vu nay do Chii
tich va Pho Chii tich thuc hién) thuc hién cac cdng viéc sau:

- Tién hanh ra so4t, danh gi4 nguén can bo tai chd (trong quy hoach va ngoai
quy hoach); trong d6, phan tich va xac dinh o co cflu s6 lugng, chuyén nganh dao tao,
chirc danh quy hoach ma don vi hién con thleu ngudn nhan su hodc c6 nhung chua dap

ng tiéu chuén, diéu kién, yéu cdu dit ra cin gioi thiéu bd sung quy hoach tir ngudn
nhéan su tir noi khac.

- Nghién ciru, dé xuét danh sach ngudn nhén s tir noi khac dap g tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh va yéu cau nhiém vu cta don vi.

Buée 2: To chire hoi nghi BTV lan 1 (Péi véi CBCS khéng cé BTV thi t6 chirc
héi nghi BCH).

Trén co s¢ bao cao cua Thuong truc, BTV/BCH thao ludn, phan tich, x4c dinh co cau.
sd luong chire danh quy hoach: dong thoi, thdéng qua danh sach ngudn nhan su tir noi khéc.
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Hoi nghi dugc tién hanh khi co it nhit 2/3 sb ngudi duoc triéu tap co mit.

Buée 3: Trao ddi voi nhan su va léy y kién tap thé lanh dao co quan. don vi noi
can bo cong tac.

Pai dién BCH CDCS Oa"ip o3, trao d6i véi nhan su du kién gidi thiéu quy hoach:
dong thof, ¢6 van ban lay ¥ kién cta tap thé lanh dao co quan, don vi noi can bo cong
tac vé du kién chirc danh quy hoach; nhan xét, danh gia dbi véi can bo va cung cap hd
so nhan su theo quy dinh.

Buéc 4: T chirc hoi nghi BTV 1an 2 (Péi véi COCS khong cé BTV thi 16 chikc
hoi nghi BCH).

BTV/BCH tién hanh théo ludn va biéu quyét giGi thiéu nhan su (bang phiéu kin)
dé dua vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lya chon, gi6i thiéu: Nhéan su duoc lua chon, gioi thiéu phai dat ti 1€
phleu dong y it nhét trén 50% so v6i téng s6 ngudi tham gia bo phiéu va lay tir trén

xudng cho di sb luong theo quy dinh.

Truomg hop c6 tir 2 ngudi trd 1én & cudi danh sach co sb phiéu bang nhau (trén
50%) thi Chu tich CDCS xem xét, quyét dinh lua chon nhén sur.

Hoéi nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 sb ngudi dugc triéu tip co mat.

Két qua kiém phiéu dugc cong b tai Hoi nghi.

2. Hb so nhén sw giri CDGD Viét Nam dé nghi phé duyét

1. T& trinh va bang téng hop két qua kiém phicu & céc bude theo cdc mau guri kém.

2. So yéu 1y lich ca nhén theo quy dinh hién hanh do ca nhan tu khai (dan anh
mau khé 4x6), ¢o xac nhén cua co quan truc ti€p quan Iy can bo.

VIIL CONG KHAI VA QUAN LY QUY HOACH

1. Céng khai quy hoach

Danh sach can bd cong doan duoc phé duyet quy hoach hoac dua ra khoi quy
hoach duoc théng béo cong khai trong BCH cong doan ciing cép, cap uy, tap thé lanh
dao, nguoi dimg déu co quan, don vi, ¢a nhén ¢6 lién quan biét.

2. Quan ly va sir dung quy hoach

Can cir vao két qua phé duyét quy hoach can by, BTV, BCH CTTTCS, CBCS
¢é trach nhi€ém:

a) Bao cao CPGD Viét Nam vé két qua thuc hién quy hoach cén bd (trong vong:
30 ngay ké tir khi thuc hién xong quy trinh cac budc quy hoach). gom

- Quyét dinh phé duyét quy hoach cac chuc danh thudc thdm quyén duge phéan cp:

- Trinh BTV CDGD Viét Nam xem xét, phé duyét quy hoach ddi vai cac chie
danh thudc thdm quyén quén Iy ciia BTV CDGD Viét Nam.

b) Xay dung ké hoach va té chire thuc hién ¢6 hiéu qua viéc dao tao, boi duorng,
rén luyén, thir thach can bo cong doan trong quy hoach. Viéc dao tao, bdi dudng, sap
xép, bd nhiém, bd tri can bo cong doan phai can cir vao ticu chuén chirc danh quy
hoach dugc phé duyét.

¢) Dinh k¥ hing nidm danh gia chat lugng, co cau ngudn can bo cong doan
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trong quy hoach dé kip thoi diéu chinh va dua ra khéi quy hoach nhiing dong chi
khong bao dam tiéu chuén, diéu kién; dong thoi, bd sung vao quy hoach nhitng nhan
td mé&i dap img tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh.

3. Cac truong hop dwong nhién ra khéi quy hoach

Can bd cong doan qua tudi quy hoach theo quy dinh hogc bi cép c6 tham quyén thi
hanh ky luat tir hinh thirc khién tréch trd 1én (d6i v6i ca nhan) hogc két luan khong bao
dam tiéu chuén chinh tri ctia chirc danh quy hoach thi dwong nhién ra khoi quy hoach.

Déi véi cac truong hop duong nhién ra khoi quy hoach va doi voi can bo cong
doan da tir tran thi duong nhién ra khéi quy hoach. Cép c6 thim quyén phé duyét quy
hoach ban hanh quyét dinh dua can bo céng doan do ra khoi quy hoach va khong phai
thuc hién quy trinh bé phiéu theo quy dinh.

Déi v6i can bd cong doan bi thi hanh ky luat, sau khi quyét dinh thi hanh ky
luat hét hiéu luc theo quy dinh ctia Dang, phap luat ciia Nha nudc, cap o thim quyén
c6 thé xem xét viéc quy hoach theo quy dinh.

IX. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hiéu lwc thi hanh

Huéng din nay thay thé céc hudng dan trude day ciia CDGD Viét Nam vé cong
tac quy hoach can b cong doan.

Déi voi cac truomg hop da thuc hién xong quy trinh ra soét, bd sung nhung chua
phé duyét quy hoach thi phai ra soét, bao dam ti€u chuén, diéu kién, sb luvong, hé s6
theo quy dinh ciia Huéng dan nay.

2. Nhiém vu ciia cac don vi cong doan trire thuge CDGD Viét Nam

Tién hanh thuc hién viéc quy hoach cén bd cong doan & cip minh theo Huéng
dan nay. Hang nam tién hanh ra soét, bd sung quy hoach; phé duyét quy hoach céc chirc
danh theo thim quyén; bao cao két qua vé CDGD Viét Nam theo quy dinh.

Hudng din cong doan cdp dudi xay dung va thuc hién quy hoach can by cong
doan (dbi véi cac CDCS khéong c6 BTV thi khong phai thuc hién nhiém vy nay).

Trong qué trinh thuc hién néu cé vudng méc, cac don vi kip thoi bao cdo vé
CDGD Viét Nam (qua Ban Té chikc - Kiém tra) dé théng nhat thuc hién./. —

Noi nhin:

- Cac UV BCH, UBKT CPGDVN;
- Cac ban CDGDVN;

- Cac cong doan truc thudc;

- Lwu: VT, TC-KT.

Nguyén Ngoc An



TEN PON VL...

BANG TONG HQP KET QUA KIEM PHIEU

Nhén su gioi thi¢u quy hoach (ra soit, bo sung quy hoach) cac chire
danh lanh dao quéan ly nhiém Ky ...

(Kém theo Huong dan so08/HD-CPN, ngayMi6/2022

ciia Ban Thuong vu CDGD Viét Nam)

Mau |
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Chirc danh Chu tich

! (hodc Trwong ban,...)
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I1 |tich (hodic Phé Trudng
ban...)
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i Chue danh Uy vién

Ban chip hanh

L& Thi €




Mau 2

TEN PON Wi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(dong dau) Poc ldp - Tw do - Hanh phic

.......... ,ngay  thang ... nam ...

PHIEU GIOI THIEU/ BIEU QUYET
Quy hoach (ra soat, bb sung quy hoach hoac dwa ra khéi quy hoach?)
cac chirc danh lanh dao, quan ly..., nhiém ky ...
B T WO . .o v mniioioin )

Cén cir tiéu chuan, diéu kién, co ciu, sb luong, ... va pham chét dao dirc,
nang luc can bo; ban ..... (co quan, don vi)... dé nghi dong chi cho biét y kién
biéu quyét nhan su quy hoach (ra sodt, bo sung hoac dua ra khoi quy hoach) céac
chirc danh lanh dao, quan ly... nhiém ky... va danh dau (X) vao 6 tuong Ung

trong danh sach dudi day:

Biéu quyét

STT Ho va tén* Ngiy | Chirc vu, don vj cong | Uy hoach
( sinh tac hién nay Péng | Khong
= 13
y dong y

I [Chirc danh Chii tich

1 [Nguyén Vin A

I Chirc danh Phé Chii tich

IIT | Chirc danh ...

............................................................................................

NGUOI GIOI THIEU
(C5 thé ky tén hodc khéng ky tén)

3 Céc truong hop duong nhién ra khoi quy hoach thi khong can thiét phai lap phiéu.
" Dua danh sich cac dong chi bao dam tiéu chuén, diéu kién, duoc tin nhiém 216i thiéu ¢ budc

trude theo quy dinh
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