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TONG LIEN DPOAN LAO PONG VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN GIAO DUC VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 0¥ /HD-CDN Ha Néi, ngay AD thdng 6 nam 2022

HUONG DAN
Cong tac quy hoach can bg cong doan
Cong doan cap trén truc tlep co s0, cong doan co' s¢
true thuée Cong doan Gido duc Viét Nam

Cin cir Huéng dan sé 14-HD/DDTLD ngay 20 thang 4 nam 2022 cia Pang
doan Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé cong tac quy hoach can bd lanh dao,
quan Iy cia td chirc Cong doan, Cong doan Gido duc (CPGD) Viét Nam huéng dén
cac cong doan cép trén truc tiép co sé (CDCTTTCS), cong doan co s¢ (CDCS) truc
thugc CDGD Viét Nam thuce hién cong tac quy hoach cén bd cong doan tai don vi.

Cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Nang cao hiéu qua cong tac quy hoach can bg; bao dam su chuyén tiép lién
tuc, vitng vang gitta cac thé hé; chi dong xdy dung doi ngii can bd cong doan c6 du
pham chat, ning luc va uy tin, dap tmg yéu cau nhiém vu.

2. Quy hoach can b¢ la khau quan trong, nhiém vu thudng xuyén, nham chu
dong phét hién sém nguén can bd c6 pham chat, ning luc, uy tin, ¢é trién vong phat
trién dé co ké hoach dao tao, boi dudng, tao ngué)n can bd tai CDCTTTCS, CDCS.

3; Viéc. xac dinh tiéu chudn, co ciu, sb lugng, chire danh quy hoach, du b4do nhu
cau st dung can bd phai xuét phat tir tinh hinh déi ngii can bo, yéu cau nhiém vu cia
CBCTTTCS, CDCS trong timg nhiém ky va dinh huéng nhiém ky ké tiép.

4. Ra soat, danh gia toan dién ngué")n can bo trude khi dua vao danh sach giGi
thiéu nhén su quy hoach; Bao dam chat ché, dan chud, khach quan, cong bang. minh
bach, ding quy trinh, ding thim quyén. Khéng d& xuat, phé duyét quy hoach nhimng
truong hop khong bao dam tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Noi dung danh gia theo
cac ti€u chi sau:

- Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng, ¥ thirc td chirc, ky luat va viéc thuc
hién cac quy dinh vé trach nhiém néu guong ctia cén b, dang vién.

- Néng luc cong tac: két qua, hiéu qua cong viéc; mirc dd hoan thanh churc
trach, nhiém vu dugce giao.

- Uy tin: Két qua danh gia can bo hang nam ciia cap c6 thim quyén va két qua
l4y phiéu tin nhiém theo quy dinh (néu co).

- Chiéu huéng, trién vong phat trién: Kha nang dép tGmg )'féu cau nhiém vu theo
chtrc danh quy hoach.

5. Thyc hién phuong chdm quy hoach "dong" va "m¢". Hing nam danh gia, ra sodt dé
kip thoi dua ra khéi quy hoach nhiing nhan su khong con du tiéu chuan, di€u kién, khong
hoan thanh nhiém vu hodc uy tin thap va kip thoi bd sung vao quy hoach nhimg nhan t6 méi
¢6 pham chét, nang luc, uy tin, du tiéu chuan, diéu kién, c6 trién vong phat trién.




IL. NGUYEN TAC

1. Bao dam nguyén tic vé phan cip quan Iy can bd va cac quy dinh ctia Tong Lién doan
Lao dong Viét Nam vé cong tic can bd cong doan; thuc hién nghiém nguyén tiic tap trung dén
chui, cong khai, minh bach, chit ché, dong bo, lién thong trong hé théng cong doan.

2. D4y manh viéc phan cp, phan quyén trén co sé néu cao trach nhiém ctia cac
cp uy, td chirc dang, tap thé lanh dao co quan, don vi, ngudi dimg déu, di doi véi tang
cudng kiém tra, gidm sét trong cong tac quy hoach can bo cong doan.

3. Coi trong chét luong, bao dam can ddi, hai hoa, hop 1y, lién théng giita cic khau
trong cong tac can bg; gilra quy hoach véi dao tao, boi dudng; gitra danh gia véi quy hoach,
bd nhiém va sir dung can bo; gitra ngudi duge quy hoach véi can bo duong nhiém; giira
ngudn can bd tai chd v6i ngudn can bo tir noi khac. Phan du quy hoach theo co céu ba do
tudi, dam bao ti 1& can b tré, can bd nit, can bd trudng thanh tir hoat dong cong doan.

4. Quy hoach lanh dao, quan Iy tai co quan cong doan cac cip phai gan véi quy
hoach cép uy; 4y quy hoach céc chirc danh cép uy lam co s& dé quy hoach chirc danh
lanh dao, quan 1y chii chét trong céc cdp cong doan; quy hoach cip dudi lam co sé cho
quy hoach cép trén.

5. Chi quy hoach chirc danh cao hon, khong quy hoach tai cir, tai bd nhiém; méi
chtrc danh lanh dao, quan ly quy hoach khéng qua ba can bd, mot can bd quy hoach
khéng qua ba chirc danh & ciing cép; khong thuc hién quy hoach dong thoi véi viée dé
xuit bd nhiém, giéi thiéu can bo tmg cir.

Vi¢e thuc hién quy trinh bd nhiém, gidi thiéu ing cir vao chirc danh quy hoach
chi duoc thuc hién sau khi phé duyét quy hoach it nhét 03 thang.

III. CHUC DANH, POI TUQNG, NHIEM KY, HIEU LUC QUY HOACH

1. Chirc danh quy hoach

1.1 Cdc chirc danh quy hoach thupc tham quyén quén Iy ciia Ban T huwong vu
cong doan Gido duc Viét Nam: :

Chu tich, ph6 chu tich CDCTTTCS; Chu tich, pho chua tich CDCS truc thudc
CDGD Viét Nam.

1.2 Cdc chirc danh quy hoach thupc tham quyén quén Iy ciia ban thirong vu
cong doan cdp trén truc tiép co s6:

- Uy vién ban thuong vu (BTV); ity vién ban chip hanh (BCH) CBDCTTTCS;

- Uy vién uy ban kiém tra (UBKT); chu nhiém, phé chu nhiém UBKT
CDBCTTTCS;

- Chu tich, phé chu tich cac CDCS truc thudc.

1.3 Céc chire danh quy hoach thugc thim quyén quan Iy ciia BTV, BCH CPCS:

- Uy vién BTV (néu c6); ity vién BCH CDCS;

- Uy vién UBKT: chu nhiém, phé chii nhiém UBKT CDCS (néu c6):

- Cha tich. phoé chu tich cong doan co s& thanh vién: cong doan bd phéan truc
thude CPCS (néu co);

- T trudng, t6 pho to cong doan truc thude CDCS (néu co).




2. Péi twong quy hoach

2.1 Péi véi cong doan cdp trén truc tiép co sé (Cong doan Co quan B
GD&PT, Cong doan Pai hoc Quéc gia Ha Noi, Cong doan cdc dai hoc vimg)

a) Chike danh Chu tich

- Péi tugng 1

+ Phé chu tich cong doan cép trén truc tiép co s&;

+ Trudéng ban/phong va tuong duong truéng ban/phong cua dai hoc qubc gia,
dai hoc vung, Co quan B GD&DT.

béi tuong duge quy hoach nhiém ky gé tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky
trd 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i véi ca nam va nir; dbi voi ra soat, bd
sung quy hoach hing nam cho nhiém ky hién tai, phai da tudi cong tac it nhét tir 72
thang trd 1én.

- Déi tuong 2

+ Uy vién ban thuong vu CDCTTTCS, chu tich CDCS truc thudc;

: + Pho truéng ban/phong va tuong duong pho truéng ban/phong cua dai hoc
qudc gia, dai hoc viung, Co quan B GD&DT. <

, Céc dbi tuong nay phai dang dugc quy hoach chirc danh dbi tuong 1 va con di
tudi cdng tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én doi véi ca nam va ni.

b) Chitc danh Pho Chu tich

- Péi tuong 1

i Uy vién ban thuong vu CDCTTTCS; chu tich CDCS truc thudc;

+ Pho trudng ban/phong va tuwong duong pho truong ban/phong cua dai hoc
quoc gia, dai hoc ving, Co quan B GD&DT.

Déi tuong duge quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tuffi cong tac 2 nhiém ky tr¢
lén, it nl}ﬁt tron 1 nhiém ky (60 thang) ddi véi céonam va nil; d(")i’ vOi ra soat, bo sung quy
hoach hing nam cho nhiém ky hién tai, phai di tudi cong tc it nhat tir 72 thang tr¢ 1én.

- Péi tuong 2

+ Uy vién ban chdp hanh CDCTTTCS; pho chi tich CDCS truc thudc;

+ Chuyén vién chinh va tuong dwuong tré 1én cua dai hoc qubc gia, dai hoc
vung, Co quan Bo GD&DT. -

Cac d6i twong nay phai dang dugc quy hoach chirc danh dbi tuong 1 va con du
tubi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky trd 1én doi voi ca nam va nir.

¢) Chirc danh Uy vién Ban Thuong vu

- béi tuong 1

- Uy vién ban chép hanh CPCTTTCS, chu tich CDCS truc thudc;

+ Phé trudng ban/phong va tuong duong phoé truéng ban/phong trong cac co
quan, don vi ciia dai hoc quoc gia, dai hoc ving, Co quan B GD&DT.

Péi tugng duoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong tac 2 nhiém ky
trér 18n, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thdng) d6i véi ca nam va nir: doi voi ra soat. bo
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sung quy hoach hing nam cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac it nhat tir 72
thang tré 1én.

- Péi tugng 2

+ Phé chu tich CDCS truc thudc dd duge quy hoach chu tich CBC-S;

+ Cén bd, doan vién cong doan giit vi tri chirc vu tuong dwong, c6 kinh nghiém,
ning luc 1anh dao, quén ly, c6 thanh tich nbi troi trong hoat dong cong doan, dang cong tac
& cac co quan, don vi thude dai hoc quoc gia, dai hoc ving, Co quan B6 GD&DT.

Cac dbi tuong nay phai dang dugc quy hoach chirc danh d6i tugng 1 va con da
tudi cong tac it nhét tron 2 nhiém ky tré 1én ddi voi ca nam va nir.

d) Chitc danh Uy vién Ban Chdp hanh

- Dbi tuong 1

+ Chu tich CDCS;

+ Ph6 chu tich CDCS truc thude da duoc quy hoach chire danh Chu tich CDCS.

Péi twong dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong tac 2 nhiém ky tro
1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) doi véi ca nam va nir; doi vdi ra sodt, bod sung quy
hoach hang ndm cho nhiém ky hién tai, phai di tudi cong tac it nhat tir 72 thang trd 1én.

- Péi tugng 2

+ Uy vién ban thuéng vu CDCS;

+ Cé4n bd, doan vién cong doan gilr vi tri, chirc vu tuong duong. c6 kinh
nghiém, néng luc lanh dao, quan 1y, co6 thanh tich néi trdi trong phong hoat dong cong
doan, dang cong tac & cac co quan, don vi thude dai hoc quoc gia, dai hoc vung, Co
quan B§ GD&DT.

Cac ddi tuong nay phai dang dugc quy hoach chuc danh dbi tuong 1 va con di
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré [én doi vdi ca nam va nir.

e) Chitc danh Chii nhiém Uy ban kiém tra

- Péi trgng 1

+ Ph6 Chu nhiém Uy ban kiém tra (UBKT) CDCTTTCS; Uy vién ban chap
hanh CDCTTTCS; Chu tich CDCS truc thudc.

+ Pho trudng ban/phong va tuong duong trong cac co quan, don vi cia dai hoc
quoc gia, dai hoc ving, Co quan B6 GD&DT

Péi tuong duoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky tré
1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) do6i véi ca nam va nit; doi voi ra soat, bo sung quy
hoach hing nim cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac it nhat tir 72 théng tr¢ Ién.

- Péi tugng 2

- f]y vién UBKT CBCTTTCS, Pho chu tich CDCS truc thudc;

+ Can b, doan vién cong doan gil;l’ vi tri chirc vu twong duong, cé kinh nghiém,
ning hec lanh dao, quan 1y, ¢6 thanh tich noi trdi trong hoat dong cong doan, dang cdng tac
trong cac co quan, don vi cua dai hoc quoc gia, dai hoc ving, Co quan B GD&DT.
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: Céc dbi tuong nay phai dang dugc quy hoach chirc danh dbi tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré [én doi voi ca nam va nir.

g) Chite danh Pho Chu nhiem Uy ban kiém tra

- Béi tuong 1

+ Uy vién UBKT CDCTTTCS; tiy vién ban chap hanh CDCTTTCS;

+ Pho6 chu tich CPCS truc thudc; can b, doan vién cong doan giir vi tri chirc
vu tuong duong, c6 kinh nghiém, nang luc lanh dao, quan ly, c¢6 thanh tich ndi troi
trong hoat dong cdng doan, dang cong tac & cac co quan, don vi cua dai hoc quoc gia,
dai hoc ving, Co quan B GD&DT.

Bcf)i twong dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai dii tudi cong tac 2 nhiém ky tr&
1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i v6i ca nam va nit; doi voi ra soat, bo sung quy
hoach hing nim cho nhiém ky hién tai, phai di tu6i cong tac it nhat tr 72 thang trg 1€n.

- Pbi tuong 2

+ Uy vién ban thudng vu, ity vién BCH CDCS;

+ Cén bd, doan vién cong doan giit vi tri, chic vu tuong duong, ¢6 Kinh nghiém,
nang hre lanh dao, quan 1y, co thanh tich ndi trdi trong phong hoat dong cong doan, dang
cong tac & cac co quan, don vi cia dai hoc quc gia, dai hoc ving, Co quan B GD&DT.

Cac d6i tuong nay phai dang duoc quy hoach chic danh déi tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré Ién doi voi ca nam va nir.

h) Chirc danh Uy vién Uy ban kiém tra

Nhén su trong tr nhu quy hoach ty vién ban chip hanh cing cip; dong ‘{héri co
thém mot so tiéu chuin nang luc chuyén moén vé céng tac kiém tra, giam sat, co kién thic
firong d6i toan dién vé cac linh vue tai chinh, Kinh t€, phap luat, van hoa, xa hoi; co kha
ning tham muu vé cong tac kiém tra, gidm sat ctia to chire cong doan.

2.2 Péi véi Cong doan co sé

a) Chirc danh Chu tich

- Péi tugng 1

+ Pho chu tich CDCS;

+ Truéng phong va twong duong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

Péi tuong duoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong tic 2 nhiém ky tré
1én, it nhét tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i voi ca nam va nit; d6i voi ra soat, bd sung quy
hoach hing nim cho nhiém ky hién tai, phai d tudi cong tac it nhét tir 72 théng trd lén.

- Déi tuong 2

+ Uy vién ban thudng vu CDCS;

+ Uy vién ban chip hanh CDCS (noi khéng cé ban thuong vu);

+ Chu tich cong doan co s& thanh vién, cong doan bd phan (néu co); o truong
td cong doan truc thugc CDCS (néu cd);

+ Pho trudng phong va trong duong trong co quan. don vi, doanh nghiép.

Cac dbi tuong nay phai dang duoc quy hoach chire danh ddi tuong 1 va con du
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tudi cong téc it nhét tron 2 nhiém k¥ tré 1én ddi véi ca nam va nir.

b) Chirc danh Phé Chu tich

- Péi tuong 1

+ Uy vién ban thuong vu CDCS;

+ Uy vién ban chip hanh CDCS (noi khong cé ban thuong vu):

+ Chu tich cong doan co s thanh vién, cong doan b phan, to trudng td cong
doan truc thudc cong doan co s (néu co);

+ Pho trurdng phong va twong duong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

Péi tuong duge quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong tac 2 nhiém ky tro
1én, it nhét tron 1 nhiém k¥ (60 thang) d6i vi ca nam va nit; doi véi ra sodt, bo sung quy
hoach hang nim cho nhiém k¥ hién tai, phai dd tu6i cong tac it nhét tir 72 thang tro' lén.

- Déi trong 2

+ Pho chi tich CDCS thanh vién, cong doan b phan, t6 pho t cong doan (néu cd);

+ Can b, doan vién cong doan giit vi tri chic vu tuong duong cé kinh nghiém,
ning luc lanh dao, quan ly, c6 thanh tich noi tréi trong hoat dong cong doan, dang
cOng tac ¢ co quan, don vi.

Céac dbi tuong nay phai dang duoc quy hoach chuc danh d6i tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én doi voi ca nam va nir.

¢) Chite danh Uy vién Ban Thuong vu

- DPbi tuong 1

+ Uy vién ban chap hanh CDCS;

+ Chu tich CDPCS thanh vién, cong doan bd phan, t truéng to cong doan truc
thudc CDCS (néu co);

+ Truéng phong va tuong dwong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

Péi twrong duge quy hoach nhidm ky ké tiép phai di tudi cong tac 2 nhiém ky
tr& 1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) doi v6i ca nam va nir; doi voi ra soat, bo
sung quy hoach hing ndm cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac.

- P6i tugng 2

+ Pho chfl tich CDCS thanh vién, céng doan bd phén, tb pho t6 cong doan truc
thudéec CDCS (néu cd);

+ Pho trudng phong va twong duong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

 Cac d5i twong nay phai dang dugc qui hoach chirc danh déi twong 1 va con du-
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré [én doi voi ca nam va nir.

d) Chitc danh Uy vién Ban Chdp hanh

- Pbi tuong 1.

+ Chu tich CDCS thanh vién, cong doan bd phan, td trudng t0 cong doan truc
thudoc CDCS (néu co).

+ Pho trudng phong va tuong duong trong co quan. don vi, doanh nghiép.

Péi tuong duoc quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong tac 2 nhiém ky
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tr&r 1én, it nhat tron 1 nhiém k¥ (60 thang) di v6i ca nam va nit: dbi véi ra soat, bd
sung quy hoach hang nam cho nhiém ky hién tai, phai du tubi cong tac.

- Béi tugng 2

+ Phoé Chl;l tich CDCS thanh vién, cong doan bd phén, t6 phé t6 cong doan truc
thuéc CDCS (néu co);

+ Cé{l b0, doan vién cong doan c6 kinh nghiém, nang luc 1anh dao, quan ly, ¢6
thanh tich noi trdi trong hoat dong céng doan, dang cong tac & co quan, don Vvi.

: Cac ddi tuong nay phai dang dugc quy hoach chirc danh déi twong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én d6i voi ca nam va na.

e) Chite danh Chii nhiém Uy ban kiém tra

- Pdi tugng 1

+ Phé Chit nhiém Uy ban kiém tra (UBKT) CDCS; Uy vién ban chip hanh CDCS;

+ Chii tich CDCS thanh vién, cong doén b phan, t6 trudng td cong doan truc thude
CDCS (néu co),

Déi tuong duge quy hoach nhiém ky ké tiép phai du tudi cong tac 2 nhiém ky trd
1én, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) doi véi ca nam va nit; ddi véi ra soat, bd sung quy
hoach hiang nim cho nhiém ky hién tai, phai du tu6i cong tac it nhat tr 72 thang tr¢ 1én.

- Pbi tuong 2

+ Uy vién UBKT CDCS;

+ Pho chu tich CDCS thanh vién, cong doan bd phén, t6 pho to cong doan truc
thudc CDCS (néu co).

Céac d6i trong nay phai dang duge qui hoach chirc danh déi tuong 1 va con du
tubi cong tac it nhét tron 2 nhiém ky tré 1én d6i v6i ca nam va nir.

) Chitc danh Phé Chii nhiém Uy ban kiém tra

- Pbi tugng 1

+ Uy vién UBKT CDCS;

+ Phé chii tich CDCS thanh vién, cong doan bd phan, t6 pho té cong doan truc
thugec CDCS (néu co).

Céc ddng chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai di tudi cong tac 2 nhiém ky tr6
Ién, it nhat tron 1 nhiém ky (60 thang) d6i voi ca nam va nif; doi voi ra soat, bo sung quy
hoach hing nam cho nhiém ky hién tai, phai du tudi cong tac it nhat tir 72 thang tro 1én.

- Péi tuong 2

+ Chti nhiém UBKT CDCS thanh vién, cong doan b phan:

+ Uy vién BCH CDCS thanh vién, cong doan bd phan; t6 pho t0 cong doan truc
thudc CDCS (néu cd); Can bd, doan vién cong doan co kinh nghiém, néng luc lanh dao,
quan 1y, c6 thanh tich noi trdi trong hoat dgng cong doan, dang cong tac & co quan, don Vi.

Cac dbi tuong nay phai dang duoc qui hoach chirc danh dbi tuong 1 va con du
tudi cong tac it nhat tron 2 nhiém ky tré 1én doi voi ca nam va nir.

h) Chire danh Uy vién Uy ban Kiém tra
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Nhan su thuong tu nhu quy hoach ity vién ban chap hanh CDCS, dong thoi c6-
thém mot sé tidu chudn ning luc chuyén mén vé cong tac kiém tra, giam sat, c6 kién
thirc tuong déi toan dién vé cac linh vuc tai chinh, kinh té, phap luat, van hoda, xa hoi;
¢6 kha nang tham muu vé cong tac kiém tra, gidm sat cua td chirc cong doan.

3. Nhiém ky quy hoach

CDBCTTTCS, CDCS thuc hién quy hoach theo nhiém ky dai hoi va dinh hudng
quy hoach cho nhiém ky ké tiép.

4. Hiéu lwec quy hoach

Quy hoach can bd cong doan co6 hiéu luc tir ngay cép c6 thdm quyén ky, ban
hanh quyét dinh phé duyét. Quy hoach hét hiéu luc khi can bd cong doan duge bau cir
vao chirc danh quy hoach hodc dua ra khéi quy hoach hoéc két thuc nhiém ky theo quy
dinh cua chirc danh quy hoach.

IV. THAM QUYEN PHE DUYET QUY HOACH

1. Ban Thuong vu Coéng doan Gido duc Viét Nam xem xét, phé duyét quy
hoach dbi vai cac chirc danh: chu tich, ph6 chi tich CDCTTTCS; chu tich, phé cha
tich CPCS truc thuoc CDGD Viét Nam. :

2. Ban thuong vu CDCTTTCS xem xét, phé duyét quy hoach déi véi cac chirc
danh: Uy vién BTV, Uy vién BCH, Uy vién UBKT, Chu nhiém, Phé Chi nhiém
UBKT CDCTTTCS; Chu tich, Phé Chu tich CDCS truc thudc.

3. Ban thuong vu/chip hanh CDCS xem xét, phé duyét quy hoach ddi véi cac
chic danh: uy vién BTV (néu c6), iy vién BCH CBCS; uy vién UBKT. chu nhiém,
pho chi nhiém UBKT CDCS (néu ¢6); chu tich, pho chii tich CDCS thanh vién, cong
doan b6 phan (néu cé); td trudng, tb phé cong doan truc thude CDCS (néu cd).

V. PHUONG PHAP, THOI PIEM QUY HOACH

1. Viéc xay dung quy hoach cén bd cdng doan nhiém ky ké tiép dugce thuc hién
mot 1an vao nam thi hai ctia nhiém ky dai héi CDCTTTCS, CBCS.

2. Hﬁng ndm tién hanh ra soét, bo sung quy hoach cua nhiém ky hién tai va
nhiém ky ké tiép trong quy I; bao céo két qua va dé nghi cong doan cép trén phé duyét
ra soat bd sung quy hoach trong quy II.

Riéng nam 2022 céac don vi thuc hién ra soat bd sung quy hoach, bao cédo truéce
ngay 30/8/2022.

Truong hop don vi thuce hién ra soat, bd sung quy hoach 1an thir 2 trong nam thi phai
thuc hién it nhét sau 30 ngay ké tir ngay dugc cong doan cap trén phé duyét quy hoach.

VI TIEU CHUAN, PIEU KIEN, CO CAU NHAN SU QUY HOACH

1. Vé tiéu chuén, diéu kién

Tai thoi diém xem xét, phé duyét quy hoach, nhan su phai co ban dap Ung céc
tiéu chuén sau:

- V& trinh d6 chuyén moén: Phai cé trinh do chuyén mon, nghiép vu tuong Uing



véi chire danh béu ctr'.

- V& trinh d6 chinh tri: D5i twong 1 phéi dap tmg tiéu chuan 1y luén chinh tri
tuong tmg cia chirc danh bau ci. Déi tuong 2 ¢6 thé chua dam bao tiéu chuén ly luin
chinh tri nhung sau khi duge quy hoach phai ¢ ké hoach dao tao, bdi dudng dé hoan
thién tiéu chudn 1y ludn chinh tri theo quy dinh, chua nhét thiét phai dép tng ngay cic
tiéu chudn: Kinh qua chirc vu lanh dao, quan ly chp dudi, trinh d6 quan ly nha nuée. ..

2. V& d5 tudi, phwong phap tinh tudi quy hoach

2.1 D6 tudi quy hoach duge x4c dinh theo Huong dan s6 06-HD/BTCTW, ngay
26/7/2021 ciia Ban Td chirc Trung wong vé tudi bd nhiém, gidi thiéu tmg cir va Hudng
4%n & 16-HD/BTCTW, ngay 15/02/2022 ciia Ban T6 chuc Trung uong, mot s6 noi
dung cu thé v& cong tac quy hoach cén bd. Thoi diém tinh tudi quy hoach cho nhiém
ky 2023-2028 dbi véi CDCS tinh tir thang 01/2023; CDCTTTCS tinh tir thang 6/2023.

2.2 Phuong phép tinh tubi cu thé nhu sau: :

[Tudi quy hoach nhiém ky ké tiép] = [Tudi nghi huu thuc t clia can b theo Nghi dinh
< 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cia Chinh phi] - [Tudi clia cén b tai thoi diém tién
hanh dai hdi cong doan cung cép], phai con it nhit mot nhiém k¥ cong téc (60 thang) a6i voi
d6i tuong 1 va cdn ft nhit 2 nhiém k' (120 thang) 51 véi dbi twong 2, cho ca nam va ni.

[Tudi ra soét, bb sung quy hoach cho nhi¢m ky hién tai] = [Tudi nghi huu thue té
clia can b theo Nghi dinh s6 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 cta Chinh phi] - [Tudi
clia cén b tai thoi diém ra sodt bd sung quy hoach], phai con it nhét 72 thang dbi voi ddi
tugng 1 va con it nhét 2 nhiém ky (120 thang) d6i voi dbi tuong 2, cho ca nam va ni.

- Pbi véi can bd cong doan don vi, doanh nghi€p ngoai khu vure nha nude tudi quy
hoach c6 thé tinh cao hon & khu vuc nha nude nhung phai dam bao dé nhan su khi dugc
gii thiéu img cir 14n déu t6i da khong qué 70 tubi dbi v6i nam va 65 tudi déi véi nir.

- Trudmg hop cén b duoe nghi huu & tudi cao hon theo quy dinh ddi véi vién
chire ¢6 trinh d6 chuyén mén, k¥ thuét cao trong don vi su nghiép cong lap, thoi diém
thoi gitt chirc danh quén ly (néu c6) theo quy dinh dé kéo dai thoi gian lam viéc theo
nguyén vong, khong ép dung dé tinh tudi quy hoach.

3. V& hé sb, s0 lwgng quy hoach

-Hé sb quy hoach BCH, BTV, UBKT c6ng doan TTTCS, CDCS tir 1,0-1,5 lan
so véi sb lugng quy dinh.

- S6 lugng cua chirc danh quy hoach chu tich, phé chu tich: MB&i chirc danh quy
hoach khong qua ba ngudi va mot ngudi quy hoach khong qué ba chirc danh & cling
chp phé duyét (khong bao gdm chirc danh iy vién ban chép hanh, Gy vién ban thudng
vu, @y vién {ty ban kiém tra cac cip).

4.V co cdu

Phin déu co cdu, ti 18 quy hoach c4n bd cong doan theo huong: Cén b0 tré dudi

| Quyét dinh s 390/QD-CDN ngay 24/11/2021 cia CDGD Viét Nam quy dinh vé tiéu chuén chirc danh cén b)
cong doan cép trén truc tiép co s&, cong doan co so truc thudéc CPGD Viét Nam.
2 Quyét dinh sé 390/QD-CPN ngay 24/11/2021 ciia CDGD Viét Nam quy dinh vé tiéu chuén chirc danh cén bd
cong doan cp trén truc tiép co sd, cong doan co g truc thudc CDGD Viét Nam.
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40 tudi dat tir 15% trd 1én, can bo nir tir 25% trd 1én; quan tdm can bd truong thanh tir
hoat dong céng doan, nguoi dan tdc thieu s6 pht hop véi dia ban, linh vye.

VIL QUY TRINH VA HO SO NHAN SU'QUY HOACH

1. Quy trinh quy hoach

Quy trinh quy hoach gém 2 budc:

a) Xay dung quy hoach can bd cong doan nhiém ky ké tiép tir nguon nhan sur tai chd;

b) Ra soat, bd sung quy hoach cén bd cong doan hing nam tir nguén nhén su tai
cho hodc tir ngudn nhén sur & noi khac.

1.1 Quy trinh quy hoach BCH, UBKT va cdc chitc danh trong BCH, UBKT
CDCTTTCS:

a) Quy trinh xdy dung quy hoach nhiém ky ké tiép:

Buée 1. Xay dung ké hoach trién khai va chuén bi ngudn can bd dur kién phat
hién, gidi thiéu quy hoach.

Ciin cit cic quy dinh tai huéng din nay vé: co chu, s6 hugng, tiéu chudn, diéu kién,
doi tong, do tudi... ; trén co s& tinh hinh d6i ngii can bd cng doan va yéu cau nhiém vu
ctia t chirc cong doan tai don vi, Thuong truc BTV thuc hign cdc cong viée sau:

- X4y dung ké hoach trién khai cong tic quy hoach can b cong doan.

- Ra so4t, danh gia ngudn cén bd cong doan dé du kién danh sach ngudn nhén
sur co ban dap Umg ti€u chuan, didu kién quy hoach BCH, UBKT va céc chirc danh
trong BCH, UBKT.

Buwére 2. TH chirc Hoi nghi BTV 1an 1

Trén co s& béo céo ciia Thudng truc, BTV thao luan, phén tich va thong qua:

- K& hoach trién khai c6ng tac quy hoach cn bd cong doan.

- Danh séach nguén nhén su dé trinh cac hoi nghi tiép theo xem xét, phat hién,
gidi thiéu quy hoach.

Hbi nghi duroc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s ngudi dugc triéu tip 6 mit.

Bude 3. T chirc hoi nghi c4n b) cong doan chi chdt dé lay v kién phat hién,
giGi thiéu ngudn quy hoach (bang phicu kin).

- Thanh phin: &y vién BCH CDCTTTCS; chi tich CDCS truc thude.

- Nguyén tac lya chon, gi¢i thigu: nhan sy duoc Ira chon, giéi thiéu phai dat ti
1¢ phicu dong y it nhat tir 30% tr& 1én so v6i tong so ngudi tham gia bod phiéu dé dua
vao danh sach gi6i thiéu & budce sau.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 ngudi duge triéu tip c6 mat.

Két qué kiém phiéu khong cong bb tai Hoi nghi.

Buérc 4: T chirc hdi nghi BCH

Trén co s két qua gioi thiéu nhan sy & bude 3, BCH tién hanh thao luan va giéi
thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tic lwa chon, gi6i thiéu: nhan su dwogc lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1¢
phiéu ddng ¥ it nhét trén 50% so véi tdng sb ngudi tham gia bd phiéu ¢é dwa vao danh
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sach gidi thiéu ¢ bude sau.
Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s nguoi dugc triéu tap c6 mt.
Két qua kiém phiéu khong cong b tai Héi nghi.
Buéc 5: T chirc hdi nghi BTV 1én 2
Cin ¢t vao co cAu, sb luong, tiéu chuén, diu kién, déi tuong, d§ tudi.. . theo quy
dinh; trén co s& tinh hinh d6i ngii can b cong doén, yéu cAu nhiém vu ciia tb chic cong

doan tai don vi, két qua gii thiéu nhan su & bude 3 va bude 4, BTV tién hanh thao luéin va
bidu quyét gi6i thidu nhén sy (bing phiéu kin) @ dua vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyen téc lva chon, giéi thiéu: nhan sy duoc lya chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
ph1eu ddng vy 1t nhét trén 50% so véi tong s6 ngudi tham gia bo phiéu va 14y tir trén
xubng cho da s6 luong theo quy dinh.

Trutmg hop ¢4 tir 2 ngudi tré 1én & cudi danh sach c6 s6 phiéu bang nhau (trén 50%)
thi ch tich céng doan cAp trén truc tiép co s& xem xét, quyét dinh lya chon nhén sy.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s ngudi dugc triéu tip c6 mat.

Két qua kiém phiéu dugc cong b tai Hoi nghi.

b) Quy trinh ra sodt, bé sung quy hoach héng nim

* Quy trinh di voi ngudn nhén su tai chd

Cén c1r vao lfét qua danh gia can b hing nim ciia cép cd thdm quyén, Thudng
truc BTV ra soét, bd sung quy hoach theo céc budc sau:

Buére 1: T6 chic Hoi nghi BTV 14n 1.

; Xem xét, thé'ng qua danh sach b sung quy hoach dé 14y v kién tai cac hdi nghi
tiép theo yé b6 phiéu dua ra khoi quy hoach d6i v&i nhig trudng hop khong du ti€u
chuéan, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén t:fic dua ra khoi quy hoach: nhiing ddng chi c6 trén 50% téng sb nguoi
tham gia b phiéu ddng y thi d& xuét dua ra khoi quy hoach.

Hoi nghi duoe tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 s6 nguoi duge triéu tap c6 mat.

Buée 2: T chirc hoi nghi can bd cong doan chit chét dé 1Ay y kién phat hién,
¢i6i thigu nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

- Thanh phin: &ty vién BCH CDCTTTCS; chi tich CDCS tryc thudc.

Nguyen tic lra chon, gidi thiéu: nhan su duorc lura chon, gidi thi€u pha1 dat ti 1€
phiéu ddng y it nhét tir 30% trd 1én so v6i tdng sb ngudi tham gia bd phiéu dé dua vao
danh séach gidi thigu & budce sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 ngudi dugc triéu tip co mat.

Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai Hoi nghi.

Buée 3: T6 chire hoi nghi BCH

Trén co s& két qua gioi ‘thiéu n%le‘m su & bude 2, BCH tién hanh thao luan va
gi6i thidu nhén sy quy hoach (bang phi€u kin).

Nguyen tic lua chon, gidi thiu: nhan su dugce lua chon, g101 thiéu phai dat ti 1€
phiéu ddng y it nhét trén 50% so v&i tdng sb ngudi tham gia bo phiéu dé dwa vao danh
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sach gidi thiéu & budce sau.

Hoi nghi duorc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 sb ngudi duoc triéu tip c6 mit.

Két qua kiém phiéu khong cong b tai Hoi nghi.

Budée 4: T chirc hoi nghi BTV 14n 2.

Cin cit vao co cAu, sb luong, tidu chufn, diéu kién, dbi twong, do tuéi: .. theo quy
dinh; trén co so tinh hinh d6i ngfi cén bd céng doan, yéu cau nhiém vu clia to chuc cong
doan tai don vi, két qua gi¢i thiéu nhan sy & bude 3 va bude 4, BTV tién hanh théo luan va
biéu quyét gi6i thiéu nhan sur (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyén t4c lwa chon, gi6i thidu: nhan sy dugc lua chon, giéi thiéu phai dat ti 1¢
phiéu ddng ¥ it nhét trén 50% so v6i tong s ngudi tham gia bd phiéu va lay tir trén
xudng cho du s6 lugng theo quy dinh.

Trudmg hop c6 tir 2 ngudi tré 1én & C}Iéi danh sach c6 s phiéu bang nhau (trén
50%) thi Chu tich CDCTTTCS xem x¢t, quyéet dinh lua chon nhén sur.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 nguoi dugc triéu tap c6 mat.

Két qua kidm phiéu dugc cong bé tai Hoi nghi.

* Quy trinh dbi v6i ngudn nhén sy tir noi khéc

Buére 1: Chun bi va xéc dinh ngudn quy hoach.

Cén cir cac quy dinh tai hudng din nay vé: co chu, sb luong, tiéu chuén, diéu
kién, d6i tuong, @6 tudi... ; trén co s& két qua phé duyét quy hoach cén by cdng doan
1an truée, Thudmg true BTV thuc hién cac cong viée sau:

- Tién hanh ra soét, ddnh gia ngudn cn bd tai chd (trong quy hoach va ngoai
quy hoach); trong d6, phén tich va xac dinh 1d co cAu, sb lvong, chuyén nganh do tao,
chirc danh quy hoach ma don vi hién con thicu nguén nhéan su hodc c¢6 nhung chua dap
{mg tiéu chudn, didu kién, yéu cu dit ra cin gi6i thiéu bé sung quy hoach tir nguén
nhén sur tir noi khac.

- Nghién ctru, d& xuét danh sach ngudn nhén sy tir noi khéc dap tmg tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh va yéu cdu nhiém vu ctia don vi.

Buéc 2: TS chire hoi nghi BTV lan 1.

Trén co s& bao céo cila‘ Thudng truc, BTV théo ludn, phén tich, x4c dinh co cau, sb
luong chire danh quy hoach; ddng thdi, thong qua danh sach ngudn nhén sy tir noi khac.

Buéc 3: Trao dbi véi nhan sy va ldy y kién tap thé lanh dao co quan, don vi noi
can b cong tac.

Pai dién lanh dao CDCTTTCS gip g0, trao dbi v6i nhan su du kién gi6i thicu
quy hoach; ddng thoi, c6 van ban l4y y kién ctia tap thé 1nh dao co quan, don vi noi can
bd cong tac vé dur kién chirc danh quy hoach; nhén xét, danh gia d6i véi can bd va cung
cAp hd so nhéan su theo quy dinh.

Buéc 4: TS chirc hoi nghi BTV 1an 2.

BTV tién hanh thao luin va biéu quyét gioi thiéu nhan sy (bing phiéu kin) dé
dwua vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyén tic lira chon, gi6i thiéu: nhan su dugc lya chon, gidi thiéu phai dat ti 18
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phiréu ddng v it' nhét trén 50% so v6i tdng sb ngudi tham gia bo phiéu va 14y tir trén
xudng cho du so luong theo quy dinh.

Trudmg hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én & cudi danh sach c6 sb phiéu bing nhau (trén
50%) thi Chu tich CDCTTTCS xem xét, quyét dinh lyra chon nhén su.

Hoi nghi dugre tién hanh khi co it nhét 2/3 sb ngudi dugc triéu tAp c6 mat.

Két qué kiém phiéu dugc cong b tai Hoi nghi.

1.2 Quy trinh quy hoach BCH, UBKT va cdc chirc danh trong BCH, UBKT
CDCS:

a) Quy trinh xdy dung quy hoach nhiém ky ké tiép:

Buée 1. Xay dung ké hoach trién khai va chudn bj ngudn can b du kién phat
hién, gidi thiéu quy hoach.

Céan ¢ cac quy dinh tai huéng din nay vé: co cAu, sb lrong, tiéu chuén, d1eu
kién, dbi tuong, ,d(_) tudi... ; trén co s tinh hinh d6i ngli c4n bd cong doan va yéu ciu
nhiém vu cta t6 chitc cong doan tai don vi, Thuong truc (Chu tich, phé chu tich)
CDCS thue hién céac cong viéc sau:

- Xay dung Ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bo cong doan.

- Ra soét, danh gid ngudn can bd cong doan d& dur kién danh sach ngudn nhéan
su co ban dap Umg ti€u chufn, didu kién quy hoach BCH, UBKT va céc chirc danh
trong BCH, UBKT.

Buéc 2. T chirc Hoi nghi BTV 1dn 1 (Péi véi CDCS khong c6 BIV thi khong
phdi thuc hién budc 2 nay)

Trén co s& bao céo ciia Thuong truc, BTV théo luén, phén tich va thong qua:

- K& hoach trién khai céng tic quy hoach cén by cong doan.

- Danh s4ch ngudn nhan su @& trinh c4c hdi nth tiép theo xem xét, phat hién,
giGi thigéu quy hoach.

H6i nghi duge tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 ngudi duge triéu tap c6 mat.

Bude 3. T chirc hoi nghi cén bd cong doan chi chét dé 14y ¥ kien phat hién,
gi6i thiéu nguon quy hoach (bang phiéu kin).

- Thanh pha:n tiy vién BCH CDCS; chu tich CDCS thanh vién, cong doan bd
phén (néu c6); t trudng cong doan truc thude CDCS (néu co).

- Nguyen tac lwa chon, gi6i thiéu: nhén su duoc lura chon, gidi thiéu phal dat ti
18 phiéu dong y it nht tir 30% trd 18n so voi tdng s6 ngudi tham gia bd phiéu @ dua
vao danh sach gidi thiéu & bude sau.

Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢6 it nhét 2/3 s6 ngudi duogc triéu tap co mat.

Két qua kiém phiéu khéng cong bb tai Hoi nghi.

Buéc 4: T chirc hdi nghi BCH

Trén co so két qua gi6i thidu nhan sy & bude 3, BCH tién hanh thao luén va giéi
thidu nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

Neguyén thc lua chon, gi6i thidu: nhan s dugc lua chon, gidi thiu phai dat ti1é
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phiéu ddng ¥ it nhét trén 50% so vdi tong s6 ngudi tham gia bd phicu dé dua vao danh
sach gidi thiéu & budc sau.

Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc triéu tip c6 mit.

Két qua khong cong b tai Hoi nghi.

(Két qua dweoe cong bé tai Hoi nghi - doi véi CDCS khéng cé BTV)

Buéc 5: T chirc hdi nghi BTV 1an 2 (d6i véi CDCS khéng c6 BTV thi khéng
phdi thuc hién budc 5 nay)

Cin it vao co cAu, sb luong, tidu chuin, didu kién, dbi trong, do tudi... theo quy
dinh; trén co s¢ tinh hinh déi ngli can bd cdng doan, yéu cau nhiém vu cua 6 chirc cong
doan tai don vi, két qué gioi thiéu nhan su & bude 3 va bude 4, BTV tién hanh thao luén va
biéu quyét gidi thidu nhan su (bing phiéu kin) dé dura vao danh sach phé duyét quy hoach.

i I:Iguyén tac lwa chon, gidi thiéu: nhan su dugc lya chon, gidi th'jéu phé:i dat ti 1&
phiéu déng y it nhat trén 50% so véi tong sO ngudi tham gia bd phi€u va 1ay tir trén
xudng cho du so luong theo quy dinh.

Trudng hop ¢6 tir 2 ngudi trd 1én & cui danh sach c6 sb phiéu bang nhau (trén
50%) thi chu tich CDCS xem xét, quyét dinh lua chon nhén su.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s6 nguodi duoc tridu tap cé mit.

Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai Hoi nghi.

b) Quy trinh ra sodt, bé sung quy hoach hang nam

* Quy trinh dbi v&i ngudn nhan su tai ché

Cian ctr vao két qua danh gid can bd hing nim, Thudng truc CDCS chi dao ra
soat, bo sung quy hoach theo céc budc sau:

Budée 1: Hoi nghi BTV lan 1 (Poi véi COCS khéng c6 BTV nhiém vu nay do
Chai tich, Pho Chu tich thire hién).

- Xem xét, thong qua danh sach bd sung quy hoach dé lay y kién tai cac hoi
nghj va bd phieu dua ra khoi quy hoach d6i v6i nhitg trudng hop khong du tiéu
chuan, dieu kién theo quy dinh.

Nguyén téc dua ra khoi quy hoach: nhimg ddng chi ¢6 trén 50% téng sb ngudi
tham gia bé phiéu dong y thi d& xuat dua ra khéi quy hoach.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 sb ngudi dugc tridu tip ¢ mit.

Bude 2: To chire hoi nghj can b chi chét @& 14y y kién phat hién, gidi thiéu
nhén su quy hoach (bang phiéu kin).

’I:hénh_phén: Uy vién BCH CDCS; chii tich CDCS thanh vién, cong doan bd
phén (néu cd): To trudng cong doan truc thudec COCS (néu co).

1\‘Iguyén tic lua chon, gi6i thidu: Nhﬁn su dugce lua chon, gidi thiéq phé}i dat ti 1€
phiéu dong y it nhat tir 30% trd 1én so véi tong so ngudi tham gia bod phiu dé dua vao
danh sach gidi thiéu & budce sau.

Hoi nghi duge tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb ngudi duoc tridu tap c6 mit.

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai Hoi nghi.
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Buwdée 3: TH chirc hoi nghi BCH.

Trén co s& két qua gidi thiéu nhan sy & budce 2, BCH tién hanh thao luan va gidi
thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhén su dugc lua chon, gi6i thiu phai dat ti 1€
phiéu dong ¥ it nhét trén 50% so véi téng s6 ngudi tham gia bo phiéu dé dua vao danh
sach gidi thiéu ¢ bude sau.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duge triéu tip ¢6 mit.

Két qua kiém phiéu khong cong bb tai Hoi nghi.

(Két qua duoc céng bé tai Hoi nghi - d6i véi CDCS khong c6 BTV)

Buée 4: T chitc hoi nghi BTV lan 2 (d6i véi CPCS khéng cé BTV thi khong
phadi thuce hién bude nay)

Cin cir vao co cu, sb lugng, tiéu chuén, diéu kién, doi tugng, do tudi... theo
quy dinh; trén co s¢ tinh hinh d6i ngli can b cong doan, yéu cau nhiém vu cua té chire
cong doan tai don vi, két qua gidi thiéu nhan sy & budc 2 va bude 3, BTV tién hanh
thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhéan sy (bing phiéu kin) dé dua vao danh séch phé
duyét quy hoach.

Nguyén tac Iua chon, gi6i thiéu: Nhan sy duoc lya chon, gidi thi€u phai dat ti 1¢
phiéu dong y it nhét trén 50% so véi téng s6 ngudi tham gia bo phiéu va lay tir trén
xudng cho da s6 luong theo quy dinh.

Trudng hop 6 tir 2 ngudi tré 1én & cubi danh sich c6 sé phiéu bang nhau (trén
50%) thi chi tich CDCS xem xét, quyét dinh lua chon nhéan sy.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi dugc trigu tép c6 mit.

Két qua doc cong b tai Hoi nghi.

* Quy trinh ddi véi ngudn nhan su tir noi khac

Buée 1: Chuén bi va xéac dinh nguf“)n quy hoach.

Cin ctt cac quy dinh tai huéng din nay vé: co cu, s6 luong, tiéu chuén, didu
kién, d6i tuong, do tudi... ; trén co so két qua phé duyét quy hoach can bd céng doan
1an trudc, Thuong truc BTV (dcfi v6i CPCS khéng c6 BTV thi nhiém vu nay do Chu
tich va Phé Chi tich thue hién) thuc hién cdc cdng viec sau:

- Tién hanh ra soat, dénh gia ngudn can b tai chd (trong quy hoach va ngoai
quy hoach); trong d6, phéan tich va xac dinh 0 co chu, sb lrong, chuyén nganh dao tao,
chirc danh quy hoach ma don vi hién con thiéu nguén nhan su hodc ¢6 nhung chua dap
{ng tiéu chuan, didu kién, yéu cau dit ra can gidi thiéu bd sung quy hoach tir ngudn
nhén su tir noi khac.

- Nghién ciru, d& xuét danh sach ngudn nhén su tir noi khac dép tmg tiéu chuén,
diéu kién theo quy dinh va yéu cau nhiém vu cua don vi.

Buée 2: T chirc hoi nghi BTV 1an 1 (Déi véi CDCS khong 6 BTV thi 16 chikc
hoi nghi BCH).

Trén co s& béo céo ciia Thuong tre, BTV/BCH thao luan, phan tich, xac dinh co cu,
sb luong chire danh quy hoach; dong thoi, thong qua danh sach ngudn nhan su tir noi khéc.
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Hoi nghi duoc tién hanh khi ¢ it nhat 2/3 s6 ngudi dugc triéu tap ¢6 mat.

Buée 3: Trao déi v6i nhan su va lay ¥ kién tap thé lanh dao co quan, don vi noi
can b cong tac.

Dai dién BCH CDCS gap g0, trao dbi véi nhan su du kién gigi thi€u quy hoach;
déng thot, ¢o van ban léy y kién cua tap thé lanh dao co quan, don vi noi can bg cong
tac vé& du kién chirc danh quy hoach; nhan xét, danh gia déi véi can bo va cung cép hé
so nhén su theo quy dinh.

Buéc 4: T chirc hoi nghi BTV lan 2 (Péi véi CHOCS khong c6 BTV thi t6 chirc
héi nghi BCH).

BTV/BCH tién hanh thao luan va biéu quyét giéi thiéu nhan su (bang phiéu kin)
dé dwa vao danh sach phé duyét quy hoach.

Nguyén téc lira chon, giGi thiéu: Nhan su dugce lua chon, gidi thiéu phai dat ti 1€
phiéu dong y it nhat trén 50% so v6i tong s6 ngudi tham gia bé phi€u va lay tir trén
xuong cho du so luong theo quy dinh.

Trudng hop 6 tir 2 ngudi tré 1én & cudi danh sach ¢ sb phiéu bang nhau (trén
50%) thi Chu tich CDCS xem xét, quyét dinh lua chon nhén su.

Hoi nghi duoc tién hanh khi c6 it nhét 2/3 s nguoi duge triéu tp cd mat.

Két qua kiém phiéu dugc cong bb tai Hoi nghi.

2. Ho6 so nhén sy giri CPGD Viét Nam dé nghi phé duyét

1. T& trinh va bang tong hop két qua kiém phiéu & cac budc theo cdc mau giri kém.

2 Sk yéu Iy lich ca nhén theo quy dinh hién hanh do ca nhén tu khai (dan anh
mau kho 4x6), c6 xac nhan cua co quan truc ti€p quan ly can bo.

VIIL. CONG KHAI VA QUAN LY QUY HOACH

1. Cong khai quy hoach

Danh sach can bd cong doan dugc phé duyét quy hoach hodc dua ra khéi quy
hoach dugc théng bdo cong khai trong BCH c6ng doan cung cép, cap uy, tip thé lanh
dao, nguoi ding dau co quan, don vi, cd nhén c6 lién quan biét.

2. Quaén ly va sir dung quy hoach

Cin cir vao két qua phé duyét quy hoach can bo, BTV, BCH CTTTCS, CBCS
co trach nhiém:

a) Bao cao CDGD Viét Nam vé két qua thuc hién quy hoach can bo (trong vong:
30 ngay ké tir khi thuc hién xong quy trinh cac budc quy hoach), gom:

- Quyét dinh phé duyét quy hoach c4c chirc danh thudc thim quyén diroc phén cip;

- Trinh BTV CDGD Viét Nam xem xét, phé duyét quy hoach d6i véi cac chirc
danh thudc tham quyén quan Iy cia BTV CDBGD Viét Nam.

b) X4y dung ké hoach va tb chire thure hién c6 hiéu qua viéc dao tao, bdi dudng,
rén luyén, thir thach can b cong doan trong quy hoach. Viéc dao tao, boi dudng, sdp
xép, bo nhiém, bo tri can bd codng doan phai can cu vao ti€u chuan chirc danh quy
hoach dugc phé duyét.

¢) Pinh ky hang nam danh gia chat luong. co cau ngudn can bd cong doan



17

trong quy hoach dé kip thoi diéu chinh va dua ra khoi quy hoach nhiing dong chi
khéong bao dam tiéu chuan, diéu kién; ddng thoi, bo sung vao quy hoach nhirng nhén
td mai dap ung tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh.

3. Cic truong hop dwong nhién ra khéi quy hoach

Cén bé cong doan qué tudi quy hoach theo quy dinh hodc bi cép c6 thim quyén thi
hanh ky lut tir hinh thitc khién tréch trd 1én (d6i v6i ca nhan) hodc két luan khong bao
dam tiéu chudn chinh tri cia chire danh quy hoach thi duong nhién ra khoéi quy hoach.

Pdi voi cac trudng hop duong nhién ra khoi quy hoach va ddi voi can bo cong.
doan d tir tran thi duong nhién ra khoi quy hoach. Cép c6 tham quyén phé duyét quy
hoach ban hanh quyét dinh dua can bd cong doan do ra khéi quy hoach va khéng phai
thuc hién quy trinh bo phiéu theo quy dinh.

Pbi voi can bo cong doan bi thi hanh ky luat, sau khi quyét dinh thi hanh ky
luat hét hiéu luc theo quy dinh clia Dang, phép luét ciia Nha nudc, cép c6 thim quyén
c¢6 thé xem xét viée quy hoach theo quy dinh.

IX. TO CHUC THU'C HIEN

1. Hiéu lwe thi hanh

Huéng dan nay thay thé céc huéng dan trude day cia CDGD Viét Nam vé cong
tac quy hoach cén bg cong doan.

Déi voi cac trurong hop da thuc hién xong quy trinh ra soat, bd sung nhung chua
phé duyét quy hoach thi phai ra soat, bao dam tiéu chuan, diéu kién, s luong, hé sb
theo quy dinh ctia Huéng dan nay.

2. Nhiém vu ciia ciac don vi cong doan tryc thugec CHGD Viét Nam

Tién hanh thuc hién viéc quy hoach can bd cong doan & cap minh theo Huéng
din nay. Hang nim tién hanh ra soat, bd sung quy hoach; phé duyét quy hoach céc chire
danh theo thdm quyén; bao cao két qua vé CDGD Viét Nam theo quy dinh.

Hudéng din cong doan cép dudi xdy dung va thuc hién quy hoach can by cong
doan (d6i véi cac CDCS khong c¢6 BTV thi khong phai thye hién nhiém vu nay).

Trong qué trinh thyc hién néu co vuoéng mic, cac don vi kip thoi bao céo vé
CDGD Viét Nam (qua Ban T6 chitc - Kiém tra) dé théng nhét thuc hién./. —

Noi nhin:

- Cac UV BCH, UBKT CDGDVN;
- Cac ban CBGDVN;

- Céc cong doan truc thudc;

- Luu: VT, TC-KT.

Nguyén Ngoc An



