TONG LIEN DOAN LAO PONG VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG POAN GIAO DUC VIET NAM Pgc 1ap - Tw do - Hanh phiic

$6:592 /CDGD-QHLD

V/v hudéng dan mot s6 ndi dung to chuce dai hdi Ha Néi ngay 0 5 thang 10 néim 2023
cOng doan nhiém ky 2025 - 2030

Kinh gui: - Cong doan Pai hoc Qudc gia Ha Noi:
- C4c cong doan: DH Thai Nguyén, DH Hué va DPH Da Ning.

Trién khai Ké hoach s 22/KH - TLD ngay 29/8/2025 cua Téng Lién doan Lao dong
Viét Nam (Téng Lién doan) vé viéc t6 chire dai hoi cong doan céc cép tién téi Pai hoi Cong
doan Viét Nam lan thtr XIV, nhiém ky 2026 - 2031 va Hudng din s 12/HD-TLD ngay
26/9/2025 ctia Tong Lién doan vé viéc hudng dan mot sé ndi dung cong tac nhan sur dai hoi;

Can cit Ké hoach s6 90/KH-CDGD ngay 09/9/2025 ctia Ban Thudng vu Céng doan
Gido duc (CDBGD) Viét Nam vé viée td chirc dai hoi cong doan cac cap tién t6i Dai hoi
Coéng doan Viét Nam nhiém ky 2026 - 2031 (Ké hoach s6 90); Cong vin sé 590/CDGD-
QHLD ngay 01/10/2025 cia Ban Thuong vu CDGD Viét Nam vé viéc huéng dan mét s6
ndi dung cong tac nhan sur dai hoi cong doan co sé nhidm ky 2025-2030 (Céng vin sb 590),
CPGD Viét Nam dé nghi Céng doan Dai hoc Quédc gia Ha Noéi; cdc cong doan: Pai hoc
Thai Nguyén, Pai hoc Hué, Pai hoc Pa meg (Céng doan DHQG, DHV) tri én khai, thue
hién mét sb ndi dung vé cong tac t6 chire dai héi nhiém k¥ 2025 - 2030 theo hudng din sau:

A. Huéng din, chi dao cac don vi cong doan truc thude td chire dai hdi nhiém
ky 2025 - 2030

Cong doan PHQG, DHV can cir K& hoach s6 90 va Céng vin sé 590 cia CDGD
Viét Nam dé ban hanh van ban huén g dan, chi dao cac don vi cong doan truc thudc 16 chure
dai h6i nhiém ky 2025 -2030.

B. Chuan bi va t6 chire Pai héi Cong doan PHQG, BPHV

1. Nogi dung, thoi gian va cong tic ch uin bi dai hoi

1. Nhiém ky va Phuwong cham Dai hoi

- Dai hdi Céng doan nhiém ky 2025 — 2030;

- Phuong cham Pai hoi: “Poan két - Dan cha - Ky cuong - P6i méi - Phat trién”.

2. Thoi gian té chirc dai hi

- Hoan thanh truge 10/12/2025.

- Dai hoi chinh thire dugc thuc hién khong qua 01 budi.

3. Ngi dung cua Dai hoi

- Thao luan, thong qua béo cio tdng két hoat dong cong doan nhiém k¥ qua; quyét
dinh chi tiéu. phuong hudng, nhiém vu va cac giai phap nhiém ky téi.

- Tham gia ¥ kién vao du thao vin kién dai hoi cong doan cép trén; tong hop kién nghi
ctia doan vién, ngudi lao dong vé nhimg van dé lién quan dén quyén, i ich hop phép. chinh déng
cua doan vién, nguoi lao dong va hoat ddng cong doan.

- Tham gia y kién stra d6i. bo sung Piéu 1¢ Cong doan Viét Nam.
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- Bau ban chap hanh cong doan nhiém ky méi va cac chire danh can bo cha chét;
bdu dai biéu di du dai héi CDGD Viét Nam.

4. Cong tic chudn bi dai hoi

4.1. Thanh ldp cac tiéu ban chudn bi dai hoi

Tuy theo diéu kién cu thé, cac don vi thanh 1ap céc tiéu ban dai hoi phu hop (161 da
3 tiéu ban).

Nhiém vu cu thé ctia céc tiéu ban:

a. Tiéu ban Vin kién - Piéu 1é Cong doan

- Chu tri xay dung du thao bao céo két qua hoat dong c6ng doan nhiém k3 qua; phuong
huéng nhiém vu nhiém ky t6i; béo cdo kiém diém ctia ban chip hanh cong doan cling cap.

- Huéng dén cong doan cap dudi chudn bi ndi dung va xay dung cac béo cao phuc
vu dai hi céng doan.

- Chu tri chuan bi néi dung Iay y kién tham gia tai dai héi cong doan cdp dudi vao
cac du thao bao cdo ciia cong doan cp minh; tiép thu y kién tham gia va hoan thién du thao
cac bdo cdo, trude khi trinh dai hoi; T4 chirc Iy ¥ kién can b doan vién, cong doan cac
cép vao Diéu 1é stra dbi, bd sung.

- Chuén bj cac vin ban vé Gui ché dai hdi; chuong trinh dai hoi; chuong trinh diéu
hanh cua doan chu tich dai hoi; phat biéu khai mac, bé mac, va du thao nghi quyét dai hoi.

b. Tiéu ban nhén su

- Chu tri x3y dyng D€ 4n chuan bj nhan su ban chép hanh (BCH): nhén su uy ban
kiém tra (UBKT): nhén su biu dai bidu du dai héi cong doan cép trén.

- Chu tri x8y dung phuong an trinh BCH vé co cu sé Iugng, thanh phén dai biéu du dai
hoi; s6 luong va co cu dai bidu phan b cho timg don vi truc thudc.

- Hudng dan, chi dao cong doan cép dudi vé: Cong tac chuan bj nhan sur dé bau cir
tai dai hoi cong doan cip dudi.

- Du thao béo cdo tham tra tur cach dai biéu.

- Chuén bj céc van ban, tai liéu phuc vy cong téc bau ci tai dai hoi; (BCH: dai biéu
du dai hoi cong doan cp trén); phuc vu cong tac biu cir tai hoi nghi BCH 14n tht nhét (bau
doan chu tich va cac chirc danh cha chét trong BCH, UBKT).

¢. Tiéu ban Tuyén truvén. té chirc va phuc vu

- Chu tri xdy dung ké hoach tuyén truyen (trudc, trong va sau dai hoi); xay dung dé
cuong tuyén truyén muc tiéu, nhiém vu, y nghia cua dai hoi.

- Hudng dén cong doan cAp dudi 16 chirc cac phong trao thi dua chao miumg dai hoi
cong doan cing cap va dai hoi cong doan cAp trén (néu ¢d); 6 chue cac hoat doéng vin hoa
van nghé, thé thao. cac cudc thi ...

- Thuc hién cac hinh thic tuyén truyén vé dai héi theo ké hoach: biéu duong céc
guong tdp thé va ca nhén dién hinh tién tién, c6 thanh tich xuét sic trong phong trao va hoat
dong cong doan. ..




- Chuén bi dia diém, co 8O \fét,,chét (trang tri hoi trudong, ban ghé, am thanh, anh
séng, thung phiéu, phuong tién phuc vu kiém phiéu...) dap tmg yéu cau phuc vu qua trinh
dién ra dai hoi.

- Pé xuat thanh phé‘m dai biéu khach moi; phat hanh vin ban triéu tap dai biéu chinh
thire, gidy moi dai biéu tham dy dai hoi.

- Tap hop. in an, chuén bi céc loai tai liéu phat hanh tai dai hoi.

- Chuan bi cong tac phuc vu dai biéu dai hdi nhu ché dé an udng, nghi ngoi, phuong
tién di lai, thude men (néu cg)...

4.2. Xay dung dé dn nhan su va thuc hién cong tdc nhan su

4.2.1. Xay dung dé an nhin su

a. Noi dung dé 4n nhén su:

- Tong két cong tac nhan sy nhiém ky qua. Trong dé danh gid boi canh, tinh hinh,
két qua dat dugc; han ché, yéu kém... chi rd nguyén nhéan, bai hoc kinh nghiém va dé ra
bién phép khic phuc trong nhiém ky t6i.

- Du bao bdi canh, tinh hinh; xac dinh rd yéu cau, nhiém vu ciia nhiém ky 2025 -
2030 va nhimg nam tiép theo. P& 4n nhén su bam sat cic qui dinh ciia Pang, Mat tran to
qudc Viét Nam va Tong Lién doan; trén co s& ngudn can bd (1di cir, qui hoach nhiém ky
2023 - 2028 va cac quy hoach twong dwong khac con hiéu lyc); xac dinh co cAu, tiéu chuin,
s6 luong ty vién BCH theo phuong cham: Coi trong chat luong, dam bao tinh gon, co cAu
hop 1y, dt nang luc bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh déng ctia doan vién, ngudi lao
dong (BV, NLD).

Viéc xdy dung dé 4n nhan su can phai dugc thdo luan dan chu, k¥ ludng; phat huy
tri tué tap thé BCH, BTV.

b. MAu dé 4n nhan su: Phu luc 1 kém theo Coéng van nay.

a. Tiéu chuén, diéu kién nhan sy tham gia BCH, UBKT

- Viéc Iua chon, gidi thiéu nhan su tham gia BCH, UBKT phai quan triét sau sdc cac
chi truong, nghi quyét ctia Dang va BCH Téng Lién doan vé cong tac can bo.

- Khong dua vao BCH, UBKT khéa mai nhimg ngudi ban linh khéng vimg vang:
phém Chét, nang luc, uy tin giam sut; thiéu guong mau, mét doan két, cuc bd, bé phai, co
hoi; co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dire, 161 Séng; vi pham nguyén téc tap
trung dan chu, quan liéu, ctra quyén; thiéu gin b6 mat thiét véi BV, NLD.

- Ngudi duoc gidi thidu dé béu gitr chire danh cao hon trong BCH, UBKT phii ¢6
thoi gian gitr chirc vu dang dam nhiém it nhat 1a 1 nam (12 thang). Trudong hop déc biét,
chua bao dam thoi gitt chiic vu thi d&& nghi cip uy don vi xem xét, quyét dinh.

- Tiéu chudn cu thé dbi véi nhan su tham gia BCH, UBKT thuc hién theo qui dinh
ctiia Tong Lién doan vé tiéu chuan, chitc danh can bd 1anh dao, quan ly cdng doan cac cap:
Phu luc 2 kém theo Cong van nay.

b. V& d6 tudi nhan sy tham gia BCH, UBKT
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- Do tudi lan diu tham gia BCH, UBKT it nhat tron mét nhiém ky (60 thdang); Tudi
tai cur it nhat phai tir 48 thang tré 1én tai thoi diém t6 chic dai héi.

- Can bo téi cur cap uy thi dugce téi ctr chire danh lanh dao cong doan nhung con thoi gian
cOng téc it nhat 36 thang trd 1én tai thoi diém thuc hién quy trinh nhan su dai hoi.

- Trudng hop dic biét ddi voi nhén su 1a pho chu tich phai con thoi gian cong tac it
nhét tir 42 thdng tr& 1én va do cap ty don vi quyét dinh.

c. Co cdu, sb luong iy vién BCH. UBKT, BTV, Phé Chu tich

* Vé co cdu:

- BCH céng doan PHQG, PHV cin dam bao co ciu dai dién cua cong doan cép
dudi; phan dau c6 co cdu nit, can b ¢6 trinh d9 khoa hoc, cong nghe phén d4u c6 du 3 do
tui trong BCH. Truomng hop chua chuén bi dii nhan su theo co ciu quy dinh thi tién hanh

biu ctr BCH véi sé luong it hon, nhung it hon khéng qua 10% téng s6 BCH theo qui dinh,
56 con lai s& dugc bd sung trong nhiém ky.

- Cocéu doncr chi phé chi tich cng doan DHQG, DHV kiém chi nhié ém UBKT; 01
ddng chi ty vién BCH kiém phd chi nhiém UBKT.

*Vé sb luong:

- S6 luong uy vién BCH: 16i da 15 uy vién.

- S6 luong uy vién BTV: khéng vuot qué 1/3 sb lugng dy vién ban chép hanh va
phai 14 s6 1é.

- 86 lugng ty vién UBKT: ti da 5 5 tty vién (bao gdm Chu nhiém, 01 Phé chu nhiém
va 3 uy vién).

- S6 Iugng phé chu tich: 01 ddng chi.

d. Vé sb luong dai biéu bau di du Dai hoi CDGD Viét Nam khéa XVII, nhiém ky
2025 - 2030: CDGD Viét Nam s& ¢6 vin ban hudng dan cu thé.

€. Trinh tu thyc hién, cac budc tién hanh quy trinh nhan su va sd du

* Trinh tu thuc hién quy trinh nhén su: Thue hién theo quy trinh tai Phu luc s6 3 kém
theo Cong van nay.

*Vé b dur

- Viéc chuan bi dé 4n nhan su BCH BTV, UBKT va doan dai biéu di du dai héi
CDGD Viét Nam phai dam bao gi¢i thigu sé luong nhan sy cé s6 dur tir 10% - 15% so v6i
tong sb uy vién BCH, BTV, UBKT va doan dai bidu di du dai h6i CDGD Viét Nam.

- Néu két qua gidi thiéu chua dat ty 1¢ sb du, thi tiép tuc quy trinh gidi thiéu cho dén
khi bdo dam s du theo quy dinh.

f. Thue hién bau cir trong dai hoi

* Bao cdo dé 4n nhén su tai dai hoi:

Doan Chu tich dai hdi b4o cao dé an nhan su do BCH khéa duong nhiém da chuin

bi. gom: Phuong huéng cau tao BCH (s6 liwgng, tiéu chuan, co cdu): két qué qua trinh chuan
bi nhan su BCH va danh sach nhan su do BCH duong nhiém gidi thiéu dé dai héi thao luin,

xem xét, théng qua.
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* T6 chic thao ludn va tién hanh {ing ctr, dé ctr BCH:

- Can clr phuong 4n cdu tao BCH kKhoa méi va danh sach nhan su do BCH duong
nhiém gidi thiéu da duoc dai 1101 théng qua, tién hanh G (mg ctr, dé ctr va thao ludn, thong nhat
danh séch ting cir, dé cur.

- Viéc tmg cir, dé cur trong dai hoi thuc hién theo quy dinh cta Déang (déi voi dang
vién), Diéu 1é va Hudéng dan thi hanh diéu 1é Coéng doan Viét Nam.

- Trudong hop két qua thao luan, danh sach nhan su du kién gidi thiéu bau ctr chire danh
chu tich, pho chu tich khong ding voi dé an nhan sy da dugc cap co tham quyén phé duyét thi
doan chu tich dai hoi bao cdo xin y kién chi dao cua cép uy va CPGD Viét Nam dé cé phuong
an tiép theo trude khi tién hanh bau ctr. Danh séch bau cir da dugc dai hoi bidu quyét théng qua
xép theo thi tir bang chif cai tiéng Viét cho toan danh sach.

Sau khi dai hoi bau duge BCH khéa mai, vie t6 chire hoi nghi BCH 14n thir nhét dé
bau BTV, chu tich, pho chu tich, UBKT, Pho chi nhiém UBKT thuc hién theo quy dinh cia
Dicu 1¢ va Huéng dan thi hanh diéu 1¢ Cong doan Viét Nam. Truome hop ddng chi dugc du
kién gi6i thiéu bau chirc danh chu tich, pho chu tich, ph6 chu nhiém UBKT nhung khéng
trung ctr BCH, BTV thi doan chu tich dai héi bdo cdo xin ¥ kién chi dao ctia CDGD Viét
Nam vé phuong 4n giéi thiéu nhan su méi; sau khi ¢é v kién chi dao méi tiép tuc tién hanh
bau cir, hodc dé xuit tam dimg @ tiép tuc chuén bi.

Viéc bau doan dai biéu di du dai hoi CPGD Viét Nam thuc hién theo Diéu Jé cong
doan, quy ché bau cir va hudng dan ciia CBGD Viét Nam.

. Ho so nhan sy dai hoi trinh CDGD Vié ¢t Nam phé dL} et

Hb so nhén su giri vé CDGD Viét Nam phé duyét yéu cau 1am bang ké canh muc.
sap x&p tai lidu theo thi tu, 26m:

- To trinh.

- Bang tong hop két qua kiém phiéu & cac bude kém theo danh sach trich ngang 1y
lich nhén su theo mau tai Phu luc 4 kém theo Cong vin nay; bién ban kiém phiéu va bién
ban hoi nghj cac budc.

- Dé 4n nhan su ¢6 ¥ kién cua cp .

- Ban sao hop dﬁng lao dong (déi voi nhén su lam viée tai don vi doanh nghiép thudc
DHQG, DHV).

- To khai so véu Iy lich thue hién theo miu tai Phu luc 5 kém theo Céng van nay.

Truong hop can b cong doan la dang vién thi thuc hién theo quy dinh ctia Pang.

4.3. S6 hwong dai biéu dw dai héi: 15i da 150 dai biéu.

4.4. Kinh phi t6 chirc dai héi

- Nguén kinh phi té chuc dai hoi cong doan cac cép dugc sir dung tir ngudn tai chinh
codng doan. tir ngudn hd tro clia cic co quan, t6 chirc, doanh nghiép, véi tinh thin cong khai,
minh bach, thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém.

- Can ¢t quy dinh hién hanh, Cong doan DPHQG, PHV l4p du toan téng thé kinh phi
chi dai h¢i trinh CDGD Viét Nam phé duyét. Ché do chi dai hoi cong doan cac cap do Tong
LDLD Viét Nam huéng dan.
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Céc ndi dung khdc lién quan dén dai héi nhiém ky cia cong doan céc cap ma khong
c6 trong Hudng dan nay thi thuc hién theo cac quy dinh ctia Diéu 1¢ Céng doan Viét Nam
va Huéng dén thi hanh Diéu 1¢ Cong doan Viét Nam ctia Téng Lién doan.

Cong doan PHQG, DHV thuc hién nghiém tic cac quy dinh da dugc hudng dan tai
Cdng van nay.

Thong tin can trao doi, vui 1ong lién hé dong chi Vi Thi Thay Ha - Pho trudng Ban
Quan hé lao dong, CBGD Viét Nam (s6 dién thoai: 0979 388 066).77 -

Noi nhgn: coNG BOAN.
- Uy vién BCH CDGD VN: GIAO DUG!
- Cac ban CDGD VN; s
- Website CBDGD VN;
- Luu: VT, QHLD.

Nguyén Ngoc An



