BONQIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— DPoclap - Ty do - Hanh phic

Sé: 03/2019/TT-BNV Ha Néi, ngay 14 thang 5 ndm 2019

| THONG TU
Sira ddi, bd sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chire,
ning ngach ngach céng chire, thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc
va thire hién ché 39 hop dong mot so loai cong viée trong co quan
hanh chinh nha nwée, dom vi sy nghiép cong lap

Can cu Nghz' dinh 56.1 61/20]8/NB CP ngc‘zy 29 théng 11 nam 2018 cua
Chinh phii siea doi, b6 sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong chike, vién
chwe, ndng ngack cong chike, thdng hang vién chitc va thiee hién ché d6 hop
dong mét sé loai céng vi¢c trong co guan hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap;

Cén cit Nghi dinh 56 34/2017/ND-CP ngdy 03 thdng 4 nidm 2017 cia Chinh
phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chike cia Bo Néi vu;

Theo dé nghi ciia Vu trirémg Vu Cong chikc - Vién chikc;

B¢ truomg Bo Ngi vu ban hanh Théng tur sua asi, bé sung mot 36 diéu vé
tuyén dung cong chike, vién chirc, ning ngach cong chire, thang hang chire danh
nghé nghiép vién chire va thiee hién ché dé hop dong mét sé loai cong viée trong
co quan hanh chinh nha nude, don vi sy nghiép cong lap cia Théng tw s6
13/2010/TT- BN 4 ng&y 30 thang 12 néim 2010 cua B triecng Bo Noi vu quy dinh
chi tiét mot s6 @iéu vé tuyén dung va nang ngach céng chiurc cria Ngkz dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phit quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quén Iy cong chive; Théng tw s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thding 12
ndm 2012 cia B trudng Bé Néi vu quy dinh vé chire danh nghé nghiép va thay doi
chire danh nghé nghiép d6i vdi vién chire; Théng tir s6 15/2012/TT-BNV ngay 25
thang 12 ndm 2012 ctia BS trudng Bé Noi vu hudng dén vé tuyén dung, ky két
hop déng lam viéc va dén bii chi phi dao tao, boi dudng déi voi vién chire,
Théng tir 56 15/2001/TT-BTCCBCP ngay 11 thang 4 ndm 2001 cua BJ trudng,
Truomg Ban Té chirc - Cdn bo Chinh phu (nay la B¢ trucng B Noi vu) hudng
dén thuc hién Nghj dinh 56 68/2000/ND-CP ngay 17 thdng 11 ndm 2000 cua
Chinh phu vé thyc hién ché ds hop dé‘ng mét s6 logi céng viéc trong co quan
hanh chinh nha niccce, don vi swnghiép.

Pidu 1. Sira ddi, bd sung mdt s6 didu cia Théng twr s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 niim 2010 ciia B§ trwéng B Noi vu quy dinh chi tiét mgt



sb didu vé tuyén dung va ning ngach cdng chire ciia Nghi dinh sb
24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 niim 2010 ciia Chinh pha quy dinh vé tuyén
dyng, sit dung va quén 1y cong chire

1. Piéu 4 drgc stra ddi, bd sung nhu sau:

"Pi¢u 4. TS chire thi tuyén, xét tuyén cong chirc

1. Vige td chire thi tuyén, xét tuyen céng chire duge thye hién theo Quy
ché, N§i quy ban hanh kém theo Thong tir nay.

2. Trudng hop céc Bb, co quan ngang B§, co quan thude Chinh phii can
thiét phai ¢é quy dinh cy thé hon vé€ ndi dung, hinh thirc thi tuyén, xét tuyén
cbng chirc theo yé€u ciu cha nganh, linh viec quan ly so voi quy dinh tal Nghi
dinh 50 24/2010/NB-CP va Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP thi phai thong nhat ¥
kién v&1 Bo Noi vu trude khi thue hign.”

2. Piéu 6 duoc sira dbi, bd sung nhu sau:

"Biéu 6. Thong bao tuyén dung

1. Théng bao tuyén dung cua co quan ¢d thim quyén tuyén dung céng
chirc phai duge ding tai trén mét trong cdc phuong tién théng tin dai ching la
bdo in, ba’io dién t, bao néi, bao hinh; d?mg thoi duge dang tai trén trang dién tr
hodc cbng thong tm dlen fir va niém yét cong khai tai try s& lam viéc cia co
quan ¢6 thdm quy2n tuyén dung céng chirc.

2. Nbi dung théng bao tuyén dung bao gbm:

a) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén;

b) S$6 lwgng cdng chire can tuyén trong tmg vai vi tri vide lam;

¢) Thod han va dja diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén ciia ngudi ding
ky du tuyén; sé dién thoai di déng hodic dién thoai cb dinh ciia bd phén dirgc
phan céng tiép nhan Phiéu dang ky dir tuyén;

d) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dia diém thi
tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi cé thay dbi vé ndi dung thong bao tuyén dung thi co quan cd thdm
quyéen tuyén dung cong chuc phai thuc hién viéc cong khai thong bao ‘tuyén
dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay."

3. Pidu 10 duoe stra dbi, bd sung nhur sau:

"Diéu 10. Ti€p nhin d6i véi cac truomng hop dic biét trong tuyén dung
~ ¢bng chie

1. Cac tnromg hop cd bang t6t nghiép dai hoc tr& 18n va ¢ {t nhit 05 nam
cong tac & vi tri viée 1am yéu cdu trinh d6 dao tao dai hoc trd 1én quy dinh tai
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Pidu 19 Nghi dinh sé 24/2010/ND-CP duge sira d8i, bé sung tai khoan 11 Didu 1
Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP, bao gdm:

a) Vién chirc trong cac don vi sy nghiép cong la_’ip; da co thai gian 1am vién
chirc tir d&t 05 ndm (60 théng) trd 1én, tinh tir thoi diém duoc tuyén dung vién
chire (khong ké thd gian tip su);

b) Nguoi hudng lwong trong luc lugng vii trang (quén d6i, cdng an) va
ngudi 1am cong tac co yéu, di c6 thoi gian cong tac tir &4 05 ndm (60 thang) trong
lyc Iugng vil trang (quén doi, cong an) hodc 1am céng tac co yéu, tinh tir thoi
diém ¢o quyét dinh tuyén dyng chinh thitc vao quén ddi, céng an hodc tai céc tb
chue cua lye lugng co yéu;

) Ngudi dang giit chize danh, chirc vu (Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu
tich cong ty, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Kidm soat vidn, Téng gidm déc,
Phé Téng gidm dbc, Gidm dbc, Phé Gidm dbc, K& toan trudng) tai doanh nghiép
la céng ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién ma Nha nuée nim git 100% vén
diéu 18 hogc duge cir 1am dai dién phan vén nha nude giit cac chize danh quan ly
(Chu tich H8i dong quan tri, Chii tich Hdi dong thanh vién, Thanh vién Héi
dbng quan tri, Téng giam dbc, Phé Tong giam dbe, Gidm dbc, Phé Giam dbc)
tai doanh nghiép ma Nha nuéc ndm gii trén 50% von diéu 1§, di c6 thoi gian
cong téc c6 dong bao hiém xa héi bt bude tir di 05 nam (60 thang), khong ké
thoi gian thar viée.

2. Céc trudmg hop di 1a cén bd, cbng chitc tir cAp huyén trd 1én sau d6 dwoc
cAp ¢6 thim quyén ddng v didu déng, luan chuyén (khéng thude truong hop giai
quyét ché db thdi viée) dén 1am viée tai don vi sy nghiép céng 14p, luc luong vii
trang, co yéu, td chitc chinh tri - x4 hoi - nghé nghiép, tb chirc xa hoi, t chirc x4
héi - nghé nghiép hoac duge b nhiém gilt chirc danh, chirc vu tai doanh nghiép la
cbng ty trach nhig¢m hitu han mot thanh vién ma Nha nudc nim gitr 100% vén
diéu 1& hodic dugc cir 1am dai dién phin vén nha nuée gitt cac chic danh quan ly
tai doanh nghiép ma Nha nuée nim giit trén 50% vén didu 1.

3. }301 vol truong hop duge tiép nhan céng chitc d bd nhiém chite danh
lanh dao, quan ly tir cip phong trd 12n thi quy trinh tiép nhan vao cong chuc
khéng qua thi tuyén duge thue hién dong thdi voi quy trinh vé cong tac bd nhiém
cbng chirc gitt chirc vu lanh dao, quan 1y:

a) Truomg hop co quan c6 thim quyén tuyén dung 13 co quan cé tham
quyén bd nhiém thi thye hién déng théi quy trinh tiép nhdn vao céng chirc khong
qua thi tuyén véi quy trinh vé cong tac bd nhidm céng chire gift chirc vu lanh dao,
quan ly; '



b) Trudmg hop co quan cé thdm quyén tuyén dung khdng phai 14 co quan
c6 thim quyén bd nhiém thi co quan ¢6 thim quyén tuyén dung xem xét vé tiéu
chuén, diéu kién tiép nhan vao céng chire khéng qua thi tuyén, sau dé c6 vin ban
giri dén co quan c6 thdm quyén bd nhiém dé xem xét viée tiép nhan va bd nhiém
theo thim quyén.

4. Hb so clia ngudi duoc dé nghi tiép nhin khong qua thi tuyén vao céng
chirc duge thue hién theo quy dinh vé hé so cong chire."

4. Piéu }1 duoc sira ddi, béd sung nhu sau;

"Biéu 11. Xép ngach, bic hrong 601 vdi tredmg ho‘p da co6 thoi glan
cong tac c6 dong bao hiém x3 hdi bit bude khi dwge tuyén dung

1. Vigc xép ngach, béc luong d8i vdi truong hop di ¢b thol gian cbng tac
cd déng bao hiém xa hai bit bude khi durge tuyén dung thire hién theo quy dinh
tai Théng tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10 thing 8 nim 2005 cia Bé trudng B6
Nbi vu huréng dan chuyén xép luong dbi véi can bd, cdng chire, vién chire khi
thay déi edng viée va cae trudmg hop duge chuyén cong tae tir lye Iuong vl trang,
co yéu va cdng ty nha nudc vao lam viée trong céc ¢o quan nha nude va cac don
vi sy nghiép ctia Nha nude (sau day viét tit [a Thong tu s6 79/2005/TT-BNV);
Théng tu sé 13/2018/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2018 cha B trudng Bo
Nbi vu sira dbi khodn 8 muc III Théng tr s6 79/2005/TT-BNV; Théng tu sb
02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 ndm 2007 cua B tmé’ng B& Néi vu hudng
din xép luong khi ning ngach, chuyén ngach, chuyén loai ¢bng chirc, vién chirc
va cac van ban khéc ¢6 lién quan.

2. Co quan quan 1y céng chitc quyét dinh theo thim quyén hoic bio cdo
clp c6 thim quyén dé c6 ¥ kién trude khi quyét dinh viée xép ngach, bace luong
i véi truomg hop dd 6 thoi gian cbng téc co dong bio hidm xa hdi bét budc
khi duoe tuyén dung theo quy dinh ¢ta phap luat."

5. Khoén 2 Biéu 14 duogc sira d¢bi, bd sung va bd sung khoan 3 Diéu 14
nhur sau:

"Piéu 14. Nguyén tic td chic thi nang ngach céng chire

2. C3n ctr vao sb lirong chi tiéu nang ngach chia co quan quan 1y cdng
chize quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu nay, co quan ¢é tham quyén quan 1y
) 'cé‘)ng chire duge ot s6 luong cong chitc ¢ du céc tidu chudn, didu kién dy thi
ning ngach theo nguyén tic khéng han ché sé lirong cdng chire duge cir di thi.

3. Viée td chirc thi ning ngach c¢ong chirc duoc thyc hién theo Quy ché,
No&i quy ban hanh kém theo Thong tu nay.”



6. Bidu 15 duoc sira dbi, bd sung nhur san: .

"Piéu 15. Xiy dwng D& an thi ning ngach cdng chikc

Co quan c6 thAm quyén td chirc thi nng ngach céng chie phéi xdy dung
D¢ 4n thi ning ngach cong chite, giri B6 Néi vu hodc Ban T chirc Trung wong
c6 y kién trude khi t& chire theo tham quyén. P& 4n bao gbm cac ndi dung sau:

1. Bao céo vé sb lugng, co ciu ngach céng chirc chuyén nganh hién co
clia cAc co quan, té chire, don vi thude pham vi quan 1y;

2. 86 lugng cong chirc Img voi ngach dy thi con thiéu theo yéu cau ciia vi
tri viéc lam;

3. Danh s4ch ¢6ng chirc ¢6 d0 tiéu chuln, didu kién dugc ¢t dy thi nang
ngach;

4. P6i tugng, tidu chudn, didu kién, hd so clia ngudi dang ky du thi; ndi
dung, hinh thirc, thot gian thi;

5. Dy kién thanh vién tham gia H6i dong thi;

6. Du kién théi gian, dja didm va cdc ndi dung khéc dé t6 chie ky thi."

7. Khoan 1 Didu 18 duge sira dbi, bd sung nhu sau:

"Piéu 18. Bé nhiém ngach, xép lwong dbi véi cdng chire tring tuyen
k¥ thi ning ngach

1. Can ctr thdng bao cha co quan ¢ thdm quyén td chirc thi ning ngach
cong chire, viée bd nhiém ngach, xép luong adi v6i cong chire tring tuyén ky thi
nang ngach dugc thue hién nhu sau:

a) Di véi ky thi nang ngach 1én cdn sy, chuyén vién, chuyén vién chinh
hodc tuong duong:

Nguai dimg dau co quan quén ly cdng chic quyét dinh hodc phén cép viéc
bd nhiém ngach, xép luong dbi véi cdng chire tring tuyén ky thi nang ngach.

b) Déi v6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cip hoic tuong duong;

Ngudi dimg diu co quan quéan Iy cdng chirc quyét dinh bd nhiém ngach,
xép luong dbi véi céng chirc tring tuyén ky thi ning ngach sau khi ¢6 y kién vé
diéu kién, tiéu chuln theo quy dinh ctia B6 N6i vu (ddi véi cong chic trong céc
co quan nha nuoc va don vi sy nghiép cong lap cia Nhd nuée) hodc Ban To
chtre Trung vong (d6i vai cong chire trong céc co quan, don vi sy nghiép cong
lap ciia Pang Céng san Viét Nam va céc 16 chire chinh tri - x h6i)."



Pidu 2. Sira dbi, bd sung mot sé didu cita Thong tw sb 12/2012/TT-BNV
ngay 18 thang 12 nim 2012 cta B trirdng BS Noi vu guy dinh vé chire
danh nghé nghi¢p va thay dbi chire danh nghé nghiép dbi véi vién chire

1. Piém a khoan 1 Diéu 6 duoc sira ddi, bd sung nhu sau:

"Biéu 6. Xét chuyén chire danh nghé nghiép

1. Vidc xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé
nghiép khac cing hang dbi vdi vién chire phai bao dam céc didu kién sau:

a) Vién thuc duogc bb tri sang vi tri viéc 1am méi c6 yéu cau chirc danh
nghé nghiép khéc cing hang hodic cling yau ciu tiéu chuan trinh dé dao tao véi
chirc danh nghé nghiép dang dam nhiém."

2. Bidu 8 duoc sira dbi, bb sung nhu sau:

"Piéu 8. Cin ci t6 chirc thiing hang chéte danh nghé nghiép

1. Can ctr vao tinh chét, dic diém ciia hoat dong nghé nghiép va didu kién
cu thé cia don vi, nganh, linh vyc hoat dong sur nghiép, cac co quan, don vi
duoc phan céng, phan cAp td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chiétc quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh sé 29/2012/NP-CP dugc sua
bi, bd sung tai khoan 14 Pidu 2 Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP quyét dinh hinh
thirc thi ho3c hinh thirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép d6i v&i vién chire
thudc thim quyén quan 1y.

2. Viée thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc dugc
can cir vao:

a) Danh muc, s6 luong vi tr viée lam va co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép duge clp ¢6 tham quyén phé duyst;

b) S6 luong vién chic tmg vé6i chire danh nghé nghiép con thidu theo yéu
cdu cla vi tri viée lam;

¢) Bon vi sy nghiép c6 rnhu cdu thing hang chic danh nghé nghiép vién
chic;

d) Tiéu chuan, diéu kién ctia chiic danh nghé nghiép ding ky du thi hoac
xét thang hang."

3. Piéu 12 duge sita ddi, bd sung nhu sau:

"Pidu 12. TS chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi t6 chire thi hoic xét thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc,
co quan, don vi ¢6 thAm quyén td chic thi hofic xét thang hang chize danh nghé
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nghiép phéai xdy dung D& &n thi hodc xét thing hang. Pé 4n bao gom cac ndi
dung san:

a) Bao cdo vé€ s6 lugng, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
hién cé ciia cac co quan, t0 chire, don vi thudc pham vi quan 1y;

b) Sé lugng vién chue ng voi chue danh nghé nghiép du thi hogc xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viée lam;

¢) Danh sach vién chirc ¢o d tiéu chuln, diéu kién duoe cir du thi hodc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

d) Déi tugng, tiéu chudn, didu kién, hé so ciia ngudi ding k¥ dur thi holic
xét thang hang chitc danh nghé nghiép; ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép, thoi gian thi;

d) Dy kién thanh vién tham gia Héi ddng thi hodc xét thing hang chire dank
nghé nghiép;

¢) Du kién thii gian, dia diém va cac ndi dung khéc dé 6 chirc k¥ thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

2. Viée t6 chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
d6i véi chirc danh twong duong chuyén vién cao cip, chuyén vién chinh, chuyén
vién va céan su duge thuc hién nhu sau:

a) Chirc danh vién chirc tuong duong chuyén vién cao cép, bao gém cac
chire danh vién chuc loai A3 (nhém A3.1 va nhém A3.2) cia Bang 3 - Béang
luong chuyén mén, nghiép vu dbi v&i can bo, vién chic trong cac don vi su
nghiép cta nha nudc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay
ngiy 14 thang 12 nim 2004 cia Chinh phi vé ché dd tién luong déi véi can b,
cdng chire, vién chitc va lue lrong vil trang (san ddy viét tit 1a Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP) va Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngdy 19 théng 02 nim 2013
ctia Chinh phii sira d6i, bd sung mét sb didu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
(sau day viét tit 13 Nghj dinh s6 17/2013/ND-CP):

Sau khi ¢ ¥ kién ciia B§ N6i vu vé ndi dung D& an thi hodc xét thing
hang chiic danh nghé nghiép, ngudi dimg diu Bb quan Iy chic danh nghd
nghiép vién chc chuyén nganh thash 1ap Hoéi ddng thi hoic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép; td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc theo quy dinh cua phép luét.

b) Chirc danh vién chirc trong dwong chuyén vién chinh, bao gdm céc
chic danh vién chac loal A2 (nhom A2.1 va nhém AZ.2) cia Bang 3 - Bang
luong chuyén moén. nghiép vu d6i v&i can bo, vién chue trong cac don vi su



nghiép cita nha nude ban hanh kém theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP va Nghj
dinh sé 17/2013/ND-CP:

Sau khi cé y kién ctia B& N6i vu vé ndi dung Dé 4n thi hoic xét thang hang
chirc danh nghiép, ngudi dimg dau BS, co quan ngang B, co quan thude Chinh
pha; Cha tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phd true thude Trung uong thanh lap
Hoi ddng thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép; té chirc thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chitc theo quy dinh cia phép lut.

¢) Chirc danh vién chirc tuvong duong chuyén vién (chitc danh vién chire
logi Al cia Bang 3 - Bang luong chuyén mén, nghiép vu i véi can bé, vién
chire trong cac don vi su nghiép cla nha nude ban hanh kém theo Nghi dinh 56
204/2004/NB-CP va Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP): chirc danh vién chire tirong
duong cén sy (chirc danh vién chirc loai A0 cia Bang 3 -~ Bang lwong chuyén
moén, nghiép vu dbi vdi can bé, vién chirc trong cac don vi su nghiép ctia nha
nuéc ban hanh kém theo Nghi dinh s& 204/2004/ND-CP va Nghi dinh sb
17/2013/NB-CP):

Can cit phén cép cha co quan cé thdm quyén td chire thi hofic xét thing
hang chitc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Piéu 30 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP duge sita ddi bd sung tai khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP, ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thm quyén & chitc thi
hogc xét thiang hang chirc dach nghé nghiép thanh lap Héi ddng thi hodc xét
thang hang; t6 chirc thi hogic xét thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc
theo quy dinh cua phap luat.”

4. Bidu 13 dugc stra ddi, bd sung nhr sau:
"Diéu 13. Hbi ddng thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hai dong thi hodc Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép (sau
ddy goi chung la Hoi déng thing hang chitc danh nghé nghiép) do ngudi dimg
ddu co quan duge phén cong, phan cip té chirc thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép d&i véi vién chic quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6
29/2012/ND-CP duge sira dbi, bd sung tai khoan 14 Piéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP thanh lap. Hoi déng c6 05 hoac 07 thanh vién, gém Chu tich
Hoi ddng 13 ngudi dimg dau hodic clp phd clia ngudi dimg déu co quan duge
phan céng, phan cip td chire thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép va
céc ay vién Hoi ddng, trong d6 ¢ 01 ty vién kiém thi ky 116i dong.

2. Héi ddng thing hang chitc danh nghé nghigp 1am vic theo nguyén tic
tAp thé, bidu quyét theo da sb va thuc hién cée nhidm wu, quyén han quy dinh
tai khoan 4 Piéu 31 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP.
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3. Hoj dong thing hang chirc danh nghe nghlep duoc sit dung con diu, tai
khoan cda co quan, don vi duge phan codng, phan cip to chire thi hodc xét thing
hang chirc danh nghe nghiép vién chic trong thoi gian thyc hién nhiém vu,
quyén han cta Héi déng do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢é thdm quyén
quyét dinh thanh 1ap Héi dong quyét dinh.

4. H6i ddng thang hang chitc danh nghiép vién chtc chiu trach nhiém )
chirc ky thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc theo quy dinh tai Quy ché,
N&i quy ban hanh kém theo Thong tu nay."”

5. Bigu 14 dugc stra d6i, bé sung nhu sau:

"Piéu 14. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky thi hofic xét thing
hang chizc danh nghé nghiép

1. Vién chic tring tuyén trong k¥ thi thing hang chirc danh nghe nghiép
phai dy thi dd céc bai thi oua cac mon thl, trir nhilng mdn duoc mién thi theo
quy dinh ctia phép ludt; c6 sb diém ctia mdi bai thi dat tir 50 d1em trer 1én, cac bai
thi dugc chdm theo thang didm 100.

2. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé nghigp
thyc hién theo hudéng din ctia Bé quan Iy chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh vé ndi dung, hinh thirc xét thing hang chitc danh nghé
nghiép vién chire thudc nganh, linh vue quan Iy.

3. Khéng bao huu két qua céc ky thang hang chirc danh nghé nghiép.”
6. Diém a khoan 1 Piéu 15 dugc sira dbi, bd sung nhur sau:

"Didu 15. B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép d6i vé&i vién
chire triing tuyén k¥ thi hoijic xét thing hang chitc danh nghé nghiép

1. Can ¢lr théng bdo cla co quan ¢6 thdm quyén to chirc thi hodic xét
thing hang chirc danh nghé nghiép, viéc bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép
ddi véi vién chire tring tuyén ky thi hodic xét thing hang chire danh nghé nghiép
dugc thyc hién nhu sau:

a) Bbi vai ky thi hodc xéi thing hang chirc danh nghé nghiép-vién chire
tuong duong chuyén vién cao chp:

B§ trudng, Tha trudng co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, Cha
~ tich Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thude Trung vong cin cir vao quyét
dinh triing tuyén va d& nghi cia co quan cé thdm quyén quan Iy vién chirc ra
quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va xép luong ddi véi vién chirc
trang tuyén sau khi ¢6 y kién vé diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cia Bo Néi vu
(dbi voi co quan ntha nude va don vi su nghiép cbng lap ciia Nha nudc) hodc
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Ban T4 chie Trung wong (d6i véi co quan, don vi su nghiép cong lap cta Pang
Céng san Viét Nam va céc td chire chinh tr - x& hoi)."

7. Diém b khoan 1 Piéu 16 duoc sira d6i, bd sung nhr sau:

"Piéu 16. T chirc thwre hién

1. Céc Bd quan 1y chic danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chiu
trach nhiém:

b) Quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hodic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép d6i vdi vién chirc thude chuyén nganh, linh
vuc duge giao quan 1y sau khi cé v kién théng nhit ciia Bo Noi vi”

Diéu 3. Sira di, bb sung mdt s6 didu ciia Thong twr 53 15/2012/TT-BNV
ngiy 25 thing 12 nam 2012 ciia Bo trudémg Bd Noi vu hwéng din vé tuyén

dung, k¥ két hop ddng Fam viée va dén bit chi phi do tao, bdi dudng abi voi
vién chire

1. Bidu 3 duoc stra dbi, bé sung nhu sau:

"Piéu 3. Thong b4o tuyén dung vién chic

1. Théng bao tuyén dung clia co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung
vién chirc phai dugce ding tai trén mdt trong cac phuong tién thong tin dai ching
12 bao in, bao dién tir, bao ndi, bao hinh; déng thoi duge dang tai trén trang dién
tir hodc céng thong tin dién tr va niém yét cong khai fai try so lam viéce cta co
quan, don vi cé thdm quyén tuyén dung vién chirc.

2. N1 dung théng béo tuyén dung bao gdm:

a) Tiéu chuin, didu kién ding ky du tuyén;

b) Sb luong vién chirc can tuyén trong Umg voi vi tri viée lam,

¢) Thoi han va dia diém tiép nhén Phiéu ding k)'r du tuyén clia ngudi ding
ky du tuyén; sb dién thoai di dong hofic dién thoai cb dinh cia bd phan duge
phén ¢bng tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thizc va ndi dung thi tuyén hosic xét tuyén; thoi gian va dia diém
thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Khi c6 thay d6i v& ndi dung théng bdo tuyén dung thi co quan, don vi
¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai thyue hién viéc cong khai thong bdo
tuyén dung bd sung theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay."



2. Piéu 11 duoc sira déi, bd sung nhtr sau:
"Diéu 11. Hop dong kam viée xae dinh thoi han

1. Hop dbng lam viéc xac dinh thoi han duge ky két gitra ngudi dimg dau
don vi su nghiép cbng lap vdi ngudi tring tuyén vao vién chic, trly trudng hop
quy dinh tai diém d, diém d khoan 1 Diéu 58 Ludt Vién chirc, theo mau sé 1 ban
hanh kém theo Thoéng tu nay.

2. Bbi véi chc trudng hop dang ky du tuyén vao vién chire trong linh vuc
hoat d6ng vin héa, nghé thuat, thé dyc, thé thao, néu duoc tuyén dung vao vién
chirc thi thue hién ky hop ddng 1am viée xé4c dinh thoi han, theo mau sb 2 ban
hanh kém theo Théng tr nay. Trudmg hop xay ra tranh chip trong thuc hién hop
ddng 1am viée, ngudi dugc tuyén dung trong Iinh vuc hoat dong van hoa, nghé
thudt, thé duc, thé thao chwa di 18 tudi duge ngudi dai dién theo phép luét cha
minh thay mit giai quyét tranh chép lién quan dén hop ddng lam viéc.

3. Cin ¢t vao nhu cdu cdng viée, yéu cdu ciia vi trf viée lam va chire danh
nghé nghiép dugc tuyén dung, ngudi dimg ddu don vi sy nghiép cong 1ap quyét
dinh thdi han cu thé dé ky hop déng xac dinh thoi han 6 12 théng trd 18n nhimg
khong vurgt qua 36 thang."

3. Piéu 12 duoc sira ¢bi, bd sung nhu sau:
"Diéu 12, Hop ddng lam viée khong xic dinh thoi han

Hop ddng lam viée khong xédc dinh thoi han duge ky két gitta nguoi dimg
dAu don vi su nghiép cong 1dp vor ngudi da thue hién xong hop ddng lam viée
x4c dinh thoi han quy dinh tai khodn 2 va khoan 3 Diéu 18 Nghi dinh sb
29/2012/NB-CP dugc sira dbi, bb sung tai khoan 10 Nghi dinh s6 161/2018/NB-CP
hogc trudmg hop cén bd, cdng chire chuyén thanh vién chirc theo quy dinh tai
diém d, diém d khoan 1 Diéu 58 Luft Vién chitc, theo mau s6 3 ban hanh kém
theo Thong tu nay."

4. Khoan 1 Pidu 14 dwoge sira d6i, bd sung nhu sau:

"Didu 14. Chim dit hop ddng 1am viéc trong trudng hop vién chirc
chuyeén cong tic dén co quan, don vi khic

1. Khi vién chirc chuyén dén co quan, don vi khac thi phai chdm dit hop
ddng lam viéc voi don vi sy nghiép dang lam viée va duge gial quyét céc ché
d9, chinh sach theo quy dinh cta phép luat. Truong hop vién chirc duge cip ¢6
tham quyén dong ¥ chuyén dén don vi su nghiép cong lap khéc thi khong thuc
hién vide tuyén dung méi va khong giai quyét ché do thoi vide "



Diéu 4. Sira d6i, b sung mdt sé quy dinh tai Thong tir s6 15/2001/TT-
BTCCBCP ngay 11 thang 4 nam 2001 cia B9 trwdng, Trwdng Ban Té chire
- Can by Chinh phu (nay 1a B§ truémg B Ngi vu) huéng dan thye hién
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nam 2000 cia Chinh pha vé
thwe hién ché d hgp dong mét so loai cong viée trong eo quan hanh chinh
nha nwéc, don vi sw nghiép

1. Khoan 1 Muc I dugc stra d6i, bé sung nhur sau:

"1. Co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong ldp thuc hién
ché d6 hop déng mét sb loai céng viée theo quy dinh tai Didu 1 Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP, bao gbm:

a} Co quan hanh chinh nha nuédc ¢ Trung uong; ¢ tinh, thanh phé truc

thudc Trung uong; ¢ quin, huyén, thi xd, thanh phd thuoc tinh, thanh phé thuédc
thanh phé true thude Trung wong.

b} Co quan dai dién nudc Cong hoa xa@ hd1 chl nghia Viét Nam & nudc
ngoai, bao gorn Co quan dai dién ngoai giao, co quan dai di¢n lanh sy, co quan
dai dién tai t& chirc qudc té. :

¢) Cac don vi su nghiép cong lap do ngén sach nha nudc bao dam mét
phan hodc toan by kinh phi chi thuéng xuyén.

d) Céc co quan, t& chirc khéc ¢6 sir dung kinh ph1 do ngén sich nha nudc
cp quyet dinh viéc ap dung quy dinh cla Nghl dinh sb 68/2000/’ND CP va Nghi

dinh s6 161/2018/NP-CP dé thuc hién ché 46 hop dong mét sb loai cdng viéc
trong cac t6 chlrc, don vi thude va truc thude.”

2. Muc II durgc sira dbi, bd sung nhir sau:

"II - KY KET, THU'C HIEN, THAY POI, CHAM DUT, THANH LY
HOP PONG VA GIAI QUYET TRANH CHAP KHI HQP PONG CAC
CONG VIEC NOI TAI PIEU 1 CUA NGHI PINH 5O 68/2000/ND-CP

1. Cé nhén, t6 chirc ky hop dong dé lam nhimg céng viéc quy dinh tai

Diéu 1 Nghij dinh s 68/2000/NB-CP va quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghi dinh s6
161/2018/NB CP duge didu chinh theo quy dinh cta phap luét vé lao dong, phép

luat vé dan sy, phép luat vé thuorng mai va khong thuoc chi tiéu bién che sO
lugng ngurdi 1am viée va quy tlen hrong clia car quan, té chirc, don vi.

2. Mot sb loai cong viéc theo quy dinh tai biéu 1 Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP va quy dinh tai khoan 1 Diéu 3 Nghj dinh sé 161/2018/ND-CP
“duge thue hién thong qua ky két mét trong céc hinh thirc hop ddng sau day:

a) Hop dong kinh té dugc ky két gitta phdp nhdn véi phap nhin va gita
phap nhén védi cd nhan cé ding ky kinh doanh theo quy dinh cia phap luét dén
su, phap luat thuong mai;
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b) Hop dong lao dong duoc giao két gitta ngudi lao déng hodc dai dién
hop phap cua ngudi lao dong voi ngudi st dung lao ddng theo quy dinh cua
phap luét lao ddng;

¢} Hop dong thué khodn tai san dugc ky két gitta bén cho thué tai san va
bén thué tai san theo quy dinh ctia phép luat dan su;

d) Hop dbng muon tii san duge ky két gifra bén cho muon tai san va bén
muon tai san theo quy dinh cia phap luit din su;

&) Hop dbng dich vu duge ky két gitta bén 1am dich vu va bén thué dich
vu theo quy dinh ctia phép luat déan sy

3. Viée ky két, thuc hién, thay dbi, chdm dut, thanh Iy va giai quyét tranh
chip gifra cac bén thure hién theo cdc quy dinh cuia phap lut v& hop dong kinh
t&, hop ddng lao ddng, hop ddng thué khodn tai sin, hop ddng muron tai san, hop
dong dich vu.

4. MAu hop ddng duoc thue hién theo céc quy dinh cia phap luat twong
{mg v&i hinh thirc hop ddng duge ky két.

5. Céc ¢4 nhan dang ky hop dong lao dong dé lam nhimg cdng vide néu tai
Piéu 1 Nghj dinh s 68/2000/ND-CP, quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh s6
161/2018/NP-CP va ép dung bang lwvong quy dinh tai Nghi dinh 56 204/2004/ND-CP
ngdy 14 thang 12 ndm 2004 ctia Chinh pht vé ché d6 tién lwong dbi vdi can b,
cbng chirc, vién chirc va lue lwong v trang thi chuyén sang thue hién ky hop
ddng lao dong theo quy dinh tai Didu 3 Nghj dinh s 161/2018/NB-CP; mirc
lrong trong hgp dbng lao dong méi khéng thap hon mitc luong hién huéng.”

3. Khoan 1 Muc III dugc sira dbi, bd sung nhir sau:

"INl - PIEU KIEN POI VOI BEN KY HOP PONG VOI CO QUAN
HANH CHINH NHA NUGC, PON VI SU NGHIEP VA PIEU KIEN POI
VOl CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC, PON VI SU NGHIEP KY
HQP PONG

1. Biéu kién dbi v6i bén ky hop ddng véi co quan banh chinh nha nudée,
don vi syt nghiép cong lap: _

a) D6i véi ca nhan: Co di sire khoe dé lam viée duge co sé kham strc
khée chimg nhan theo hudng din clia B Y té; c6 1y lich 16 rang duge co quan
" ¢6 thdm quyén xéc nhan; c6 kha ndng dép Vg yéu cdu cta vi tri vide lam; khong
trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy hodc chép harh 4n phat ti cai tao
khéng giam giir hodac dang bi ap dung bién phap gido duc tai dia phuong hodc
dira v4o co so chita bénh; khang trong thdi gian bj cdm hanh nghé hodc cAm lam
cdng viéc lién quan dén cong viée k¥ két hop dong.



b) D41 véi ca nhan hodc td chire kinh doanh dich vy: Phai ¢6 di diéu kién
thuc hi¢n kinh doanh dich vy theo quy dinh ctia phép luat."

Pidu 5, Trach nhiém t§ chirc thire hién

1. Cac Bo trudng, Tha trudng co quan ngang Bo, Thu trirdng co quan
thuée Chinh phu, Chu tich Uy ban nhan déan tinh, thanh phé truc thude Trung
wong vi cdc co quan, to chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh
Théng tu nay.

2. Truong hop qua thanh tra, kiém tra phét hién viée td chuc ky thi tuyén,
xét tuyén cong chirc, vién chire, thi néng ngach c¢éng chirc, thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc khong thyre hién ding quy dinh cua phép luat hodc
viée chim diém, tdng hop diém céc bai thi ¢6 sai sét anh hudng truc tiép dén két
qua thi hodc xét ctia thi sinh thi cin cir két ludn thanh tra, kiém tra, ngudi dirng
dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén td chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chirc, thi nng ngach céng chite, thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chie
hity ki thi tuyén, xét tuyén céng chire, vién chic, thi nang ngach cdng chite,
thing hang chire danh nghé nghiép vién chirc khéng thue hién ding quy dinh d6
hoic huy nhing bai thi, tdng hop diém thi hodc xét ¢6 sai sot lam thay dbi két
qua thi hodc xét; dbng thoi, kiém diém 1am rd trach nhiém dé xG 1y céc 6 chirc,
ca nhin ¢é hanh vi vi pham theo quy dinh ciia Pang va cia phap luit.

3. Trudmg hop cong chie, vién chire sir dung vén bang, chimg chi khong
hop phép hodc ké khai khong dling sw théat dé du tidu chudn, didu kién du thi
nang ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép thi bi xir Iy k¥ luat theo quy
dinh; ddng thoi bj hiy két qua thi ning ngach, thing hang chic danh nghé
nghiép va hiy quyét dinh bd nhiém vao ngach, chitc danh nghé nghiép vién
chitc (néu ¢6). Cong chirc, vién chirc bi hily quyét dinh b6 nhiém ngach, chirc
danh nghé nghiép thi xép lai ngach, chirc danh nghé nghiép, bac, hé sé luong
diing véi ngach, chirc danh nghé nghiép, bac, hé s6 lwong huémng khi duge cir du
thi ndng ngach, thing hang chirc danh nghé nghiép.

Piéu 6. Pieu khodn thi hanh
1. Théng tu nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 7 nim 2019,

: 2. Quy ché t§ chuc thi tuyén cbng chire, vién chirc, thi niang ngach céng
chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire; Quy ché t6 chirc xét
tuyén ¢éng chite, vién chirc, xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc; Noi
quy ky tuyén dung céng chire, vién chite, thi ning ngach céng chirc. thing hang
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chirc danh nghé nghiép vién chirc Ban hanh kém theo Théng tur nay ¢é higu luc
thi hanh ké tir ngay 01 théang 7 niim 2019.

3. Céc co quan, tb chirc, don vi tiép tuc thuce hién d& 4n, ké hoach tb chuc
tuyén dung cdng chire, vién chirc (thi tuyén, xét tuyén, tuyén dung khéng qua thi
tuyén), thi nang ngach céng chirc, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc
(thi hofic xét thing hang) di dugc cdp cé tham quyén phé duyét trudc ngay 29
thang 11 nam 2018 theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Nghi djnh sb
161/2018/ND-CP. thi chwa 4p dyng quy dinh tai Nghi dinh s6 161/2018/ND- CP
va phai hoan tha:[ﬁ r¢c ngay 15 thang 7 ndm 2019. Sau thdi han nay néu
khong hoan thainh thi thurc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 161/2018/ND-CP.

4. Bai Bo mot phén cdc van ban quy pham phép lujt sau:

a) Noi clung c‘ﬁq dleu, khoan, diém sau day tai Théng tr s6 13/2010/TT -BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cia B trudng Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6
diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chiic ctia Nghi dinh 56 24/2010/ND-CP
ngay 15 thang 3 ndm 2010 cia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, s dung va
quan 1y cong chirc: Piéu 2 va Piéu 7;

b) N§i dung khoan 2, khoan 3 Piéu 1 Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay
24 théng 10 ndm 2012 ctia Bd truéng Bo NGi vu sira d6i, bd sung mot sé diéu
ctia Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cia Bé truéng
Bo6 Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang ngach cdng chirc
ctia Nghj dinth sé 24/2010/ND-CP ngdy 15 thang 3 nim 2010 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cdng chirc;

¢) Néi dung khoan 1, khoan 3 Piéu 2 Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay
15 thang 8 nim 2017 ciia B6 trudng B6 Noi vu stra ddi, bd sung mot s diéu cia
Thong tu sé& 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim 2014 va Théng tr sb
13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nim 2010 cia B trudng B Noi vu vé tidu
chuin nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach va xép luong déi véi cac ngach
cbng chirc chuyén nganh hanh chinh va viée t6 chire thi ning ngach cong chic;

d) Noi dung khoan 4 Didu 11 Théng tr sé 12/2012/TT-BNV 'ngay 18
thang 12 nam 2012 cua Bé truéng B6 Noi vu quy dinh vé chic danh nghé
nghiép va thay ddi chirc danh nghé nghiép dbi voi vién chirc;

&) N6i dung céc diéu, khoan, diém sau ddy tai Thong tr s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25 thang 12 ndm 2012 cua B truong B& Noi vu hudng dan vé tuyén dung,
ky két hop déng 1am viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng d6i véi vién
chire: Biéu 2, Piéu 4, Piéu 7 va Pidu 8.
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5. Bii bé Thong tir s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 clia
B truong Bo Noi vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché
thi thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc dbi véi vién chic va Néi quy
k¥ thi tuyén, thi thang hang chirc danh nghé nghiép di véi vién chire.

6. Trong qua trinh thue hién néu ¢é6 vudng mac, dé nghj phan anh vé
Bo No6i vu dé duge huéng din hodic xem xét, giai quyét.,/;

Nei nhin:

- Tha tudng, cac Phd Tha tudng Chinh phi;

- Cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thude Chinh phi;
- HOND, UBND céc tinh, thanh phoé truc thuge TW;

- Vén phong Trung wong va cac Ban cita Dang;

- Vin phong Quéc hdi:

- ¥in phéng Chi tich nudce;

- Vién Kiém sat nhan dan i cao;

- Toa an nhan dan téi cao;

- Kiém todn nha nurére;

- l;Jy ban Giam sat tai chinh Quf)c gia;

- Uy ban TW Mat trAn T quéc Viet Nam; P A

- Cor quan Trung wong cha cic doan thé; Leé Vinh Tan
- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B& T phap):

- S& Noi vu cdce tinh, thanh ph6 truc thude TW;

- Cong bao, Website Chinh phi; Website Bd Noi vu;

- Bo Not vu: B4 trirdéng, Thir trudng, cac don vi thude

va trure thude B;

- Luu: VT, CCVC (20b).
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BO NOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHK
TO CHUC THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 niim 2019
cua B¢ truong Bo Noi vu)

Chlrcmg | )
QUY DINH CHUNG VE HQI PONG THI

Mue 1 '
_HQI PONG THI TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Piéu 1. Hji ddng thi

1. Hai dong thi tuyén cong chirc, vién chiic, thi ndng ngach céng chire, thi
thing hang chitc danh nghé nghiép vién chic (sau day gol chung 13 H&i ddng
thi) do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyen dung cdng chic,
vién chifc, thi nang ngach céng chirc, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién
chirc quyét dinh thanh 13p. Hoi dong thi hoat dong theo fimg ky thi va tyr giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Khéng cir lam thanh vién Hoi dbng thi déi v&i nhimg ngudi ¢ quan hé
1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hodic chong; vo hodc chdng; con dé
ho#c con nudi ctia ngudi du thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét Xt Iy ky luat hojc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

3. Hoi ddng thi tuyén cong chirc thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh
tai khoan 2 Diéu 7 Nghi dirth s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y c6ng chirc (sau day viét
tét 1a Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP) dugc sira d6i, bd sung tai khoan 3 Diéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/NP-CP ngay 29/11/2018 caa Chinh phu sita ddi, bd sung
mbt sé quy dinh vé& tuyén dung cbng chirc, vién chitc, ning ngach cdng chie,
thing hang vién chitc va thuc hién ché d¢ hop déng mét sb loai cong viée trong
¢O guan hanh chinh nha nuwdc, don vi sy nghiép cong 1ap (sau day _viét tat 1a
Nghi dinh sb 161/2018/Nb-CP). .

4. Hoi dong thi tuyén vién chire thuc hién nhiém vy, quyén han quy dinh
tai khoan 3 __Dleu 6 Nghj dinh sb 29{2012/N_D -CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cha



Chinh ph vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire (sau day viét tit [a Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP) duge sira dbi, bd sung tai khoan 2 Piéu 2 Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP. .

5. Hoi dong thi ndng ngach cong chirc thye hi¢n nhi¢m vy, quyén han quy
dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghj dinh s 24/2010/ND-CP.

6. Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc thyc hién
nhiém vu, quyéen han quy dinh tai khoan 4 DPiéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

7. Hoi ddng thi dwogc st dung con déu, tai khoan ciia co quan, don vi c6
thAm quyén tuyén dung céng chuc, vién chic, thi ndng ngach cong chirc, thi
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc hodc clia co quan tham muu truc
tlep trong céc hoat ddng ctia Hoi dong thi do ngudi dimg dau co quan, don vi ¢o
tham quyén thanh lap Héi déng thi quyét dinh.

8. Trudng hop co quan, don vi ¢é thim quyén quyét dinh t5 chirc thi ning
ngach cong chirc cung vai thi thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chire cho
cdng chue, vién chie thude thim quyén quan ly thi thanh 13p mét Hoi dong thi
dé t6 chirc vige thi nidng ngach céng chire va thi thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc. Ho1 df‘mg thi ndng ngach cdng chirc va thi thing hang chuic
danh nghé nghiép vién chitc thue hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai
khoan 5, khoan 6 Piéu nay.

Pidu 2. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cia thanh vién tham gia
Hbi ddng thi

1. Chii tich Héi dbng thi:

a) Chiu trach nhiém t6 chire thyuc hién nhiém vu cua Hoi df“mg thi va chi
dao td chirc ky thi tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach céng chnre, thi
thing hang chitc danh nghé nghiép vién chuc bao dam ding ndi quy, quy ché ky
thi theo quy dinh cia phdp luat;

b) Phén cbng trach nhiém, nhiém vu cu thé, 1 rang cho timg thanh vién
ctia H6i déng thi;

¢) Quyeét dinh thinh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban ch{un thi,

Ban chim phtic khao, Ban kiém tra sat hach khi to chirc thuc hién phong van tai
vong 2; thanh lap cac bd phan giup viéc xét thdy cin thiét;

d) Té chire viée xdy dymg dé thi, Iua chon dé thi, bio quan, luu giir dé thi theo
diing quy dinh tai Quy ché ndy va bao dam bi mat dé thi theo ché d6 tai ligu "Mat";

d) Quy dinh cu thé thoi gian bit diu thi cla timg phan thi trong ndi dung
thi tréc nghiém tai vong 1 dé thdng nhét thyc hién;

e) T chirc viée coi thi, quan ly bai thi, danh sb phach, roc phéch quan ly
phéch, chdm thi va céc tdc nghiép khéc theo quy dinh tat Quy ché nay;



g) Béo céo ngudi dimg dAu co quan, don vi c¢6 thim quyén tuyén dung
cong chirc, tu)‘(én dung vién chie, thi ning ngach cong chire, th’i thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, quyét dinh céng nhan két qua thi;

h) Chi dao gi&i quyét kién nghj, khiéu nai, té co trong qua trinh tb chirc
ky thi.

2. Phé Chi tich Héi dbng thi:

Glup Chu tich Hoi dE)ng thi diéu hanh hoat déng cia HQl dong thi va thuc
hién mdt s6 nhi¢m vy cy thé ciia Hoi ddng thi theo sy phan cbng cua Ch tich
Hbi dong thi.

3. Cdc Uy vién clia Hoi déng thi:

Céc I;Ty vién cia Héi ddng thi do Chi tich Hoi ddng thi phan coéng nhiém
vu cu thé dé bao dam cac hoat dong clia Hoi dong thi thue hién diing quy dinh
cua phap luat.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi d6ng thi gitp Chi tich Hbi ddng thi:

a) Chuén bj cc van ban, tai ligu cin thiét ctia Hi dong thi; ghi bién ban
cac cudc hop, hoat dong cua Hoi dong thi;

b) Té chirc, chudn bj cac tai lidu hwréng din 6n tap cho thi sinh (néu cé);

¢) T chirc viée thu phi dy tuyen cong chic, vién chire, thi nang ngach, thi
thiing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc; quén 1y thu, chi va thanh quyét
toan theo quy dinh clia phap lugt;

d) Nhan, bao quan bai thi cia thi sinh duge déng trong cac tiu hodc bi
dung bai thi (sau ddy goi chung la tai bai thi} con nguyén niém phong tir Trudng
ban coi thi; |

d} Ban giao bai thi dugc dong trong cac tui bai thi cdn nguyén ni€ém
phong cho Trudng ban phach;

¢) Nhén, bao quan bai thi da roc phach va duge dyng trong cac tii bai thi
con nguyén niém phong tir Trirdmg ban phach;

g) Ban giao bai thi dd roc phich dymg trong céc tai bai thi con nguyén
niém phong cho Truéng ban chim thi kém theo cic Phiéu cham diém va thuc
hién céc cong tac nghiép vu lién quan;

h) Nhin, bao quan diu phich dugc déng trong cac thi con nguyén niém
phong tir Trudng ban phach sau khi viéc cham thi cic bai thi ciia cdc mén thi d&
hoan thanh;

i) Nhén, bao quan két qua phong van, thuc hanh dugc déng trong cac tii
con nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach néu t6 chirc phong van, thuc
hanh tai vong 2;

k) Ghép phach, tdng hop, bao cao két qua véi Hbi ddng thi;

1) Thuc hién cac nhiém vy khic theo phin cong ciia Chii tich Hoi dong thi.



Muc 2
CAC BAN GIUP VIEC CUA HQI PONG THI

Piéu 3. Ban a8 thi

1. Ban @2 thi do Chu tich Hoi ddng thi thanh l4p gom: Trudng ban va cic
thanh vién, trong 46 ¢6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhigm ctia Trudng ban @ thi:

a) T6 chire thyue hién viée xay dung b d? thi, ngan hang cu héi theo quy dinh;

b) T6 chirc didu hanh toan b hoat ddng cuia cong tic xdy dung ngén hang
cAu hoi, ra dé thi; chju trach nhiém trude Chu tich Hoi dbng thi va trude phap
luat v& cong téc xdy dung ngan hang cdu héi, ra dé thi;

¢) Bao mét ngan hang cAu hdi, d thi theo ché d6 tai ligu "MAt".

3. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cta thanh vién Ban d8 thi:

~ a) Tham gia xdy dyng ngén hang c4u héi, by dé thi theo phén céng ciia

Trudng ban dé thi;

b) Béo mét d& thi, ngan hang cdu héi theo ché 6 tai ligu "Mat".

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cia thanh vién kiém Thur ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong cua Ban dé thi va thuc hién céac
nhiém vu khac theo phén cbng cia Trudng ban dé thi.

5. Tiéu chuin thanh vién Ban d8 thi:

a) Ngudi duoe cir lam thanh vién Ban d8 thi 1a cong chirc, vién chire ¢o
trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh virc phu hop véi

yéu cAu ciia vi tri ¢An tuyén hoic yéu ciu ciia ngach cong chiic, chirc danh nghé
nghiép vién chirc dur thi;
| b) Khéng cit lam thanh vién Ban d& thi d8i véi nhimg ngudi ¢6 quan hé Ia

cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vo hojc chdng; vo hodic chéng; con dé hoic
con nudi ctia ngudi dir thi hodc nhitng nguoi dang trong thai gian bj xem xét xir
ly ky luét hodic dang thi hanh quyét dinh ky luat;

¢) Ngudi dugc clt 1am thanh vién Ban d8 thi khéng duge tham gia lam
thanh vién Ban coi thi.

6. Nguyén tic lam viéc cuia Ban dé thi:

a) M3i thanh vién cia Ban d thi phai chju trich nhiém c4 nhan v& néi
dung, bao dam bi mé4t, an toan ctia d8 thi theo ding chirc trach clia minh va theo
nguyén tac bao vé bi mat nha nudc;



b) Céc thanh vién ctia Ban ¢ thi lam viée ddc lap va trye tiép voi Trudng
ban dé thi; ngudi dugc giao thuc hién nhiém vy ndo chiju trach nhiém thye hién
nhiém vy d6, khéng dwgc tham gia céc nhiém vy khéc clia Ban dé thi.

7. Khu vize 1am d@ thi va c4c yéu chu bao mét

a) D2 thi, huéng din cham, d4p an, thang diém chua cong bd thuge danh
muc bi mat nha nudc 3¢ "Mat". D& thi dy phong chua sir dung dugce giai "Mat"
sau khi két thac ky thi;

b) Vigc lam dé thi phai dugc thuc hién tai mét dia diém an toan, biét lap,
phai dugc bao vé, c6 ddy di phuong tién bao mat, phong chiy, chira chay;

| ¢) Danh sich nhitng ngudi tham gia Ban dé thi phai dugc gift bi mét trong
qué trinh t& chirc ky thi. Céc thanh vién tham gia 1am d& thi déu phai cach ly véi
bén ngoai tir thoi diém tap trung lam dé thi cho dén khi két thic mén thi do.
Trong trudng hop cén thiét, dugc sy ddng ¥ bing vin ban cia Trudng ban d8 thi
thi c4c thinh vién méi duoc phép ra ngoai hodc 1ién hé véi bén ngoai bing dién
thoai ¢6 dinh, khi n6i chuyén phai bt loa ngoai, ¢6 ghi 4m va dwdi su gidm sat
hodc chimg kién cua thanh vién Ban gidm sat va cda dai dién co quan cdng an
(néu duge mdi tham gia); _

d) Phong bi dung dé thi dé giao, nhan, vén chuyén tir noi 1am d@ thi ra bén
ngodi phai duge 1am bing gidy c6 di d6 bén, kin, tdi va duge dén chit, khéng
bong mép, dugc niém phong;

| d) Toan b3 qua trinh giao, nhén, van chuyén dé thi phai dugce gidm sat boi
thanh vién Ban gidm sit va ctia dai dién co quan cdng an (néu duge mdi tham
gia); cAc phong bi dyng & thi phai dugc bao quan trong thiing 1am bing kim
logi c6 khéa va duge niém phong trong qud trinh giao, nhan, van chuyén;

¢) Méy méc va thiét b tai noi lam d& thi du bj hong hay khong ding dén,
chi dugc dua ra ngoai khu vuc cch ly sau thdi gian thi mén cudi cing;

g) Thanh vién Ban d thi va nhitng ngudi khac cé lién quan phai gitt bi
mat tuyét ddi cic dé thi va cau hoi tric nghiém, phong van, thyc hanh; khong
duge phép cong b6 dudi bat ki hinh thirc nao cho dén khi két thiic théi gian thi
mon thi duge phan cong thuc hién.

8. Yéu cau khi xay dung d2 thi:

a) Yéu cau chung:

Bam bao chinh x4c, khoa hoc, 15i van, cau chit rd rang;

Phai phi hop v&i yéu ciu ctia ngach cdng chic hodc chirc danh nghé
nghi€p vién chitc tuong img vdi vi tri dr thi;



Dé thi phai c6 tinh suy lugn, phén tich, tranh viéc hoc thude long;

D& thi phai ghi rd sé diém cta méi cau héi thi;

DA thi phai ghi 18 c6 chit "HET" tai diém két thic dé thi va phai ghi 13 ¢6
may trang (do1 véi de thi ¢o tir 02 trang trér 1€n);

M&5i mén thi hoge phén thi trong mét ky thi phéi cé dé thi chinh thie, &
thi dy phong va kém theo huéng din, d4p 4n chim thi cy thé. Hudéng dén, dép an
chém thi phai c6 thang diém chi tiét dén 5 diém.

b) Déi voi dé thi tr ludn:

Cin cit yéu chu cta ky thi, Ban d2 thi c6 tréch nhiém soan thao dé thi va
hiéu chinh dé thi, dap 4n, huéng dan chim thi (chinh thirc va dy phéng) cho
mén thi. Sau khi soan thao, hiéu chinh, cic d& thi, d4p 4n, huéng dg:n cham t}li
duge t& chirc phan bién va d& xuét phwong an chinh 1y, stra chifa néu thdy cin
thiét. Viéc phan bién @& thi, dap 4n, hudng dan cham thi do céc thanh vién Ban
dé thi thue hién.

¢) Doi véi d@ thi tric nghigm:

Viée xdy dung ngdn hang cu hoi cho dé thi tric nghiém phai bao dam sb
lugmng cdu hoi xay dyng gip t6i thidu 3 1an so véi sb cau héi theo quy dinh cia
tirng phén thi. Trudng ban d& thi tb chitc dé c4c thanh vién Ban d thi thdm dijnh
timg cau hoi thi trfc nghiém theo ding yéu ciu cla vi tri dy tuyén hodc yéu cu
clia ngach cong chie, chirc danh nghé nghiép vién chirc du thi; sau khi hiéu
chinh 14n cudi, Truéng ban dé thi t6 chitc rit nglu nhién cac cau héi d& hinh
thanh dé thi tric nghiém v6i nhidu phién ban dé thi khic nhau. Sau khi ra so4t
timg phién ban dé thi trac nghiém, Trudng ban de thi ky tén vao tirng phién ban
dé thi va ban giao cho Chu tich H6i dbng thi d& Cht tich Hoi ddng thi quyét
dinh d& thi chinh thitc va dé thi dy phong.

d) Péi v6i dé thi phong vén:

Ndi dung @& phdéng vin phai cin ¢ vao yéu ciu cia vi tri dy tuyén hoidc
yéu cdu v& tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cua ngach céng chiic, chic danh
nghé nghiép vién chirc du thi; két cdu, ndi dung dé phong vén, thuc hanh phai
bao dam chinh xéc, khoa hoc, danh gié toan dién ning lwe, kha nang cua ngudi
dy tuyén. D& phdéng vin phai c6 ddp 4n va thang diém kém theo, dugc déng
trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché do tii lidu "Mat".

Didu 4. Ban coi thi

1. Ban coti thi do Chu tich Hi déng thi thanh 14p, g@)m: Trudng ban, Phé
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va tridch nhiém cia Trudng ban coi thi:

a) Gilip Hoi ddng thi t§ chirc ky thi theo quy ché, néi quy clia ky thi;



b) Bé tri phong thi; phén céng nhiém vu cho Phé Trudng ban coi thi; phan
cdng giam thi phong thi va gidm thi hanh lang cho timg moén thi;

c) Nhan va bio quéan dé thi theo quy dinh; giao d& thi cho gigm thj coi thi.
Khi giao, nhén d& thi phai 1dp bién ban xéc dinh tinh trang dd thi;

| d) Tam dinh chi vi¢c coi thi cia giam thi, kip thoi bao cao Chu tich Hoi
dong thi xem xét, quyet dinh; dinh chi thi dbi véi thi sinh néu thdy ¢6 cin o vi
pham ndi quy, quy ché cta ki thi;

d) T chirc thu bal thi clia thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Héi ddng thi.

3. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém clia Phé Trudng ban coi thi:

Gitip Trudng ban coi thi diéu hanh mét sb hoat ddng cia Ban coi thi theo
su phéan cong cua Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi dugc
phén cong lam gidm thj phong thi:

a) Thyre hign nhi€m vu coi thi theo sy phén c¢dng cia Trudng ban coi thi;

b) Phai ¢6 mit ding gid tai dia diém thi d& 13m nhidm vy;

¢) Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, khﬁng duge mang vao phong thi
di¢n thoai di dong, mdy ghi &m, may anh, may vi tinh, cic phuong tién ky thuét
thu, phat truyén tin, phwong tién sao luu dir Lidu, thiét bi chira dung, truyén tai
théng tin khac va cdc loai gidy t&, tai liéu ¢6 lién quan dén ndi dung thi; khéng

dquc lam viéc neng, khéng duge hat thubc; khong dugc sir dung cic logu d6
uong co codn hodc céc chit kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khoi phong thi sém nhét sau 2/3 thoi glan lam bai
thi dbi véi mén thi v1et hodc sau khi thi sinh da ndp bai, dé thi, giay nhap (neu
co) va ky n0p bai. D6t véi mén thi tric nghiém, chi cho thi sinh ra khoi phong
thi khi d3 het tl'l()‘l gian lam bai tha va sau khi d3 ndp bai, ky nép bai. Trudng hop
thi sinh nhét thiét phél tam thdi ra khéi phong thi thi gidm thi phong thi phai
théng bio ngay cho gidm thi hanh lang d& gidm thi hanh lang bio cdo ngay
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

d) Néu c6 thi sinh vi pham néi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi phai
1ap bién ban xi ly theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bat thudng pha1 bao cao
ngay cho Trudng ban coi thi.

5. Nhiém vy, quyén han va trach n'hiém cua giam thi phong thi kiém k¥
thuat vién méy tinh (4p dung d5i vdi thi tric nghiém trén mdy vi tinh):

a) Bao dam hé@ théng mdy vi tinh trong phong thi hoat ddng tbt, néu méy
vi tinh bi hu héng phai c6 trdch nhiém sita chita hoic thay thé kip théi;

b) Tién hanh ‘nhap dir ligu dé thi vao may chu; mem phong may chi, thlet

bj luu trit dit liéu d thi khi két thiic trude sur chitng klen cua dai dién: Hbi dong
thi, Ban coi thi, Ban gidm sat thi va dai dién céng an (néu dugc moi tham gia);



¢) Kidm tra mdy vi tinh trong phong thi triréc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phéi hgp véi gidm thi hang lang, giam thi phéng thi kiém tra cac vit
dung cia ngudi dy thi mang vao phong thi, huéng dan ngudi dy thi ngcn dung vi
tri; khong 4 ngudi du thi mang vao phong thi tai liéu, vit dung bi cam;

4) Két thiic méi ca thi, tién hanh in bai thi caa ngudi dy thi, niém phong
tui dung bai thi (cé chit ky cia hai giam thj) va ban giao cho Trudng ban coi thi.
Khi ban giao phai 1p thanh bién ban va cung ky xac nhén;

¢) Két thiic mdi budi thi, niém phong may chu, céc thiét b luu trir dit lidy;

2) Két thic mén thi, sao luu toan bd dit liéu vao thiét bi lwu trit, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 x6a toan b§ dir lidu liru trir
trén may chi. Viéc ban giao phai 18p thanh bién ban va cling ky xac nhan.

6. Nhiém vu, quyén han vi trach nhiém cta thanh vién Ban coi thi dugc
phén cong 1am giam thj hanh lang:

a) Gifr gin trat ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phét hién, nhéc nhd, phé binh va clng giam thj phong thi 14p bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy che ciia ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhir gdy mét trat tu, an toan & khu virc hanh lang phai béo
c40 ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khong dugc vao phong thi.

7. Nhiém vy, quyen han va trach nhiém cla thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bign ban céc cudc hop, hoat déng clia Ban coi thi va thuc hién céc
nhiém vy khéc theo phén cdng cia Trudng ban coi thi.

8. Tigu chun ciia thanh vién Ban coi thi:

a) Nguoi duge eor lam thanh vién Ban coi thi phai la cong chite, vién chirc;

b) Khong cir lam thanh vién Ban coi thi déi véi nhiing ngudi ¢d quan hé la
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vg hodc chdng; vg hoic chc}jng; con dé hodéc
con nudi cla ngudi dyr thi hoje nhimg ngudi dang trong thot gian bi xem xét xir
Iy ky ludt hofic dang thi hanh quyét dinh ky luét;

¢) Ngudai C‘Euoc cir lam thanh vién Ban co1 thi khong dugce tham gia lam
thanh vién Ban dé thi, Ban phéch, Ban cham thi, Ban cham phiic khao (néu o).

Ditu 5. Ban phich

1. Ban phich do Chi tich Hi ddng thi thanh 1p gdm: Trudng ban va céc
thanh vién, trong d6 ¢4 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém Trudng ban phach:

a) Nhan bai thi duge dong trong cac tii con nguyén niém phong tir Uy
- vien kiém Thu ky Hi dong thi;



b) Phén cong n}nem vu cu thé cho céc thanh vién Ban phach dé 5 chirc
thue hién vige danh sb phach roc phéch céc bai thi bdo dam nguyén tic sb
phach khong triing lap v&i 80 bao danh cua thi sinh;

\ c) Ban giao bai thi d& lam phach dugc dong trong tii con nguyén niém

phong cho Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi;

d) Niém phong dAu phich va bao quan theo ché dd "Mat" trong sudt thoi
gian chim thi cho dén khi hoan thanh viéc chém thi;

d) Ban giao d4u phéach dwogc dong trong thi con nguyén niém phong cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi ddng thi sau khi viéc chim thi cdc mon thi dd hoan thanh;

e) Bao mat s6 phéach.

3. Nhiém vy, quyén han va tréch nhiém ciia thanh vién Ban phéch:

2) Thuc hién viéc danh sé phéch, roc phich céc bai thi theo phan céng ciia
Truong ban phach;

b) Bao mét sé phach.

4, Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién ki€ém Thu ky:

Ghi bién ban cic cude hop, hoat dong ciia Ban phach va thue hién cac
nhiém vu khéc theo phédn c6ng ciia Trudng ban phach.

5. Tiéu chuin ciia thanh vién Ban phéch:

a) Ngudi duge ot lam thanh vién Ban phach phai la céng chic, vién chic;

b) Khdng cir lam thanh vién Ban phach dm v6i nhiing ngudi 6 quan hé 13
cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chong, v hodc chong, con dé hodc
con nudi ciia ngudi dy thi hodc nhimg ngudi dang trong thot gian bj xem xét xir
Iy ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ki luat;

¢} Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban phach khong dugc tham gia Ban
coi thi, Ban chdm thi, Ban chim phac khéo (néu cé). :

Piéu 6. Ban cham thi

1. Ban chdm thi do Chi tich Hi déng thi thanh 13p gdm: Trudng ban va
céac thanh vién, trong dé ¢6 mdt thanh vién kiém Thur ky.

2. Nhiém vu, quy&n han vé trdch nhiém cia Truréng ban chém thi:

a) Phin cong nhiém vu chm thi cho cdc thanh vién Ban chdm'thi bao
dam nguyén tic mdi bai thi phai c6 it nhit 02 thanh vién thye hién nhiém vy
chim thi va to chirc viéc cham thi theo ding quy ché;

b) Trude khi chim thi, t§ chic va quan triét dén céc thanh vién Ban chidm
thi vé huémg din chim, néi dung dip 4n va thang diém chdm thi. Trudong hop
phét hién ndi dung cila d& thi va hréng din chdm, dp 4n chém thi c6 ndi dung
khéng théng nhét hoic sai 1éch thi phai b’éo cao ngay dén Chu tich Hgi dong thi
d& xem xét, quyét dinh. Sau khi c6 ¥ kién cia Chi tich Hdi ddng thi méi thye
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hién viéc chdm thi theo quy djnh. Khéng duge tu y thay dbi huéng din chim,
dap an, thang diém cham thi;

c) Nhién, bio quan cac tii bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kit’jlm
Thu ky Hoi dong thi, sau dé phan chia thi dung bai thi kém theo phiéu chim
diém bai thi cho cac thanh vién Ban cham thi;

d) Dinh chi hojc thay dbi viéc chim thi dbi véi thanh vién Ban cham thi
thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi;

d) T{:‘mg hop két qua chim thi, dyng vao tii va niém phong, sau d6 ban
giao cho Uy vién kiém Thur ky Hoi dong thi. Khi ban giao phai lap bién ban giao
nhén két qua chim thi;

e) Bao mjt két qua diém thi.

3. Nhiém vy, quyén han vé trach nhiém ciia thanh vién Ban chim thi:

a) Chém diém céc bai thi theo diing huéng dan chém, dép 4n cham thi va
thang diém. Chi chim diém cac bai thi duge lam trén gidy thi do Hoi dong thi
quy dinh;

b) Béo cao diu hiéu vi pham trong céc bai thi véi Truéng ban chim thi va
kién nghi hinh thirc x ly;

¢) Bao mat két qua diém thi.

4, Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thénh vién kiém Thu ky:

Ghi bién bén cde cuge hop, hoat ddng cia Ban cham thi va thyc hién cac
nhi¢m vu khac theo phén céng cia Trudng ban cham thi.

5. Tiéu chuin ctia thanh vién Ban chim thi:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban chdm thi 3 céng chire, vién chirc ¢b
trinh fi{j chuyén mén, kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vuc phi hgp vm
yéu ciu cla vi tri cin tuyén hoic yéu cau cia ngach cong chirc, chire danh nghe
nghiép vién chic du thi;

b) Khéng cir 1am thanh vién Ban chim thi d6i véi nhimg ngudi ¢ quan
hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vg hodc chong; vo hodc chong; con dé
hogc con nudi cia ngudi du thi hofc nhimg ngudi dang trong thdi gian bj xem
xét xir ly ki Iu4t hotic dang thi hanh quyét djnh ky luat;

c) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban chim thi khéng dugc tham gia vio
lam thanh vién Ban coi thi, Ban phéch.

Diu 7. Ban kiém tra sit hach trong trudng hep td chitc phéng véan
tai vong 2 khi tuyén dung cong chire, vién chirc

1. Ban kiém tra sat hach do Chi tich H6i ddng thi thanh lap gbm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong 46 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia Trudng ban kiém tra sat hach:

a) Té chirc thuc hién viéc phéng vin theo quy dinh trén nguyén tic mdi
thi sinh du phong vén phai ¢6 it nhit 02 thanh vién trd 1én chém diém,;

b) Tng hop két qua phong vén kém theo timg phiéu chdm diém phéng
vén ciia timg thi sinh, dyng trong tii dan kin, niém phong va ban giao cho Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong thi;

¢) Béo mét két qua diém phong vén.

3, Nhiém vu, quyén han va tréch nhiém ctia thanh vién Ban kiém tra sét hach:

a) T chirc phong vAn va chidm diém th{ sinh theo ding dap 4n, thang
diém ciia & phong van;

b) Bao cdo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t& chitc phong vén véi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xi 1y;

c) Bao mat két qua diém phéng vin.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Thue hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop, hoat déng clia Ban kiém
tra sat hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cua Trudng ban
kiém tra sat hach.

5. Tiéu chuén thanh vién Ban kidm tra st hach: |

a) Ngudi dugce cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach 13 ¢ong chire, vién
chuc co6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém céng tac trong nganh, linh vyc phi
hop véi yéu cdu cia vi trf cn tuyén;

b) Khong cir [am thanh vién Ban kiém tra st hach @61 véi nhitng ngudi c6
quan hé 13 cha, me, anh, chj, em rudt cia bén vy hodic chéng; vo hodc chong;

con d¢ hofc con nudi cua ngudi du xét tuyén hoiic nhitmg ngudi dang trong thot
gian bj xem xét xr Iy ky Iudt hoiic dang thi hanh quyét dinh ky luét.

) Chuong I
_ TO CHUC THI TUYEN CONG CHU'C, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THI THANG HANG CHUC DANH
NGHE NGHIEP VIEN CHUC :

Muc1l
CONG TAC CHUAN B] TO CHUC THI
Diéu 8. Cong téc chuin b thi

1. Truéc ngdy thi it nhat 15 ngay, Hoi ddng thi giri théng bao triéu tip thi
sinh dy thi, trong d6: Thoéng bdo cu thé thoi gian, dja didm lam thu tuc dir thi;
thu 18 phi thi; thoi gian, dia diém t5 chitc on tap (ndu ¢6); thoi gian, dia diém td
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chirc thi; hinh thire thi, thoi gian t& chitc cdc vong thi, phn thi, mén thi dén céc
thi sinh du thi.

2. Truée ngay thi it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi ddng thi niém yét danh
sach thi sinh theo s6 b4o danh va theo phong thi, so d6 vi tri cic phong thi, ndi
quy thi, hinh thirc, thoi gian thi dbi véi timg phan thi, mén thi, ndi dung thi tai
dia diém to chirc thi.

3. Trude ngdy thi it nhat 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hbi
ddng phai hoan thanh céc céng téc chuén bj cho ky thi nhu sau:

a) Chia phong thi va chuéin bj danh séch thi sinh d& goi vao phong thi; danh
sach dé thi sinh ky ndp bai thi;

b) Chuén bi cdc bién ban, gdm: Bién ban giao nhin dé thi tir H6i ddng thi
cho T4 in sao dé thi, tir T4 in sao d& thi cho Ban coi thi, tir Truéng ban coi thi cho
c4c giam thj phong thi; bién ban x4c nhin tinh trang tii dung dé thi trudc khi cét
thi dung dé thi d& phat dé thi; bién ban xtr Iy vi pham ndi quy, quy ché thi; bién
ban giao nhén bai thi va cac bién ban khac phuc vu cho cong tac thi;

b) Chuén bj thé cho cac thanh vién Hoi ddng, Ban coi thi, bd phan phuc
- vu ky thi. Thé ctia Chu tich, Phé Chi tich, Uy vién Héi ddng, Trudmg ban coi thi
in day @0 ho tén va chirc danh, Thé cha ¢ac thanh vién khac chi in chac danh.

Di¢u 9. Khai mac

1. Trude khi bét ddu ky thi phai t6 chirc 18 khai mac ky thi.

2. Trinh tir t8 chirc 18 khai mac nhwr sau: Chio cd; tuyén b ly do; giai
thiéu dai bidu; cong bb quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng thi; cong bd quyét dinh td
chitc ky thi; cng b quyét dinh thanh l4p Ban gidm sat ky thi; cong bb quyét
dinh thanh l4p Ban coi thi; Chu tich H6i ddng thi tuyén bé khai mac ky thi, phé
bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Didu 10. Tb chire cdc cude hop Ban coi thi

1. Sau 1& khai mac, Trudng ban coi thi tb chirc hop Ban coi thi d& phd
bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vy, quyén han, trach nhiém cia céc
thanh vién Ban coi thi; théng nhit céc huéng din cin thiét dé giam thi biét, thuc
hi¢n dé huéng din cho thi sinh théng nhét thire hién trong qué trinh thi,

2. Péi véi mbi mdn thi, trude gid thi t6i thiu 60 phat, Trudng ban coi thi
hop Ban coi thi dé phan ¢c6ng gidm thj timg phong thi theo nguyén tic khéng 15p
lai gidm thi coi thi d6i v&i mén thi khéc trong cing médt phong thi; phd bién
nhitng hudng dan va luu ¥ can thiét cho cic gidm thj ¢6i voi mén thi.

3. Trudmg hop cén thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi té chirc
hop Ban coi thi dé rit kinh nghiém.
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Piéu 11. Céch bé tri, sip xép trong phong thi

1. Pbi v6i hinh thirc thi tric nghiém trén may vi tinh: Phong thi duge bs
tri méay vi tinh d4p (mg yéu cAu méi thi sinh sir dung mdt may vi tinh d& tryc tiép
[am bai thi.

2. Bbi véi hinh thie thi viét, thi tric nghiém trén gidy: M3i phong thi bé
tri t5i da 50 (n3m muoi) thi sinh, m3i thi sinh ngdi mét ban holic ngdi cach nhau
it nhat 01 (mét) mét. Trude gid thi 30 phdt, gidm thi phong thi d4nh s6 béo danh
cua thi sinh ta1 phong thi va goi thi sinh vao phong thi.

3. Pbi véi hinh thire thi phong vAn: Phong thi dugc bd tri ban cho céc thi
sinh chufn bj tra 101 san khi béc thim nglu nhién cdu hoi dé chudn bj ndi dung
tra 1o va ban dé héi thi phéng vén.

Pitu 12. Céch thire tb chic thi tric nghigm tai vong 1

1. Sau khi két thuc phan thi nao thi méi tiép tuc 16 chirc phan thi ké tiép.

2. Thai gian k& tir khi két thac phan thi diu tién cho dén phin thi ké tiép
do Chu tich Hoi dong thi xem xét, quyét dinh.

3. Thi sinh dugc midn thi cia phin thi ndo thi duge phép ving mit cia
budi thi phan thi d6.

Muc 2
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN MAY VI TINH

Pidu 13. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cic tir ngit sau day duge hiéu nhir sau:

1. "Phéng thi tric nghiém" 13 phong may vi tinh duoc thiét k&, cai dat
phin mém thi tric nghiém va diing d& 13 chirc thi cic mén thi theo hinh thirc tric
nghiém.

2. "Méy chi" 1a may vi tinh duge sir dung 68 Liru phn mém ra dé thi,
chdm thi va thu bai thi ctia ngudi du thi.

3. "May tram" 13 méy vi tinh ngudi dur thi sir dung dé nhan dé thi, lam bai
thi va ndp bai thi.

4. "Phan mém thi tric nghiém" 13 phian mém dwoc str dung dé tb chire thi
tric nghiém trén may vi tinh,

5. "Pé thi" 1a tdp hop cac chu hdi trong ngin hing @ thi do phin mém tao

ra trén co s& cau triic dé thi do Ban 48 thi thuc hién.
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6. "Su ¢6" 1a nhitng sur viée xdy ra trong qué trinh td chirc thi tric nghiém
trén méy vi tinh 1am cho qué trinh thi tric nghiém trén médy vi tinh bj gi4n doan
ho#c khdng thuc hién dugec.

7. "Tinh hubng bt thudong” 13 mét hién tuong don nhit, xy ra trong mot
thoi diém, tai mdt dia diém nhéat dinh mang t6i hiu qua tiéu cuc cho x4 hdi va
con ngudi.

8. "Ngan hang cdu héi" 13 tip hop toan b cdu hdi thi va ddp an phuc vu
1am d8 thi trée nghiém.

Diu 14. Trach nhiém trong viéc xiy dung ngin hang ciu héi thi va
dap an

1. Chulin bj ciu héi thi, d4p 4n dé dwra vio ngén hang chu héi thi tric
nghiém trén méy vi tinh theo ding yéu cdu vé sb luong, vé thiét ké phin mém
thi tric nghiém trén méy vi tinh.

2. Chi dao viéc ddnh mdy vi tinh, mad héa, niém phong, bao quan va bao
mét ngan hing ciu hoi trude khi ban giao cho Hdi ddng thi dé tb chirc thi.

Pitu 15. Xay dung ngan hang ciu héi

1. Cu héi thi v d4p an cho mdi phan thi tréc nghiém trén méy vi tinh
phai bao quét dugce toan bd ndi dung cua vi tri vi€c lam twong tmg vl ngach
cdng chirc hoic chitc danh nghé nghiép vién chirc dy thi.

2. Céu héi thi va ddp 4n thi tric nghiém trén may vi tinh phéi dwoc ma
héa theo yéu chu djt ra cia phin mém thi tric nghiém trén may vi tinh. |

3. N6i dung céu héi trong ngén hang cdu hoi phai bdo dam khoa hoc,
chinh xac, chit ché, rd rang, mach lac, ding van pham, c6 tinh suy luin, phan
tich, tranh viéc hoc thude long.

Diéu 16. Trach nhiém ciia giam thj phong thi, gizm thj kiém k§ thuat -
vién may tinh, giam thj hanh lang

1. Quy dinh chung:

Phii c6 mit ding gid tai dia diém thi dé lam nhiém vu. Trong khi thuc
hién nhiém vu coi thi, khong dirgc mang vao phong thi dién thoai di déng, may
ghi dm, may anh, mdy vi tinh, cdc phwong tién truyén tdi k¥ thuét thu, phat
truyén tin, phuong tién sao luru dit liéu, thiét bj chita dung thdng tin khéc va céc
loai giéy t, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung thi; khong dugc 1am viéc riéng;
khong duge hit thube; khong dugce sir dung cac loai dd udng cé con hodc cac
chét kich thich.
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2. Tréch nhiém cda gidm thi phong thi:

a) Xiém tra phong thi; hubng dan ngudi dir thi ngbi diing Vi tri;

b) Khi ¢6 hiéu 18nh, gidm thi 1 goi tén nguoi du thi vao phong thi; gidm
thi 2 kiém tra cdc vt dung ciia ngudi du thi mang vao phong thi, huéng dan
nguoi du thi ng6i dling vi tri va ky vao danh sach dy thi;

- ¢) Khong d& ngudi dy thi mang vdo phong thi tai li¢u, vat dung bi cAm;
huéng dan nguoi du thi cac quy dinh v& 12m bai thi, ndi quy thi; thye hién nhiém
vy coi thi theo ndi quy, quy ché ciia ky thi;

d) Giam thi phong thi chi duge trd 101 ngudi dy thi cdng khai trong pham
vi quy dinh. Khéng dugc cho ngudi dur thi ra ngoai phong thi khi dang thi. Néu
ngudi dir thi bi dau 8m bét thwdmg hodc ¢6 nhu ciu chinh déng nhét thiét phai
tam théi ra khoi phong thi thi phéi kip thoi bao cdo cho Trudng ban coi thi xem
xét, giai quyét;

&) Giam thj phai lap bién ban xir 1y vi pham theo ding quy dinh déi véi
ngudi du thi vi pham quy ché, ndi quy thi;

¢) Giam thi phai béo cdo ngay Trudng ban coi thi dé xem xét, giai quyét
khi ¢é tinh hudng bét thudng xay ra;

g) Gidm thi phai bao vé d2 thi trong khi thi, khong dé 16 lot d& thi ra ngoai
phong thi. Gidm thi va nhitng nguoi lam nhiém vy phuc vu ky thi khéng dugc
théo luan, sao chép, giai dé, mang d& ra ngoai holc glél thich @& thi cho ngudi
dur thi;

h) K¥ tén vao niém phong ti dung két qua diém thi cha ngudi dy thi theo
ftmg ca thi;

i) Cudi budi thi, tién hanh niém phong phong thi tric nghiém.

3, Trach nhiém cuia giam thi kiém k¥ thudt vién may vi tinh:

a) Bao dam hé théng m4y vi tinh trong phong thi hoat déng tét, néu may
vi tinh bj hur hong phai c6 trach nhidm stra chita hoic thay thé kip thoi;

b) Tién hanh nhap dt lidu d& thi vao méy chiy; niém phong may chi, thiét
bi luu trit dit lidu dé thi khi két thic trude su chitng kién cha dai dién: Héi ddng
thi, Ban coi thi, Ban giim sit thi va dai dién céng an (néu dugc moi tham gia).
Vi¢e nhép dit liéu dé thi chi dugc thye hién trong vong 24 gidr trude thoi diém
b&t dAu ca thi d4u tién va dugc I4p bién ban c6 x4c nhan cla cc bén tham gia;

¢) Kiém tra méy vi tinh trong phong thi truéc, trong v sau qué trinh thi;

d) Phéi hop véi giam thi hang lang, gidam thi phong thi kidm tra céc vat
dung cia ngudi du thi mang vao phong thi, hwéng din ngudi dy thi ngdi dang vi
tri; khong dé nguoi dy thi mang vao phong thi tai ligu, vt dung bi cam;
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d) Két thiic mdi ca thi, tién hanh in bai thi clia ngudi dir thi, niém phong
thi dung bai thi (¢6 chit ky cha hai gidm thi phong thi) va ban giao cho Trudng
ban coi thi. Khi ban giao phai 14p thanh bién ban va cing ky xac nhén;

e) Két thic mdi budi thi, niém phong may chi, cac thiét bi lunt trit dit liéu;

g) Két thiic mén thi, sao luu todn bd dit lidu vio thiét bj hru trit, niém
phong va ban giao cho Trudng ban coi thi; sau dé x6a toan b dir liSu luu trit
trén may chi. Viéc ban giao phai 14p thanh bién ban va cing ky x4c nhén.

4. Trach nhiém ciia giam thi hanh lang:

a) Gidm sat moi hoat ddng bén ngoai phdng thi;

b) Phoi hop gidm thi phong thi, gi4m thi kiém k¥ thudt vién may tinh,
huéng dan ngudi di thi trude, trong, sau qua trinh thi;

c¢) Theo d&i ngudi du thi khi ra ngoai phong thi trong thoi gian dang thi
(néu co).

5. Giam thi vi pham quy ché, néi quy, tiy mirc d6 bi xit ly theo quy dirh
- cua phdp luat vé cén b, cong chiic, vién chrrc.

Piéu 17. Trach nhiém ciia ngirdi dir thi

1. Ngudi du thi ¢6 mat tai phong thi trudc thai gian thi theo quy dinh dé
lam thu tuc du thi.

2. Khong duge mang vao phong thi cac loai tai liéu, dién thoai, may anh,
phuong tién k¥ thudt thu, phat truyén tin, phuong tién sao hru dit liéu, cac thiét
bi ghi 4m, ghi hinh, thiét bj chira dung, truyén tai théng tin. Ngudi du thi mang
theo cac loai tai liéu hofic cic thiét bj trén vao phong thi, sir dung hay chua st
dung ddu bj coi 13 vi pham ndi quy, quy ché va phai bi xit Iy theo quy dinh.

3. Khi vao phong thi, ngudi dy thi xuét trinh Gidy chimg minh thu nhan
din holic Thé clin cude cong dan hode mot trong cac loai gidy o tiy thin hop
phép khac dé giém thi kiém tra; ky x4c nhén vao danh sach dy thi; néu phat hién
sai s0t hodic nhim 14n vé ho, tén, nam sinh hoic cic théng tin khac lién quan thi
phai bao ngay cho giam thi de diéu chinh.

4. Trong phong thi, ngum dy thi phai tudn thi cic quy dinh sau diy:
a) Tuén thi moi sy huéng din cia giam thi; giir trat tu trong phong thi;
khéng drgce hiit thube hodc sit dung chit kich thich khéc trong phong thi;

b) Khi phat hién m4y vi tinh khong s dung dugc phai kip théi bio cho
giam thj dé xem xét giai quyét. Nghiém cAm céc hanh vi 1am hong hé thong may
vi tinh phuc vu thi;
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¢) Ngudi dur thi c6 thic méc cn héi gim thi phai héi cong khai; truimg
hop ém dau bt thudng phai bdo cdo giam thj dé giai quyét. Chi dugc di lai
trong phong thi ho#ic ra ngoai phong thi khi dugc su ddng ¥ ciia gidm thi;

d) Nghiém cim moi harth vi sao chép, truyén tai théng tin ¢6 lién quan
dén &2 thi ra ngoai phong thi hojc nhan thdng tin tir ngoai vio.

5. Ngudi dy thi chi duge roi khoi phong thi khi d& nop bai, ddng thoi ky
xéc nhan vao bang két qua thi. Néu ngudi du thi khéng ky xdc nhin vio bang
két qua thi thi phi nhdn diém khéng (0). Trudng hop gidm thi coi thi phat hién
ngudi du thi ky thay cho ngudi du thi khac thi ca ngudi ky thay va ngudi duge
ky thay déu phai nhan didm khéng (0).

Diéu 18. Quyén ciia ngudi dir thi

1. Trudmg hop ngudi dyr thi gdp sy ¢b v& may tram trong qua trinh thi thi
béo ngay cho giam thj coi thi biét dé 1ap bién ban x4c nhin sy ¢b va duge lam
lai bai thi trong budi thi db.

2. C6 quyén tb gidc nhimg ngudi vi pham ndi quy, quy ché thi cho giam
thj phong thi, Trudng ban coi thi hodc thanh vién Hoi ddng thi.

Didu 19. Giai quyét cac kién nghij v& bai thi

1. Khéng phiic khao d6i voi cac bai thi trac nghiém trén mdy vi tinh.

2. Trudmg hop ngudi dy thi phat hién cau hoi thi cé sai sét, phai viét don
kién nghj ngay sau khi két thiic ca thi giri Ban coi thi. Triréng ban coi thi c6
trach nhiém béo cdo Chi tich Ho6i ddng thi dé xem xét, giai quyét ngay trong
budi thi ¢6. Khéng giai quyét cic don kién nghi vé bai thi trén may vi tinh cia
ngudi dur thi nhdn dugce sau thoi gian néu trén.

Muc 3
TO CHUC THI TRAC NGHIEM TREN GIAY,
THI VIET, THI PHONG VAN

Diéu 20. Cong téc chuin bi dé thi

1. Chu tich Hoi déng thi chi dao Ban d& thi t§ chirc viée xdy dyng dé thi
va bao céo Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh lya chon dé thi,

2. Noi dung d& thi phai phi hop véi yéu ciu caa vi tri tuyén dung va cin
clt vao tiéu chuan nghiép vu chuyén mén ciia ngach ¢dng chic, chirc danh nghé
nghiép vién chirc du thi. M3i d& thi phai ¢6 huéng din chim thi, d4p 4n va thang
diém chi tiét kém theo. P& thi phai duoc déng trong phong bi, duge niém phong
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va bio quan theo ché db tai liéu "Mat". Viéc giao, nhan, mé& dé thi ddu phai 14p
bién ban.

3. D6i véi hinh thirc thi viét: Phéi ¢6 it nhét mot dé thi chinh thire va mot
dé thi dir phong, D2 thi duoc nhin ban d& phét cho timg thi sinh du thi.

4. P61 v6i hinh thire thi tric nghiém: Phai c6 it nhat 02 d& thi chinh thic
va 02 dé thi dy phong véi ma dé thi khéc nhau. Pé thi duge nhan ban &é phat
cho timg thi sinh dy thi. Thi sinh ngdi canh nhau khong duroe sir dung dé thi
gidng nhau.

5. D6i véi hinh thirc thi phong vin: Phai bao dam ¢6 sé dur so véi s6
lugng thi sinh duge triéu tip duy thi theo timg vi tri tuyén dung dé thi sinh béc
thim ngiu nhién.

6. Viéc nhan ban dé thi (thi viét, thi tréic nghiém) do Chi tich Hoi déng thi
quyét dinh, bao dam hoan thanh trudc gid hop Ban coi thi dé phan cong giam thi
phong thi it nhit 30 phut. D8 thi sau khi nhan ban, dong trong thi dung d thi,
duoc niém phong va bao quan theo ché d6 tai lidu "M4t". Ngudi tham gia nhan
ban dé thi phai duge céch ly cho dén khi két thiic budi thi.

7. In sao, van chuyén va ban giao d8 thi:

a) T8 in sao dé thi:

Té in sao dé thi do Chu tich Hoi dong quyét dinh thanh 1ap, trong d6 T
trudmg Té in sao d8 thi va cac thanh vién.

T4 in sao dé thi lam viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi
mé& niém phong d& thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian lam bai thi ctia mén thi
da dugc in sao d6.

TS trudéng Tb in sao dé thi chiu trach nhidm c4 nhén trude Chu tich Hai
déng thi va truée phép luat vé cdc cbng viée sau day: Tiép nhén dé thi gbe, t6
chirc in sao dé thi, bdo quan va ban giao d& thi dugc dyng trong t0i dé thi, duge
niém phong cho Trudng ban coi thi truée sy chimg kién clia Uy vién kiém Thu
ky Hot dong thi, thanh vién Ban gidm sét thi va cta dai dién co quan eéng an
(ndu duoc moi tham gia).

b) In sao dé thi:

In sao dé thi 14n luot cho timg mén thi; in sao xong, niém phong déng gbi
theo phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao dé thi clia mdn
tiép theo. Trong qué trinh in sao phai kidm tra chét lwgng bén in sao; céc ban in
héng phai dugc thu lai, déng thi, niém phong dé hity sau khi két thiic budi thi.
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Kiém soat sb hugng thi sinh cta timg phong thi, moén thi dé t6 chirc phan
phéi dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mon thi va sb lugng dé thi vao timg
ti dyng d8 thi trude khi déng gbi dé thi.

Pong gbi ding sb lwong dé thi, ding mén thi ghi & thi dng d& thi, di sb
lwong d& thi cho timg phong thi. M3i mén thi phai c6 01 tii dung d& thi du
phong (d6i véi dé thi trfc nghiém phai ¢6 dit cac mi d@ thi), sé luong dé thi dy
phong do Té trudmg Té in sao dé thi quyét dinh. Sau khi in sao xong, phai dan
kin, niém phong vao bao quéan trong thing lam bing kim loai c6 khéa.

Trong qué trinh in sao, Té in sao d& thi chju trach nhiém quéan ly cac bi dé
thi, ké ca céc ban in thira, in hong, in m&, xu, rach, ban d bj loai ra.

¢) Van chuyén, ban giao dé thi:

Khi vin chuyén, ban giao d& thi tir Té in sao d& thi cho Trudng ban coi
thi, d& thi phai dugc bao quéan trong thing 1am bing kim loai, ¢6 khoa va dugc
niém phong; khi ban giao phai 1ap bién ban ¢6 sw chimg kién cia Uy vién kiém
Thu ky Héi dbng thi, thanh vién Ban gidm sat thi va cia dai dién co quan cong
an (néu duoc moi tham gia).

Pi¢u 21. Gidy Jam bai thi, gidy nhip

1. B6i véi hinh thirc thi viét, gidy 1am bai thi dwoc in sin theo miu quy
dinh do Hoi ddng thi quyét dinh, ¢6 chit ky ctia c4c giam thi tai phong thi.

2. Bbi v6i hinh thire thi tric nghiém trén gidy, thi sinh 1am bai trrc tiép
trén Phiéu [am bai thi tréc nghiém do Hoi ddng thi quyét dinh.

3. Gidy nhap: Sir dung théng nhit mét loai gidy nhap do Hoi dong thi phat
ra, c0 chif ky cla giam thi tai phong thi.

Pidu 22. X4c nhin tinh trang d& thi vd mé dé thi

1. Giam thi phong thi m&i 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung d8 thi va ky bién ban x4c nhén phong bi dung d& thi dirgc niém phong
theo quy dinh.

2. Triwomg hop thi dyng & thi bj mét dAu niém phong hodc c¢6 déu hiéu
nghi ngd khéac, giam thi phong thi l8p bién ban (c6 x4c nhén cua 02 dai dién thi
sinh) tai phong thi; dong thoi théng bao Trudng ban coi thi dé bao céo Chu tich
Hoi ddng thi xem xét, giai quyét.

3. Trudng hop sau khi ¢4 mé d& thi, néu phét hién dé thi 6 15i (dé thi cb
sai s6t, nham d& thi, thiéu trang, nhdm trang) hojc thira, thiéu s lugng dé thi thi
gidm thi 1 ciia phong thi phai thong bdo ngay cho Trdmg ban coi thi dé 18p bién
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ban; ddng thoi Trudng ban coi thi phai bio cdo ngay 1én Cha tich Hbi dbng thi
dé xem xét giai quyét.

4. Viée st dung d@ thi dy phong do Chu tich Hoi dong thi quyét dinh,

Pidu 23. Cach tinh thdi gian Jam bai thi

1. i véi hinh thirc thi viét: Thoi gian bt dau 1am bai thi duge tinh tir
thoi diém sau khi giam thj phat xong d2 thi cho timg thi sinh va dgc lai hét toan
b ndi dung dé thi. Thoi gian dé giam thi phat dé thi 13 05 phat. Tng théi gian
1am bai thi dugc ghi trén dé thi. Gidm thi phong thi ghi thoi gian bit diu va thoi
gian nop bai 1€n bang trong phong thi.

2. D4i véi hinh thirc thi tric nghiém: Thoi gian bét dau lam bai thi dwge
tinh sau 05 phut ké tir khi giam thj phong thi phét xong dé thi cho thi sinh. Thoi
gian dé giam thj phat d thi 1a 10 phat. Tng thdi gian 1am bai thi dwoc ghi trén
dé thi. Giam thi phong thi ghi thoi gian bit ddu va thdi gian nép bai 1én bang
trong phong thi.

3. D6i véi hinh thtrc thi phéng van: Thoi gian chudn bj va tra 16i cAu hoi
- cua mdi thi sinh t6i da 14 30 phut.

Pitu 24. Coi thi v thu bai thi

1. Coi thi:

Mbi phong thi dwge phin céng 02 gidm thi, trong 46 ¢6 mét gidm thi
duge Trudng ban coi thi phin céng chju trach nhiém chinh trong viéc coi thi tai
phong thi (goi 1a giam thj 1). Khi dugc phén cong nhiém vu coi thi trong phong
thi, gidm thj phong thi thuc hién cac bude cong viée sau:

a) Kiém tra phong thi, ¢4nh s6 bdo danh ciia thi sinh tai phong thi;

b) Khi c6 hiéu 1énh, goi thi sinh vio phong thi; kiém tra Gidy chitng minh
nhén dan hodc Thé ciin cudc cong din hodc gidy t& tiy than hop phdp khic cla
thi sinh; hudng dan thi sinh ngdi theo ding vi tri; chi cho phép thi sinh mang
vao phong thi nhitng vét dung theo quy dinh, khéng dé thi sinh mang vao phong
thi tai lidu va vat dung cim theo quy dinh tai Quy ché nay; ‘

¢) Khi ¢6 hiéu 1énh, gidm thj 1 di nhén dé thi, giam thj 2 nhic nhé thi sinh
nhimg didu can thiét v& ky luat phong thi; ghi r3 ho tén va ky tén vao cic ti¥ gidy
thi, gidy nhap du dé phét cho thi sinh (khoéng ky thira); huéng dan va kiém tra thi
sinh gép giéy thi ding quy céch, ghi sb bao danh va dién du théng tin thi sinh
vao cc myc can thiét cia gidy thi trude khi 1am bai thi. Truéng hop thi sinh yéu
cau bd sung gidy thi, gidy nhap thi giam thi coi thi phai ky gidy thi, gify nhap
tnrde khi phat cho thi sinh;
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d) Khi ¢6 hiéu lénh, gidm thj | gio cao phong bi d& thi dé thi sinh thiy rd
cd mjt trude, mdt sau va tinh trang niém phong ciia dé thi, ddng thoi yéu ciu hai
thi sinh ching kién, ky vio bién ban x4c nhan trinh trang dé thi; sau dé md bi
dung dé thi, kiém tra s6 hrong dé thi; khi cé hiéu Iénh hojc dén gid phat dé thi
thi tién hanh phat d@ thi cho thi sinh;

d) Trong gi¢ lam bai, mét giam thi bao quat tir déu phong dén cudi phong,
gi4m thi con lai bao quét tir cudi phong dén diu phong cho dén hét gidr thi; gidm
thj coi thi khong dwgc dimg canh bit ky thi sinh ndo hodc gitip d& thi sinh 1am
bai thi dudi bt ky hinh thirc ndo; chi duoc tra 16i cong khai cdc cdu hoi cia thi
sinh trong pham vi quy dinh;

e) Giam thi phong thi c6 trdch nhiém bao vé dé thi trong gid thi, khéng dé
16 lot d2 thi ra ngoai phong thi. Sau khi tinh gi¢y 1am bai 15 phiit, gidm thi phéng
thi giao lai cac dé thi thira 43 dugc niém phong lai cho thanh vién dugc Truong
ban coi thi phén cong;

g) Trude khi hét gio lJam bai 15 phit (d6i véi mén thi viét, thi tric
nghiém), gidm thi phong thi théng bao théi gian con lai cho thi sinh dyr thi biét
dé kidm tra va hoan thién cic théng tin cia thi sinh vao cac muc cin thiét cia
gidy thi trrde khi ndp bai thi.

2. Thu bai thi:

a) Déi v6i mon thi viét:

Chi thu bai thi ciia thi sinh sém nhét sau 2/3 théi gian 1am bai thi.

Khi hét gitr lam bai, gidm thi yéu cu thi sinh ngimg 1am bai; giam thi 1
vira goi tén timg thi sinh 1&n ndp bai, vira nhin bai thi cha thi sinh va khi nhén
bai, phai dém di téng sb to gidy thi ciia thi sinh da ndp, yéu cAu thi sinh tw ghi
ding tong s t& va k¥ tén vao danh sach thu bai thi, sau khi &5 k¥ ndp bai, thi
sinh dugc phép roi phong thi. Gidm thi 2 duy tri trét t va ky luét phong thi;

b) Pdi véi mdn thi tric nghiém trén gidy:

Chi thu bai thi ciia thi sinh khi d3 hét gid 1am bai thi. |

Khi hét gi¢r 1am bai, c4 hai gidm thi phong thi thu toan bd bai thi cia thi
sinh trong phong thi, sau dé goi lan lwot timg thi sinh 1&n ky ndp bai thi, trong
khi ky nGp bai thi, gidm thi phong thi phéi kiém tra lai bai thi cta thi sinh ky ndp
bai, sau khi di ky ndp bai, thi sinh dugc phép réi phong thi;

c) Giam thi phong thi kiém tra, sip xép bai thi theo thtr tir ting din cia sb
béo danh. Céc bién ban xit Iy vi pham ndi quy, quy ché thi (néu c6) phai kém theo
bai thi cua thi sinh. Giam thi phong thi ban giao bai thi cho cée thanh vién duge
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Trudng ban coi thi phan céng 13m nhidm vy thu bai thi sau mbi budi thi. Mdi i
bai thi phai duge kiém tra céng khai va dbi chiéu sé bai, tdng sb t& cia timg bai
thi kém theo, danh sach thu bai thi va cac bién ban xtr Iy ky ludt (néu cd);

d) Sau khi kiém tra, tii dung bai thi va danh séch thu bai thi cha timg
phong thi duge thanh vién do Trudng ban Ban coi thi phin cOng thyc hién
nhiém vu thu bai thi cing hai gi4m thi coi thi cia phong thi tién hanh niém
phong tai chd va clng ky giap lai gifta nhdn niém phong véi tii dyng bai this
ddng thdi cling ky bién ban giao, nhan bai thi. Thi dung bai thi dugc dén nidm
phong vao chinh gifta cic mép dan. Sau ciing, Trudng ban coi thi ky niém phong
vao tii dyung bai thi trude khi ban giao cho Thu ky Hoi dng thi.

Diéu 25, Chim thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Viéc chim thi dugc thuc hién théng nhét tai 1 khu vuc, ¢6 da phuong
tién phong chdy, chita chéy.

2. Phong chira bai thi, td, thing hodc cic thiét bi dung bai thi phai dugc
khéa va nidém phong; chia khéa do Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitt; khi
déng, mé phai 1ap bién ban clng ky xdc nhan véi sy chimg kién cia thanh vién
Ban giam st ky thi va ctia dai dién co quan c6ng an (néu dugc moi tham gia).

3. Khéng dugc mang bai thi cia thi sinh ra khoi dja diém chdm thi.

4. Khéng duge mang dién thoai di dfng, mdy ghi am, mdy anh, may vi
tinh, c4c phuong tién k§ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao hru dit ligu,
thiét bi chira dung théng tin khéc hodc cac gidy 1o riéng, bit xba, bit chi va céc
loai bt khéc khdng trong quy dinh ctia Ban chdm thi khi vio ho#c ra ngoai khu
vuc chém thi. Viéc quy dinh loai bit ding cho chim thi do Truéng ban chim thi
quyét dinh vi duge ghi trong bién ban hgp Ban chim thi.

S, Truée khi cham thi, Trudng ban chim thi t6 chitc hop Ban chdm thi dé
phén cbng nhiém vy; td chiic chim thi tudn thii thuc hién theo huéng dan chim,
dap 4n, thang diém cia dé thi.

6. Viéc chim thi thuc hién theo nguyén tac chdm hai vong doc l4p nhu sau:

a) Cham thi lan thtr nhat (thanh vién chdm 1):

Trudng ban chim thi tb chitc bd¢ thdm ngiu nhién nguyén tai dung bai thi
vi giao cho riéng cho timg thanh vién cham thi.

Trude khi chim thi, thanh vién chim thi kiém tra timg bai thi, bao dam du
s0 t0, s6 phach va gach chéo tat ¢4 nhimg phén tring con thira do thi sinh khéng
viét hét.
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Khong chdm diém nhitng bai thi lam trén gidy khéc véi gidy ding cho ky
thi. Trong trudmg hop phat hién bai thi khong dd sb t& hogc sb phach hojc bai
thi duoc 1am trén gidy nhap hodic bai thi dwoc 1am trén gidy khac véi gidy ding
cho ky thi hoc bai thi ¢6 chit viét cha hai ngudi hofic viét bing hai thtr myc
khic nhau trd 18n hodic viét bang muc d6, bit chi hojc cé viét, v& nhiing ndi
dung khéng 1ién quan dén ndi dung thi hofic néi dung tra 1&i hoiic nhimg bai thi
nhau nét hozc nhing nghi vAn cé ddnh dAu bai thi thinh vién Ban chdm thi giao
lai céc bai thi ndy cho Trudng ban chdm thi xem xét, xit 1.

Khi chm 14n thir nhit, ngoai nhitng nét gach chéo trén cac phin gidy con
thira, thanh vién chdm thi khéng duoc ghi bét cit ndi dung hoic ky higu khac vio
bai ctia thi sinh hodc tii dung bai thi. Diém thanh phén ciia ttng c4u, diém toan
bai thi va céc nhan xét (néu c6) duge ghi chi tiét vao phidu chdm diém cia timg
bai thi va kep cling v&i bai thi; trén phiéu chdm diém ghi r5 ho tén va chit ky ciia
thanh vién chém thi.

b) Chém thi 14n thir hai (thanh vién chim 2):

Sau khi cac thanh vién chim thi dugc phan cong lam nhiém vu chim thi
14n thir nhit d& chdm thi xong, Truéng ban chém thi rat cac phiéu chim thi ra
khéi tdi bai thi rdi tb chirc béc thim ngiu nhién thi dung bai thi va giao riéng
cho timg thanh vién chim thi lan thir 2, ¢im bao khéng giao tré lai thi bai thi da
chédm cho chinh thanh vién da chém thi lan thir nhét.

Thanh vién chdm 2 khéng duge ghi bét cir néi dung hozc ky hiéu khéc
vao bai clia thi sinh hojc thi dyng bai thi.

Thanh vién chim 2 chdm tryc tiép vao bai cta thi sinh. Diém chim timg ¥
nhoé phai ghi tai 1& bai thi ngay canh y dugc chdm; sau d6, ghi diém thanh phén,
diém todn bai vao dong diém chim bai thi theo quy dinh, ghi r5 ho tén va ky vao
& quy dinh & tht ca cac t& gidy thi.

ChAm xong thi nao, thanh vién chim 2 giao lai thi bai thi cho Trudng ban
chim thi.

7. Xir Iy két qua chém thi sau khi hai thanh vién chim:

a) Diém chung toan bai cla hai thanh vién chim thi 1éch nhau tir 5 diém
trd xudng (trir trudng hop cdng nhim diém) thi idy diém trung binh cdng ctia hai
thanh vién chdm thi [am diém chinh thtc cda bai thi rdi ghi diém vao 6 quy
dinh. Céc thanh vién tham gia chAm thi bai thi d6 cung ky, ghi 13 ho tén vio tat
ca cc t& gidy thi;

b) Piém chung toan bai ciia hai thanh vién chim thi 1éch nhau tir trén 5
diém dén dudi 10 diém (trr trwdmg hop céng nhim didm) thi Trudéng ban chim
thi trao ddi lai v4i hai thinh vién chim thi. Trudng hop khéng théng nhit dugc
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thi Trudng ban chim thi quyét djnh diém chinh thirc ctia bai thi. Céc thanh vién
tham gia chém thi bai thi dé cing ky, ghi rd ho tén vao tt cd céc t& gidy thi;

¢) Diém chung toan bai cta hai thanh vién chim thi 1éch nhau tir 10 diém
trd 1én thi Truéng ban chim thi giao bai thi cho thanh vién thir ba chim.

8. Xt Iy két qua sau khi thanh vién thir ba cham:

a) Néu két qua chdm cta hai trong ba thinh vién chim thi giéng nhau thi
ldy didm giéng nhau d6 1am diém chinh thiic cia bai thi rdi ghi diém vao & quy
dinh. Céc thanh vién tham gia chAm thi bai thi d6 ciing ky; ghi 16 ho tén vio tit
ca céc tor gidy thi;

b) Néu két qua ciia ba thanh vién chAm 1éch nhau 1én nhét dén dudi 10
diém thi 14y diém trung binh cdng ciia ba thanh vién chim lam diém chinh thirc.
Cic thanh vién tham gia chdm thi bai thi d6 cling k¥, ghi 18 ho tén vao tit ca cic
td gidy thi;

¢) Néu két qua cua ba thanh vién chdm 1éch nhau lén nhat tir 10 diém tro
Ién thi Trudng ban chim thi t& chitc chim tp thé va quyét dinh diém chinh
~ thire. Cac thanh vién tham gia chim thi bai thi d6 cting ky, ghi rd ho tén vio tit
ca céc td gidy thi.

9, Sau khi chdm xong toan b bai thi cia timg mén thi, Trudng ban chdm
thi tong hop diém thi vao ban téng hop chung ¢6 chir k¥ ciia cac thanh vién
chédm thi va Trudng ban chdm thi, kém theo timg Phiéu chim diém bai thi cla
timg thanh vién chdm thi, dung vao phong bi kin, niém phong va ban giac cho
Uy vién kiém Thu ky Héi dong thi dé thyc hién céc cbng viée tiép theo. Vic
giao, nhan duge 14p bién ban c6 sy chimg kién chia thanh vién Ban gi4m sat thi
va dai dién co quan cong an (néu duoc mdi tham gia).

Pidn 26. Cham phiic khio thi viét, thi tric nghiém trén gidy

1. Thoi han nhén don phac khao va chidm phic khao trong ky thi tuyén
cdng chue, vién chirc va thi ndng ngach c¢éng chirc thyc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP.

2. Thoi han nhén don phic khao va chim phiic khao trong ky thi thing
hang chirc danh nghé nghiép vién chire duoe 4p dung thwe hién theo quy dinh v&
thdi han nhan don phiic khao va chém phic khéo.déi v@i ky thi nang ngach cong
chic tai Khoan 1 Didu nay.

3. Khéng phiic khio déi véi don d& nghj phic khao nhin duge sau thoi
han quy dinh (tinh tir ngdy giri don theo ddu buu dién trén phong bi don néu don
dugc giri theo dudmg bum dién); khéng phic khiao déi véi céc don dé nghj phic
khao giri bing Thu dién tir, Fax, Telex.
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4, Chu tich Hdi ddng thi quyét dinh thanh 1ap Ban phuc khéo, khong bao
* gbdm nhing thanh vién di tham gia vio Ban chdm thi. Két qua chdm phtc khao
duge tdng hop vao két qua thi, Chi tich Hbi dong thi béo cho ngudi dimg dau co
quan c6 thdm quyén tuyén dung céng chirc, vién chire, thi ning ngach cdng
chire, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, cong nhin két
qua thi, Két qua phiic khao dwge théng bao cho ngudi ¢é don dé nghi phic khdo.

5. Tiéu chuén thanh vién Ban chim phuc khdo thyc hién nhu tiéu chuin
ciia thanh vién Ban chim thi.

6. Nhiém vu ctia Ban chim phiic khéo:

a) Kiém tra c4c sai s6t nhu cong sai diém, ghi nhim diém bai thi;

b) Chdm lai cdc bai thi theo don dé nghi ciia thi sinh.

7. Trinh tu phic khao bai thi

a) Viéc phiic khdo tién hanh theo timg mén thi dudi sy diéu hanh tryre tiép
ctia Trwdng ban chAm phtc khao.

b) Trude khi ban giao bai thi cho Trudng ban chdm phic khéo, Uy vién
kiém Thu ky Hoi déng thi tién hanh cac viéc sau dy:

Tra clru dé tir s6 bdo danh tim ra sb phéch bai thi. Rut bai thi, di chiéu
véi Phidu thu bai thi dé kiém tra, d6i chiéu sb & gidy thi; |

Tién hinh che diém chim thi vi cac thanh vién chém thi truéc dé, bao
dam thanh vién chim phic khao khéng nhin biét dugc diém chim thi va nguoi
chim thi trude dé;

T4p hop cic bai thi cia mdt mén thi vao mét tii holic nhidu thi, ghi 16 sé
bai thi va tdng s t&r gidy thi c6 trong tii dyng bai thi; niém phong va ban giao
cho Ban phiic khao. Khi ban giao phai 13p thanh bién ban c6 sw chimg kién cta
thanh vién Ban giam st va dai dién co quan céng an (néu dugc moi tham gia);

Trong khi tién hanh cdc c6ng viée lién quan dén phic khao bai thi phai cé
it nhit tir hai thanh vién Hoi dong thi tré 18n tham gia va ¢6 su gidm sét cia
thanh vién Ban gidm sét va dai dién co quan c6ng an (néu duge moi thar gia).

Tuyét ddi giir bi mat vé& quan hé giita s6 bdo danh va thong tin ¢4 nhan clia
thi sinh véi s phach va khong dwoc ghép dau phéch.

¢) Viéc chim phuc khdo thi viét, thi tric nghiém trén giz"iy duoc thuce hién
nhu viéc chdm thi viét, thi tric nghi¢ém trén giﬁy quy dinh tai Diéu 25 Quy ché
ndy va phai chdm bing muc c6 mau khéc véi mau muc duge chim trude dé trén
bai thi ciia thi sinh. |
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8. Xir 1y két qua chdm phuc khéo:

a) Néu két qua chim cia hai thanh vién chim phuc khao giéng nhau thi
14y két qua d6 lam diém phuc khao, ghi diém vao 6 quy dinh. Cac thanh vién
tham gia chdm phiic khao bai thi 46 cling k¥, ghi r8 ho tén vao timg t& gidy thi;

b) Néu két qua chim ciia hai thanh vién chdm phiic khao c6 sy chénh 1&ch
thi Truémg ban phiic khao giao bai thi cho thanh vién chdm phiic khao thr ba
chim tryc tiép trén bai lam cva thi sinh. Néu két qua chim cia hai trong ba
thanh vién chidm phic khao giéng nhau thi ldy diém giéng nhau lam diém phic
khao. Trudng hop diém chim phiic khéo ciia ba thanh vién chim phiic khao léch
nhau thi liy diém trung binh céng ciia ba thanh vién chdm phic khao 1am diém
chinh thirc. C4c thanh vién cling tham gia chAm phic khdo bai thi @6 ky, ghi 13
ho tén vao tit ca céc to gidy thi; '

¢) Bai thi cé diém phiic khao chénh léch so véi diém chim dot déu (da
cong bd) tir 2,5 didm trér 1én thi duge didu chinh diém. Trong trerong hop diém
phiic khao chénh 1éch so véi diém chim dot ddu (da cong bd) tir 5 diém trés 1én
thi Trudng ban chim phuc khao phai bdo cao Chu tich Hoi dong thi dé quyét
~ dinh t& chire ddi thoai trye tiép gifta cac thanh vién chdm thi dot dau va cac
thanh vién chim phic khéo (c6 ghi bién ban); sau khi d6i thoai, Truéng ban
phiic khio béo cso Chu tich Hoi ddng thi quyét dinh diém phiic khdo bai thi va
quyét dinh viéc diéu chinh diém. Néu thiy c6 bidu hién tiéu cuc thi Trréng ban
phiic khio c6 trich nhiém béo cao Chi tich Hoi ddng thi xir 1y theo quy dinh;

d) Piém phic khao 13 diém thi chinh thitc cha thi sinh d thi.

9. Téng hop diém chim phc khao kém theo Phiéu chim diém phic khao
clia timg thanh vién chim phuc khao déi véi bai thi, bién ban déi thoai (néu co)
va bai thi chAm phic khéo dugc Trudng ban chdm phiic khao niém phong, ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng thi d& tdng hop chung vao két qua diém
thi theo quy dinh. Khi ban giao phai 14p bién ban cé sy chimg kién ciia thinh
vién Ban gidm sét thi va dai dién co quan c6ng an (néu dugc moi tham gia).

Diéu 27. Chim phéng vén .

1. Khi chdm diém phéng vén, cac thanh vién chdm déc lap trén phiu
chdm diém déi voi timg thi sinh. Diém phéng vin la diém trung binh cdng cla
céc thanh vién tham gia chdm phdng vén.

a) Trudng hop c4c thinh vién chim phéng vin chidm diém chénh léch
nhau tir 5 didm tré 1én dén du6i 10 diém thi Trudng ban kiém tra sat hach trao
ddi lai voi cc thanh vién tham gia chdm phéng vén, sau d6 quyét dinh diém
phong Vén; :
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b) Trudng hep cac thanh vién chdm phong véin chdm diém chénh 1&ch
nhau tir 10 diém tré 1én thi Trudng ban kiém tra sit hach béo cao dé Chi tich
Hbi ddng thi t§ chirc dbi thoai gifra c4c thanh vién tham gia chim phong vian,
sau d6 quyét dinh diém phong vén.

2. Két qua chim phéng vén phai dugc tbng hop vao bang téng hop chung
két qua diém phong vin va c6 chir k¥ cia cac thanh vién chAm phong vén va ca
Trudng ban kiém tra st hach; san dé Truéng ban kidm tra sat hach niém phong,
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng ngay khi két thitc bubi phong vén.

Didu 28. Ghép phéch va téng hep két qua thi |

1. Sau khi té chirc chim thi va chim phtic khao (néu c6) xong mdi duge
td chirc ghép phéch.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng chju trdch nhiém ghép phach, téng hep
két qua thi sau khi ghép phach va béo cdo Chi tich Hai dong thi.

3. Sau khi hop Hdi ddong thi v& két qua chim thi, Chi tich Hoi ddng thi
b4o céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung céng chirc,
vién chitc, thi ning ngach cong chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chire v& két qua thi d& xem xét, cong nhén két qua theo quy dinh cua phap luit,

Chwong 111
CAC CONG TAC KHAC CUA KY THI

Didu 29. Gidm sét ky thi

1. Ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung céng chiic, vién
chirc, thi ndng ngach cdng chirc, thi thang hang chic danh nghé nghiép vién
chirc phai thanh 13p Ban gidm s4t ky thi gém: Trudng ban va céc thanh vién.

2. Khéng cir nhitng ngudi tham gia Hi ddng thi, cac Ban gifip viée clia
Hai d0ng thi lam thanh vién Ban giam sit.

3. Khéng cir lam thanh vién Ban giam sat d6i voi nhimg ngudi ¢b quan hé
1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vo hojic chdng; vy hodc chdng: con dé
ho#ic con nuéi ctia nguoi dy thi hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét x1r Iy ky luét hosic dang thi hanh quyét dinh ky Iujt;

4. Noi dung giam sat gdm: Viéc thye hién cac quy dinh v 5 chirc ky thi;
vé thre hién quy ché va ndi quy cia ky thi; vé thue hién chirc trach, nhiém vu
chia cac thanh vién Hi dbng thi vi ciia cic thanh vién tham gia céc Ban gifip
viée cfia Hoi dong,

5. Pia diém giam sat: Tai noi lam viée cia Hoi ddng thi va cic Ban glup
viéc ciia Hai déng.
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6. Thanh vién Ban giim sét dwgc quyén vao phong thi trong thdi gian thi,
noi chim thi trong thdi gian chdm thi, chim phiic khéo; c6 quyén nhic nhé thi
sinh, gi4m thj phong thi, giam thj hanh lang, cac thanh vién khac Hoi dong va
thanh vién céc Ban gitp viéc ca Hgi dbng trong vidc thuc hién quy ché va nbi
quy thi; dugc quydn yéu cdu gidm thi phong thi 14p bién ban ddi véi thi sinh
trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy thi (néu c6).

7. Khi phat hién vi pham néi quy, quy ché thi cia thanh vién Hoi dong thi,
thanh vién cia cdc Ban gitp viéc cia Hoi dong thi thi thanh vién Ban gidm sat
duge quyén l:’_i:p bién ban vé vi pham dé va d& nghi ngudi dimg dau co quan, don
vi ¢6 thdm quyén t5 chire tuyén dung céng chire, vién chitc, thi nang ngach cong
chirc, thi thing hang chitc danh nghé nghiép vién chirc xem xét, xir 1y theo quy
dinh ctia phép luit vé can bd, cbng chic, vién chitc.

8. Trudng hgp thanh vién Ban giam sat khdng thuc hién ding chic trach,
nhiém vy dugc giao s& bj xem xét xit Iy trdch nhiém theo quy dinh cia phép luit
vé cén bg, cong chire, vién chire.

Dicu 30. Giai quyét khidu nai, t6 cdo

1. Trong qué trinh t& chire k¥ thi, trudmg hop c6 don thu kién nghi, khiéu
nai, t6 céo thi Hoi df’ing thi phai xem xét giai quyét theo quy dinh cha phap luét
vé khiéu nai, té cdo.

2. Trudmg hop b don thu kién nghi, khidu nai, té cdo vé cic ndi dung lién
quan dén ky thi sau khi H6i dng thi da giai thé thi co quan c6 thdm quyén t&
chire thi xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t6 cdo.

Pidu 31. Lwu trir tai liéu

1. Tai liéu v& ky thi bao gdbm: Chc van ban vé té chirc ky thi clia ngudi
dimg dau co quan, don vi ¢é thdm quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc, thi
néng ngach cong chire, thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc; vin ban
cia Hoi ddng thi, bién ban cic cudc hop Hoéi dbng thi, danh sich tong hop
ngudi dy thi, bién ban ban giao d2 thi, bién ban xéc dinh tinh trang niém phong
dé thi, bién ban 1ap v& cac vi pham quy ché, néi quy thi, bién ban ban giao bai
thi, dé thi gbc, bién ban cham thi, bang téng hop két qua thi, quyét dinh céng
nhéan Kkét qua thi, bién ban phic khao, giai quyét khiéu nai, t6 céo va céc loai
bién ban khéc lién quan dén ky thi déu phai luu trir thanh bé tai liéu.

2. Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay két thac ky thi, Uy vién kiém Thur ky
Hoi déng chiu trach nhiém ban giao toan b tai liéu vé ky thi quy dinh tai khoan 1
Piéu niy; ciing véi tGi dung bai thi va tii dymg dAu phach con nguyén niém
phong cho co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung cong chire, vién chic, thi
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nang ngach cong chirc, thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc dé té chirc
hru trit va quén 1y theo quy dinh ciia phép ludt v& huu trit.jg
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BQ NQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tu do - Hanh phuc

, QUY CHE
TO CHUC XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC,
XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CH(C
(Ban hanh kém theo Thong twr s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 théng S nim 2019
cua B truong Bo Noi vu)

' . Chuong 1 X ]
XET TUYEN CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 1. Hoi dong xét tuyén cong chire, vién chire

1. Hoi dong xét tuyen cong chirc, vién chirc (sau day goi chung la Hoi
dong xét tuyen) do ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyen tuyén dung
cong chue, vién chuc quyet dinh thanh 13p. Hoi dong xét tuyén hoat déng theo
timg k¥ xét tuyén va tir giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

| 2. Hoi déng xét tuyén cong chirc thuc hién nhiém vuy, quyén han quy dinh

tai khoan 2 Piéu 7 Nghi dinh 36 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010
cia Chinh phu quy dmh vé tuyén dung, sit dung va quan ly céng chac (sau day
viét tit 1a Nghl dinh s6 24/2010/ND-CP) durge sira ddi, bd sung tai khoan 3 Diéu 1
Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cia Chinh pht sira d6i, bd
sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung céng chire, vién chure, nang ngach cong
chire, thing hang vién chic va thyc hién ché dé hop déng mot sb loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghi€p cong 14p (sau diy
viét tit 1a Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP).

3. Hoi ddng xét tuyén vién chirc thye hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh
tai khoan 3 Dléu 6 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic (sau déy viét tit 1a Nghi
dinh s 29/2012/NP-CP) dugce stra dbi, bd sung tai khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh sé
161/2018/ND-CP.

4. Hoi dfmg xét tayén duoc sir dung con d4u, tai khoan cia co quan, don
vi ¢d tham quyén tuyén dung céng chure, vién chirc hodc clia co quan tham muu
truc tiép trong cac hoat dong cua Hoi dong xét tuyen do ngum dimg dau co
quan, don vi c6 thim quyén thanh [4p Hi ddng xét tuyén quyet dinh.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han cda cdc thanh vién Hdi dong xét tuyén
1. Cha tich Hji dong xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém té chic thue hién cdc nhiém vu coa Hoi déng xét
tuyén theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén dung quy ché, ndi quy ky xét tuyén
cong chirc, vién chic;



b) Phan céng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién ctia Hoi ddng xét tuyén;
¢) Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra phiéu du tuyén, Ban kiém tra sat hach;

d) Té chirc vide xay dung dé phong vén, thuc hanh theo diing quy dinh,
bao dam bi mat dé phong van, thuc hanh theo ché d tai lidu "Mat";

d) T4 chirc viéc phéng van, thuc hanh va tong hop két qua theo quy dinh;

¢) Bdo cdo ngudi dung du co quan ¢o tham quyen tuyén dung céng chic,
vién chire xem xét, quyét dinh cdng nhan két qua xét tuyén;

g) Giai ,quyet khleu nai, td cdo trong qud trinh 16 chirc ky xét tuyén.

2. Phé Chti tich Héi ddng xét tuyén:

Gitip Chu tich Héi déng xét tuyén diéu hanh hoat déng ciia Hoi dong va
thuc hién mét s6 nhiém vu cu theé ¢ia Hdi dong theo sy phén céng caa Chu tich
Hoi dong.

3. Cac thanh vién ciia Hoi déng xét tuyén do Chi tich Hoi déng phan
céng nhiém vu cu thé dé bao dam cdc hoat déng cia Hoi ddng ding quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Héi déng giup Chii tich Hoi dong:

a) Chuén bi cac van ban, tai liéu cin thiét cia H01 déng va ghi bién ban
cac cude hop cta Hoi dong;

b) T4 chirc, chudn bi tai liéu hudng dan én tap cho thi sinh (néu ¢o);

¢) Té chire viée thu phi dy xét tuyén, quén 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, béo cio két qua xét tuyén voi Hoi ddng xét tuyén.

Di¢u 3. Ban kiém tra phiéu ding ky dir tuyén

1. Ban kiém tra phiéu dang ky dy tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén
thanh 1ap gom: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mét thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia Ban kiém tra phidu ding ky
du tuyén:

a) Truéng ban kiém tra phiéu ding k¥ dur tuyén chiu trach nhiém trre tiép
trirge Chud tich H1 @6ng xét tuyén va phén céng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén thuc hién nhiém
vu kidm tra diéu kién, tiéu chuén ctia ngum dur tuyén theo yéu cdu cia vi tri viée
lam d3 ding kY tai Phiéu dang ky dy tuyén;

¢) Thanh vién kiém Thu ky thyc hién nhiém vy ghi bi€n ban cac cudc
hop, téng hop danh sach thi sinh duge thi vong 2 va cac nhiém vu khac theo
phén cong ctia Trirdng ban.



3. Tidu chuén thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky dy tuyén:

a) Ngubri duge cir 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu ding k}’! du tuyén la
cdng chire, vien chire ¢6 trinh 3§ chuyén mén, kinh nghiém c6ng tic trong
nganh, linh vire phit hop véi yéu ciu ciia vi tri du tuyén; .

b) Khong cir 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén ﬁéi voi
nhimg nguoi ¢d quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rut cia bén v hodc chong; vo
ho¥c chdng; con d8 hodc con nudi cia ngudi dy xét tuyén hodc nhimg nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky lut hofic dang thi hanh quyét dinh ky Iuét.

Diéu 4..Ban kiém tra sit hach

1. Ban kiém tra sét hach do Chu tich Hoi ddng xét tuyén thanh 1ap gbm:
Trudng ban va cédc thanh vi€n, trong do c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban kiém tra st hach:

a) Giup Chu tich Hoi ddng xét tuyén xiy dung d& phong van, thuc hanh
bao dam c6 50 du so vdi s0 lugng thi sinh dugc tri¢u tap du thi theo timg vj tri
tuyén dung dé thi sinh béc thim ngiu nhién. N§i dung dé phong vén, thuc hanh
bao dam chinh x4c, khoa hoc, 101 van, cau chir 16 rang, danh gla toan dién ndng
Iue, kha ndng ctia nguoi du' tuyén; phai phtt hop véi yéu ciu clia ngach cong
chire hogc chirc danh nghé nghiép vién chirc tucrng tmg voi vi trg du tuyen, bé
phong van, thye hanh phai c6 dap an, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém),
dugc déng trong tiii dyng d8 thi, dwoc niém phong va bao quan theo ché d6 tai
liéu "Mat".

b) Té chire bo tri thanh vién Ban klem tra sat hach phéng van, thyre hanh
trén nguyén tic mdi thi sinh phai c¢6 it nhét 02 thanh vién trd 18n chdm diém
phéng vén, thire hanh;

c) Téng hop ket qué phéng vén, thire hanh va ban giao bién ban, phleu
diém chim phéng vén, thuc hanh cho Uy vién kiém Thr ky Héi ddng xét tuyén;

d) Bao mat két qua diém phéng van hodc thue hanh.

3. Nhiém vy, Cmyén han cia thanh vién Ban kiém tra st hach:

a) Tham gia xiy dung dé phong van, thuc hanh theo phédn cong cua
Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Thyc hién vigc chim diém phéng vén, thuc hanh theo d4p 4n va thang
diém ciia d& phong vin, thuc hanh;

c) Béo cdo céac dau meu vi pham trong qua trinh t5 chirc phéong vén, thyc
hanh véi Truéng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thitc xir Iy,

4. Tiéu chudn thanh vién Ban kiém tra st hach:

a) Ngudi duge cir lam thanh vién Ban kiém tra sat hach 13 céng chire, vién
chirc ¢4 trinh ¢ chuyén mén, kinh nghiém céng tic trong nganh, linh vire phi
hop véi yéu cau cha vi tri cn tuyén;



b) Khéng cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach d6i v6i nhiing nguoi co
quan hé 13 cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hodc chéng; vo hodc chéng;
con dé hodc con nudi ciia ngudi dy xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xr Iy ky luét hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Ditu 5. T4 chire xét tuyéﬁ cong chire, vién chire

1. Chuén bi td chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 12 05 ngay lam viéc sau ngay kbt thic kiém tra didu kién,
tiéu chuin ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, phai giri thong bdo tri¢u tdp thi sinh
dy phong van, thuc hanh, théng bdo cy thé théi gian, dia diém to chic 6n tap
(néu c6) va dja diém tb chirc phong vén, thyc hanh cho cac thi sinh c¢é di diéu
kién dir xét tuyén;

b) Trude ngdy & chic phong vén, thie hank 01 ngay, Hoi déng xét tuyén
niém yét danh sich thi sinh theo s bao danh va theo phong dé phéng van, thuc

hanh; so db v1 tri cac phong de phéng vén, thuc hanh; néi quy, quy ché xét tuyén
tai dia diém 18 chire phéng van, thwe hanh;

c) Trude ngay t chirc xét tuyén it nhit 01 ngay, Uy vién kidm Thu ky
Hbi ddng xét tuyén phai hoan thanh céc c¢bng tc chuén bj cho ky xét tuyén gom:
| Chun bi c4c mAu biéu lién quan dén t8 chirc xét tuyén: Danh sich thi
sinh dé gpi vao phong van, thuc hanh; danh sach d thi sinh k)'/ xdc nhédn sau khi
phong van, thyc hanh; mﬁu bién ban giao, nhén de phong vén, thuc hanh: miu
blen ban m& dé phong vén, thyc hanh; mAu bién ban ban giao két qua phong
van, thuc hanh; mau b1en ban xit Iy vi pham quy ché, noi quy ky xét tuyén; mau
bién ban tam gifr c4c gidy td, vat dung cua thi sinh vi pham quy ché, néi quy ky
xét tuyén va mau bién ban khéc c6 lién quan.

Chun bi thé cho céc thanh vién Hai ddng xét tuyén; Ban kiém tra sét
hach; by phéan phuc vu ky xét tuyén. Thé cia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién
Hoi dong xet tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in day du ho tén va chuc
danh. The cia cac thanh vién khdc chi in chic danh.

2. T6 chitc phéng van, thire hanh:

a) Thoi gian chudn bj va tra 1o cau hoi phong van cia mdi thi sinh khong
qué 30 phut;

b) Thoi glan thuc hanh do Chu tich Hoi dong xét tuyén quyet dinh pha
hop véi tinh chat hoat ddng nghé nghiép, yéu ciu ciia vi tri viéc 1am can tuyén;

¢) Ifihl chflm d!em phoéng van, thue hanh, cac thanh ylcn chim dée lap trén
- phiéu chdm diém dbi véi timg thi sinh, Piém phéng vén, thyc hinh 13 diém
trung binh cfng cia cdc thanh vién tham gia cham phong van, thyc hanh.
Trudng hop cac thanh vién cham phong vén, thire hanh chdm diém chénh léch
nhau tir 5 diém tr¢ 1én dén dudi 10 diém thi Trudng ban kidm tra sét hach trao
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b1 1ai véi céc thanh vién tham gia cham phéng van, thue hanh, sau d6 quyet dinh
diém phéng van, thuc hinh. Truomg hop céc thanh vién chim phéng van, thyc
hanh chim dlem chénh léch nhau tr 10 dlem trdr 1én thi Trudng ban kiém tra sat
hach béo céo de Chu tich Hoi dong t8 chire abi thoai gitra cac thanh vién tham gia
chidm phéng vén, thie hanh, san d6 quyét dinh diém phong van, thyc hanh.

3. Téng hop, ban giao két qua phong vén, thyc hanh:

a) Két qua chim phong vén, thl,rc hanh phéi dugc téng hop vao bang két
qua chung ¢é chir ky cia cac thanh vién chim phong van, thyc hanh va cla
Trudng ban kiém tra s4t hach;

b) Sau khi t5 chirc phong van, thye hanh, Truéng ban kiém tra sat hach
ban giao két qua phong van, thyc hanh cia cac thi sinh dur xét tuyén cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi ddng xét tuyén;

¢) Uy vién kiém Thu ky Héi dbng xét tuyén ¢6 trach nhiém téng hop chung
két qué xét tuyén clia c4e thi sinh va bo cdo Chu tich Hai ddng xét tuyén;

_d) Chu tich Hoi ddng xét tuyén bdo cdo ngudi dimg déu co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung céng chire, vién chirc céng nhin két qui xét tuyén.

4. Vlec ban giao két qua phong vAn, thuc hanh phai 14p thanh bién ban cé
su chimg kién cua thanh vién Ban gidm st va cha dai dién co quan cdng an (néu
duge moi tham gia).

Piu 6. Gidm sat ky xét tuyén
1. Ngudi démg d4u co quan cé thAm quyén tuyén dung cong chirc, vién

chire pha1 thanh 14p Ban gidm sat k¥ xét tuyen (sau ddy goi chung 14 Ban giam
st) gom: Trudng ban va céc thanh vién.

2. Khéng cur nhung ngudi tham gia Hoi ddng xét tuydn va cac Ban giup
viéc clia Hai dong xét tuyén 1am thanh vién Ban gidm sat.

3. Khéng cir 1am thanh vién Ban gidm s4t déi véi nhimmg ngudi ¢ quan hé
14 cha, me, anh, chi, em rudt clia bén vo hojc chdng; vy hoic chdng; con dé
hofic con nudi ciia ngudi dy xét tuyén hoic nhitng ngudi dang trong thdi gian bj
xem xét xtt Iy ky luit hodc dang thi hanh quyét dinh ky lujt.

4. N§i dung giam sit gom Viéc thl,l’C hién cac quy dinh ve t6 chire ky xét
tuyén; v& thuc hién quy ché va néi quy cia ky xét tuyen vé thyc hién chiic
trach, nhiém vy cia cac thanh vién Hoi ddng xét tuyén va céc thinh vién tham
gia cac Ban gilip viéc clia Hoi ddng,

5. Dia diém glam sat: Noi lam vige cua Hoi dong xét tuyén va céc Ban
gitip viéc clia Hoi ddng xét tuyén.

6. Thanh vién Ban giém sét dugc quyen vao phong phong vén, thyc hanh
trong thai gian phong van, thyc hanh; ¢4 quyén nhic nhé thi sinh va c4c thanh
- vién cua Hoi dong, thanh vién céc Ban gmp v1¢c cua H01 dong trong vxec thuc

5



hién quy ché, ndi quy ky xét tuyén; duge quyen yéu ciu gidm thi phong thi lap
bién ban d5i vai thi sinh vi pham quy ché, néi quy ky xét tuyén (néu co).

7. Khi phat hién vi pham néi quy, quy ché xét tuyén cda thanh vién Héi
ddng, thanh vién cta cdc Ban giiip viéc ciia H6i déng thi thanh vién Ban gidm
st duge quyén 14p bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Héi dong dinh
chi lam nhiém vu; ddng thdi bio cio ngudi dimg dAu co quan, don vi ¢6 thdm
quyén t5 chirc tuyén dung cdng chirc, vién chirc xem xét, xir 1y theo quy dinh
cta phap lujt vé can bd, cdng chuc, vién chire.

8. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sit khong thuc hién ding chirc
trach, nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao cong viéc cla cédc thanh vién Hdi
dbéng hodc clia cic thanh vién Ban gitp viéc cia Hoi ddng véi déng co, muc
dich c4 nhén thi cic thanh vién Hai déng hoic thanh vién Ban gitp viéc cia Hoi
dong cé quyén d& nghj Trwdng ban gidm st dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va
b4o cdo ngudi dimg d3u co quan, don vi c6 thim quyén quan 1y xem xét, xir 1y
trach nhiém theo quy dinh cila phap lut vé can bé, cong chiic, vién chirc.

Diéu 7. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

1. Trong qué trinh t chirc ky xét tuyén, trudng hop ¢6 don thu kién nghi,
khién nai, t6 cao thi Hbi dbng xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh
ctia phap ludt vé khiéu nai, t6 céo.

2. Trudmg hop ¢6 don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé ky xét tuyén sau
khi Hai d8ng xét tuyén da giai thé thi co quan, don vj c6 thAm quyén tuyén dung
céng chirc, vién chitc xem xét, gidi quyét theo quy dinh cla phap luat vé khiéu
nai, t6 cso.

Didu 8. Lwru trir tai lidu

1. Tai lidu v& ky xét tuyén bao gdm: Céc vin ban v& t§ chirc ky xét tuyén
do ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén tuyén dung céng chirc, vién chire ky
ban hanh; cAc vin ban ciia Hoi ddng xét tuyén; bién ban cdc cude hop Hoi dc")ng
xét tuyén; danh sich téng hop ngudi dy tuyén; cc bién ban giao nhin d& phéng
vén hoic thyc hanh (kém theo d4p dn), bién ban xdc dinh tinh trang niém phong
dé phéng véan hoic thue hanh, bién ban vi pham quy ché, ndi quy xét tuyén (néu
c6); dé gbc dé phong vin hodic thuc hanh; bang tdng hop két qua diém phong
vén hojic thuc hanh; két qua xét tuyén; quyét dinh cong nhin két qué xét tuyén;
bién ban giai quyét khidu nai, 16 céo (néu c6) va cic loai vin ban khéc lién quan
dén ky xét tuyén.

2. Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc k¥ xét tuyén, Uy vién Thu ky
Hoi dong xét tuyén chiu trich nhidm ban gjao cho co quan, don vi c6 thim
quyén tb chirc tuyén dung céng chitc, vién chirc dé t8 chic luwu trit, quan 1y céc
tai lidu v& ky xét tuyén theo quy dinh cia phép luét vé luu trit.



, s .. Chwongll . .
XET THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Pi¢u 9. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghigp vién chire

1. Hoi ddng xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chic (sau day
viét tat 13 Hoi ddng xét thing hang vién chirc) do ngudi dimg dAu co quan, don
vi ¢6 thim quyén t6 chirc thing hang chitc danh ngheé nghiép vién chitc quyét
dinh thanh lip. H41 dong xét thang hang vién chirc hoat déng theo timg ky x<t
tuyen va ti giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi ddng xét thang hang vién chire thye hién, nhiém vu quyén han theo
quy dinh tai khodn 4 Piéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

3. Trudng hop Bé quéan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh quy djnh ndi dung, hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép c6
thAm dinh vi chdm diém hé so thiing hang chitc danh nghé nghiép hodc t6 chirc
kiém tra sat hach thi Cha tich Hoi ddng xét thing hang vién chirc thanh 14p Ban
tham dinh hé so d€ tham dinh va cham di€ém ho so vién chitc du xét thing hang
chire danh nghé nghiép theo quy dinh tai Dieu 11 Quy ché nay hodc thanh 13p
Ban ki€m tra sat hach va t6 chirc kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Diéu 4 Quy
ché nay.

4. Hoi dong xét thing hang vién chirc duge sir dung con déu, tai khoan
cla co quan, don vi c6 tham quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién
chirc trong cac hoat ddng ciia Hji dong xét thing hang vién chirc do ngudi dimg
dau C0 quan, don vi c6 tham quyéen thanh 14p Héi dong xét thing hang vién chirc
quyet dinh.

Pitu 10. Nhiém vy, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong xét thing hang

1. Chu tich Hdi dbng xét thing hang:

a) Chiju trdch nhiém t§ chirc thirc hién céc nhidm vy cia Hi dong xét
thing hang va chi dao viéc xét thing hang chiic danh nghé nghiép vién chirc
dang quy dinh clia phap luat;

b) Phin cong nhiém vu cu thé cho timg thanh vién Hoi déng;

~ ©¢)Quyét dinh thanh lap Ban thdm dinh hé so hogc Ban kiém tra sét hach
(néu ¢90); ‘

d) T6 chue vige xay dung d¢ phéng van hofic thuc hanh hojc lam bai khao
sat (néu c6) theo diing quy dinh, bao dam theo ché d6 tai liéu "Mat";

d) Bao €40 ngudi dimg diu co quan, don vi ¢é thim quyén xét thing hang
chiic danh nghé nghiép vién chirc cdng nhén két qua xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc;

g) Giai quyét khiéu nai, té c40 trong qué trinh tb chite ky xét thing hang.
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2. C4c thanh vién ctia Hi d6ng xét thing hang thyc hién nhiém vy cu thé
do Chy tich H6i dong phéan ¢ong. :

3. Uy vién kiém Thur ky Héi ddng gitip Chi tich Hoi dong:

a) Chudn bj cdc viin ban, tai liéu cia Hdi ddng va ghi bién ban céc cufe
hop ctia Hbi dong;

b) T chirc viée thu phi du xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét thang hang theo quy dinh;

¢) Téng hop, béo céo két qua xét thing hang voi Héi dong xét thing hang.

Didu 11. Ban Thim dinh ho so

1. Ban Thim dinh hd so xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuc
(sau day viét t4t 12 Ban Thim dinh hd so) do Chu tich Hdi dong xét thing hang
thanh 1ap, gbm: Truéng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cia Trudng ban Thim dinh hd so:

a) Phan cong nhiém vy thanh vién Ban Thim dinh hé so, bao dam nguy;én
tdc mdi ho so cia ‘mg vién du xét thing hang phai cé it nhét 02 thanh vién thim
dinh, cham diém ho so;

b) Téng hop két qué thdm dinh, chdm didm hd so va ban giao bién ban
cho Thu ky Hoi ddng xét thing hang;

¢) Bao mat Kkét qua thAm dinh, chim diém hd so clia cac Ung vién d xét
thang hang,

3. Nhiém vy, quyén han cia thanh vién Ban Thim dinh hé so:

a) Thuc hién nhiém vy thim dinh, cham diém hd so cta céc (mg vién theo
phén céng clia Trirdng ban va ding quy dinh cia phdp luit;

_ b) Bao cdo du hiéu vi pham trong qué trinh t6 chire thim dinh, chim
diém ho so vai Trudng ban va kién nghi hinh thuce xir ly;

c) Bio mit két qua thdm dinh, chdm didm hd so ciia cac tmg vién.

4. Tiéu chuén thanh vién Ban Thém dinh hé so:

a) Ngudi dugc cir 1am thanh vién Ban Thdm dinh hé so xét thing hang
chirc danh nghé nghi€p phai 1a vién chitc cé trinh 4 chuyén mdn, kinh nghiém
¢dng tic trong nganh, linh vue phii hgp véi chnie danh nghé nghiép vién chire dyr
x€t thang hang;

b) Khéng ci 1am thanh vién Ban Thim dinh hd so d6i véi nhitng ngudi co
quan hé¢ la cha, me, anh, chi, em rudt bén vg hoc chbng; vg hodc chong; con dé
hodc con nudi cla ngudi du xét thing hang hoic nhiing ngudi dang trong thdi
gian bi xem xét xir 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh kv luit.



Piéu 12. T4 chitc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
1. Chudn bi t& chiic xét thang hang:

a) Can cir quy dinh ciia B6 quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh vé tiéu chudn, didu kién, ni dung, hinh thirc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, Chu tich Hoi ddng xét thing hang vién chitc phd bién cy thé
ndi dung, hinh thirc xét thing hang, phin cdng nhiém vu cy thé cho timg thanh
vién Hoi ddng xét thing hang vién chic;

b) N&i dung thdm dinh, chim diém hé so xét thing hang phai cin et vio
quy dinh v& huéng din cia B quéan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh v yéu ciu ctia chirc danh nghé nghiép xét thing hang; phéi bio dam tinh
chinh x4c, cong bfing, khdch quan, khoa hoc; viéc giao, nhdn, mé& hd so déu phai
lap bién ban theo quy dinh;

¢) Triromg hop Bd quan Iy chire danh nghé nghiép vién chic chuyén
nganh quy dinh viéc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc ¢6 kiém
tra sat hach thi truée ngay & chitc kiém tra st hach it nhat 15 ngay, Hoi dong
x¢ét thang hang gui thdng bdo triéu tap vién chie du kiém tra s4t hach, trong &6
thong béo cu thé thdi gian, dia diém t6 chire kidm tra sat hach; ndi dung, hinh
thie kiém tra sat hach;

d) Trube ngay td chirc kiém tra sat hach it nhit 01 ngay lam viée, Hoi
ddng xét thing hang niém yét danh sich vién chire theo sé bao danh du kidm tra
st hach; so d8 vi trf c4c phong d8 kiém tra sat hach; néi quy, quy ché xét thing
hang chirc danh nghé nghiép tai dja diém t4 chtc kiém tra st hach;

&) Truéc ngay td chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép it nhit 01
ngay lam viée, Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng xét thing hang phai hoan thanh
c4c cong tac chudn bi cho ky xét thing hang gbm:

Chuén bj cic mAu biéu lién quan dén t§ chirc xét thing hang: Danh sich
thi sinh dé goi vao phong kidm tra sat hach; danh sach dé thi sinh ky xédc nhin
sau khi dy kiém tra s&t hach; mAu bién ban giao, nhin dé kiém tra sat hach; mAu
bién bin mé dé kiém tra sat hach; mAu bién ban ban giao két qua kiém tra st
hach; méu bién ban xir Iy vi pham quy ché, ndi quy xét thing hang, mau bién
bin tam gift cac gifly t, vit dung cla thi sinh vi pham quy ché, ndi quy xét
thing hang chirc danh nghé nghiép va cac mAu bién ban khic ¢6 lién quan.

Chun bj thé cho céc thanh vién Héi ddng xét thing hang; Ban thim dinh
hé so; Ban kiém tra sat hach; bd phéan phyc vu ky xét thing hang. Thé ctia Chu tich,
Phé Chu tich, Uy vién Hbi ddng xét thing hang, Truéng ban kidm tra sét hach in
day & ho tén va chirc danh. Thé ctia céc thanh vién khac chi in chirc danh.



2. Té chirc thdm dijnh, chdm diém hd so:

a) Cac thanh vién Ban thim dinh hé so tb chirc thAm dinh, chim diém
chung d6i véi timg hd so va ghi didm (diém thanh phin va tdng diém) vao phiéu
chim diém cia mdi hd so do, trong dé c6 diém cong thém (n€u ¢6); ting thanh
vién ky tén duédi to phiéu cham diém. Viéc thim dinh, chdm diém hd so thuc
hién theo ding quy dinh ctia Bd quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh quy dinh vé ndi dung, hinh thitc xét thing hang.

b) Khi thdm dinh, chdm diém hé so, néu céc thanh vién khong théng nhat
thi chuyén két qua 1én Trudng ban kiém tra s&t hach dé xem xét, quyét dinh;

¢) Két qua tham dinh, chdm didm hd so cta timg tmg vién phai dugc tdng
hop vao bang tong hop két qua chung c6 chit ky cua cac thanh vién tham gia
tham djnh, cham diém hé so va Trudong ban Tham dinh ho so ban giao cho Thu
ky Hgi dong xét thang hang.

3. T$ chirc kiém tra sat hach:

a) D6i véi hinh thire 1am bai thi viét, tric nghiém: Viée td chirc 1am bai
kiém tra sat hach phai bao dam t6i thiéu ¢6 02 thanh vién Ban kiém tra sat hach

13 nhiém vy coi thi trong mét phong thi va mi phong thi bd tri t6i da khong qua
25 ung vien;

b) Pbi véi hinh thirc phdng vén, thue hanh: Trudng ban Kiém tra sat hach
phin cbng nhiém vu cho timg thanh vién, thy vao sé lugng {ing vién ma chia
thanh timg nhém phéng van, thuc hanh bao dam phai ¢ tir 02 thanh vién cta
Ban kiém tra sat hach tr&s 18n t& chitc chim diém phdng vén, thuc hanh.

Khéng thye hién viéc phic khio déi vdi viée kiém tra sat hach bang hinh
thirc phong van, thuc hanh.

Viéc t8 chirc phéng van, thye hanh thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2
Diéu 5 Quy ché nay.

4. Téng hop, quyét dinh két qua xét thing hang:

a) Thu ky Héi dong xét thing hang ¢6 trach nhiém tdng hop két qua xét
thang hang cta cac Umg vién dé bio cao Hoi dong xét thing hang.

b} Chu tich Héi df‘mg xét thing hang td chire hop d8 xem xét két qua xeét
thiing hang clia cdc (mg vién; cdc thanh vién chia Hoi dong trao dbi, thio luin
cong khai, dan chu vé két qua xét thang hang cla cic ng vién; Hoi dong xét
théng hang t5 chirc biu Ban kiém phiéu va tién hanh bé phiéu ddng y hay khong
dong y dbi véi két qua xét thing hang clia cac Ung vién; mg vién tring tuyén
~ phdi dat it nhit 1/2 (mdt phan hai) s6 phiéu déng ¥ cua téng sb thanh vién Hoi
ddng xét thing hang tham gia hop va truc tiép bé phiéu tai phign hop; Héi dong
xét thing hang théng qua bién ban va két qua hop xét thang hang;
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c¢) Ch tich Hji dbng xét thiang hang bao c40 ngudi dung diu co quan,
don vi ¢6 tham quyén thing hang chitc danh nghé nghip vién chic xem xét,
quyéet dinh ¢ong nhén ket qua xét thang hang.

5. Vige xdc dinh ngudi tring tuyén ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép thue hién theo huéng dan cia BO quan ly chirc danh nghe nghlep vién
chirc chuy€n nganh tai vén ban quy dinh ve ti€u chuén, diéu kién, ndi dung, hinh
thirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thudc nganh, linh vuc quan Iy.

Di¢u 13. Phiic khdo két qua xét thing hang

1. Trong thi han 15 ngdy, k& tir ngdy niém yét cong khai két qua xét
thing hang, ngudi dy xét thing hang c6 quyén giri don dé nghj phiic khao két
qua x¢t thing hang, Khéng phiic khéo ddi voi don &€ nghj phic khao nhan duge
sau thdi han quy dinh néu trén (tinh tir ngdy gii don theo ddu buu dién trén
phong bi don néu don dugc gui theo dudmg buu dién). Khong chép nhéan giai
quyét phiic khao céc don dé nghj phiic khio giri bing thu dién tir, Fax, Telex.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hét thdi han nhan don dé nghj phic
khio, phai t5 chic chim phuc khéo. Chu tich Hoi ddng xét thing hang quyét
dinh thanh lap Ban phiic khao, khéng bao gdm nhitng thanh vién da tham gia
vao Ban thim dinh hd so, Ban kidm tra sat hach.

3. Ban phlic khio thyc hién nhiém vu thim dinh, chdm diém hd so va
kiém tra, sat hach bang hinh thitc thi viet hoac trac nghiém.

4, Trutong hop két qua phuc khao ¢6 sy chénh 1gch so véi két qua 14n dau,
Chu tich Hoi dong xét thang hang cho d@6i thoai tryc tlep gilta ngudi tham g1a
thdm dinh, chdm diém hé so, kiém tra sat hach 14n dAu va ngudi tham gia chdm
phic khao (cé ghi bién ban) dé xern xét, quyét dinh két qua phiic khao.
- Két qua phiic khao 1a két qua chinh thirc cha ky xét thing hang. Hoi
dong xét thang hang vién chirc théng bao cho ngudi ¢6 don dé nghi phuc khao.
6. Tiéu chuén thanh vién tham gia Ban phtc khao thuc hién nhu tiéu
chuén ciia thanh vién Ban thdm dinh, chim diém hd so; Ban kiém tra s4t hach.
Diéu 14. Gidm sit ky xét thiing hang

1. Ngudi dimg ddn co quan, don vj ¢6 thim quyén t§ chic thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chue phai thanh 1dp Ban giam sat ky xét thang hang
(sau ddy goi chung 13 Ban gidm sat), gém: Trudng ban va cdc thanh vién.

2. Khéng cir nhitg ngudi tham gia Hbi ddng xét thing hang vién chic,
c4c Ban gitip viéc clia Hoi ddng xét thiing hang vién chirc tham gia lam thanh
vién Ban giam sat,

3. Khong cir lam thanh vién Ban gidm sat d6i voi nhimg ngum cé quan hé
1a cha, me, anh, chi, em rudt cta bén vg hodc chdng; vg hodc chdng; con dé
hodic con nudi cuia ngudi du xét thing hang hodc nhimg ngudi dang trong thoi
gian bi xem xét xir Iy ki luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat;
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4, Noi dung gidm sat gdm: Viée thuc hién cac quy dinh vé t chire k xét
thing hang; viéc thire hién cdc quy dinh ciia phap ludt vé xét thang hang; viéc
thue hién chire trach, nhiém vu cta cdc thanh vién Hoi ddng va cia céc thanh
vién tham gia cac Ban gitp viéce ciia Hoi dong.

5. Dia diém gidm sat: Noi lam viée clia Hoi ddng xét thing hang va cac
Ban gitp viée ctia Hoi déng.

6. Thanh vién Ban glam sat duoc quyén nhic nhé thi sinh, céc thanh vién
khac Hoi dfmg va thanh vién cic Ban gitp v1¢c cua Hoi dong trong viée thuc hién
quy ché va ndi quy xét thiing hang, duge quyen yéu cau giam thi phong thi lap
bién ban d8i véi'thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét thing hang (néu c¢é).

7. Khi phat hién vi pham néi quy, quy ché xét tuyen cua thanh vién Hoi
dong, thanh vién cia cdc Ban giﬁp viéc ciia Hoi ddng thi thanh vién Ban giam
sat dugc quyén lap bién ban vé vi pham d6 va @ nghi Cha tich Hoi dong xét
thang hang dinh chi lam nhiém vy; ddng thdi bao cdo ngudi ding dau co quan,
don v; cé thim quyén té chirc thr—mg hang chitc danh nghé nghiép vién chirc xem
xét, xr Iy theo quy dinh ctia phap luit vé vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khdng thuc hién dfmg chire
trach, nhiém vu dugce giao hodc can th1ep v&0 edng viéc clia cic thanh vién Hi
ddng holic cla céc thanh vién Ban glup viée clia Hoi ddng voi dong co, muc
dich ¢4 nhan thi céc thanh vién Hji dong hoic thanh vién Ban gitp viée ciia Hai
dong c6 quyen daé nghl Truéng ban glam sat dinh chi vi€c thye hién nhiém vu va
bdo cdo ngudi dimg diu co quan, don vj c6 thim quyen quén- ly xem xét, xir ly
trach nhiém theo quy dinh ctia phép luit vé can bo, cong chire, vién chirc.

Diéu 15. Giai quyét khiéu nai, t6 cio
1. Trong qué trinh t6 chirc ky xét thing hang, truong hop cb don thu kién

nghi, khiéu nai, t& céo thi Hoi dong xét tha.ng hang vién chire phai xem xét giai
quyét theo quy dinh ciia phap luat v& khiéu nai, t céo.

2. Trudmg hgp ¢6 don thu kién ngh;, khiéu nai, t8 cdo v& ky xét thing
hang sau khi Hoi ddng xét thing hang 43 giai thé thi co quan, don vi c6 thim
quyeén t6 chirc xét thing hang chu'c danh nghe ngh1ep vién chirc xem xét, giai
quyét theo quy dinh cta phap ludt v& khiéu nai, t6 cao.

Piéu 16, Luru trix tai li¢u

1. T3i lidu vé ky xét thédng hang bao gom Céc vin ban vé tb chire ky xét
thang hang cla ngudi dimg diu co quan c6 thim quyen thing hang chire danh
nghé nghiép vién chic ky ban hanh; cic van ban cia Hoi dong xét thing hang;
bién ban cdc cude hop Héi dong xét thing hang; danh sach téng hop vién chue
dur xét thang hang; cdc loai bién ban ban giao; két qua xét thang hang; quyet
. dinh céng nhén két qua xét thang hang; bién ban giai quyét khidu nai, 1 cdo
(néu c6) va céc loai vin ban khéc lién quan dén ky xét thang hang.

2. Chim nhét 14 30 ngay k& tir ngay két thuc ky xét thing hang, Uy vién
Thur ky Hoi ddng xét thang hang chiu trach nhiém:

12



a) Ban giao cho co quan c¢6 tham quyén t6 chitc thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc dé hwru trit, quan Iy cdc t3i Jigu vé& ky xét thing hang td
chic luu trir, quan ly theo quy dinh ciia phap ludt ve lu trir;

_ b)Ban giao cho co quan dugc phan cip quan 1y hé so vién chic toan bd
ho so cé nhin cua ngudi dy xét thiing hang chirc danh nghé nghiép./g
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BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
E— Dic lap - Tir do - Hanh phiic

NQI QUY R '
KY TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC,
THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG CHUC DANH
| NGHE NGHIEP VIEN CHUC
(Ban hémh kém theo Thong tuw 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 nim 2019
ctia Bo trucng Bo Noi vu) .

Piéu 1. Quy dinh d6i vé1i thi sinh

1. Phai c6 mat trudc phong thi ding gid quy dinh. Trang phuc gon gang,
thé hién vin minh, lich sy.

2. Xuét trinh Gidy chimg minh nhan din hodc The can cudc cong din
hoZic mét trong cac loai gidy t& tiry thén hop phép khic dé gidm thj dbi chiéu
trudce khi vao phong thi.

3. Ngbi ding chd theo sb bao danh, dé Gidy ching minh nhan din hodc
Thé cén cude cong dan 1én mit ban ¢ céc gidm thj phong thi va cac thanh vién
Hoi dong thi kiém tra. .

4. Chi dugc mang vio phong thi bat viét, thude ké; khong duoc mang vio
phong thi dién thoai di ddng, méy ghi m, mdy anh, may vi tinh, cac phuong tign
k¥ thuat thu, phat truyén tin, phurong tién sao hru dir liéu, thiét bi chira dung,
truyén tai thong tin khac va céc loai gidy to, tai liéu b lién quan dén ndi dung
thi (trir trrdmg hop d2 thi ¢6 quy dinh khéac). |

5. Chi sir dung loai gidy thi dugc phét 3 1am bai thi, khéng dwoc 1am bai
thi trén gidy khéc. Phai ghi ddy di cac muc quy dinh trong gidy 1am bai thi. Mi
t&r gidy thi phéi ¢6 du chit ky ca 02 gidm thi, bai thi khong c6 di chit k¥ ctia 02
gidm thj duge xem 14 khéng hop 18.

6. Bai thi chi dugc viét bﬁng mét loai mue ¢6 mau xanh hodc mau den.
Khéng duoc str dung céc loai myuc mau khac, myc nhii, myc phén quang, but chi
@& 1am bai thi.

7. Trir phiin ghi bat bubc trén trang phach, thi sinh khéng dugc ghi ho tén,
chit ky ctia thi sinh, chitc danh, tén co quan, hodic cdc d4u hiéu khac 18n bai thi.

8. Tun thi mei huéng dan cia gidm thi; giit trat ty va khéng dugc hat
thudc hoic sir dung chét kich thich trong phong thi.



9, Khéng dwoc trao di voi ngudi khic trong thoi gian thi, khéng duoc
trao dbi gidy thi, gidy nhap, khong duge quay cdp bii thi cilia thi sinh khac hodic
cd bét ky mét hanh dong gian lan nao khac. Nghiem cém moi hanh vi sao chép,
truyén tai thong tin ¢é lién quan dén @ thi ra ngoai phong thi hojc nhan thong .
tin tir ngo2i vao phong thi.

10. Néu cin héi didu gi, phai hoi céng khai gidm thi phong thi.

11. Trudng hop cin viét lai thi gach chéo hodic gach ngang phén da viét
trong bai thi (trir trudmg hop dé thi ¢6 quy dinh khic).

12. Chi dugc ra ngoai phong thi sau hon mdt nira thoi gian lam bai va
phai duge sur d6ng ¥ clia giam thi phong thi. Khéng giai quyéet cho thi sinh ra
ngoai phong thi d6i vdi mon thi co thdi gian dwdi 60 phut.

Truémg hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ngudi dy thi chi duge rdi
phong thi khi 3 ndp bai, dong thoi ky x4c nhin vao bang két qua thi; néu ngudi
dir thi khong ky xac nhin vao bang két qua thi trude khi ra khoi phong thi thi
phai nhéan diém khong (0).

Truomg hop giam thi phéat hién nguoi du thi ky thay ngudi khac thi ca
ngudi ky thay va ngudi duge ky thay déu phai nhan diém khong (0).

Viée quyét dinh diém khéng (0) d6i véi céc truomg hop nay do Chn tich
Hbi déng thi quyét dinh ciin cir bao cdo cita Trudng ban coi thi.

13. Trong thoi gian khong duge ra ngoal phong thi theo quy dinh tai
khoan 12 Diéu nay, néu thi sinh ¢6 dau, ém bt thuong thi phai bao cho giam thj
phoéng thi va gidm thi phong thi phai bdo ngay cho Trudng ban coi thi xem xét,
giai quyét.

14. Ngimg lam bai va ngp bai cho giam thi phong thi ngay khi gidm thi
tuyén bo hét thai gian 1am bai thi. Phai ghi rd tong s6 to gidy thi d3 ndp va ky
vao danh sach ndp bai thi. Trudong hop khong lam duge bai, thi sinh ciing phai
ndp lai gidy thi.

15. Nghiém cAm céc hanh vi ldm héng hé théng mdy vi tinh phuc vu thi;
khi phat hién may vi tinh khéng sir dung duoc phai kip thoi béo cho gidm thi dé
xem xét, giai quyet.

Piéu 2. Xir Iy vi pham 36i véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy thi déu phai l4p bién ban xir ly vi pham va tuy
theo murc 46 vi pham, thi sinh & bi xit Iy k¥ luit theo céc hinh thirc sau:

a) Khién tréch: Hinh thic ky Iuat khién trédch do gidm thj phong thi lap
- bién ban, cdng bd cong khai tai phong thi va 4p dung d6i véi thi sinh vi pham
mot trong céc 161 sau:

C4 ¥ ngdi khdng ding chd ghi s6 bao danh ctia minh;



Trao 41 véi ngudi khéc d2 bj nhic nhé nhung vin khéng chap hanh;

Mang tai liéu vao phong thi nhung chua sir dung (trir trizdmg hop dé thi cé
quy dinh durgc mang tai liéu vao phong thi).

b) Canh cdo: Hinh thirc ky ludt canh cdo do giam thi phong thi lap bién
ban, cong bd cong khai tai phong thi va 4p dung d6i véi thi sinh vi pham mdt
trong cac 16i sau:

Sir dung tai lidu trong phong thi (trlr trudng hop dé thi cé quy dinh duge
st dung tai liéu trong phong thi); .

Trao d6i bai 13m hodc gidy nhap véi ngudi khac;

Cho ngudi khac chép bai hoiic chép bai cia ngudi khic;

Sir dung dién thoal di ddng, may ghi 4m, méy anh, may vi tinh va cac
phuong tién k¥ thudt thu, phat truyén tin, phuong tién sao hru dir lidu, thiét bi chira
dung thong tin khac trong phong thi (trir trudng hep d€ thi c6 quy dinh khéac).

¢) Pinh chi thi: Hinh thie k¥ luét dinh chi thi do Trudng ban coi thi quyét
dinh, cong bd cong khai tai phong thi va 4p dung d6i véi thi sinh vi pham 43 bi
1ap bién ban canh c4o nhung van ¢b tinh vi pham néi quy thi.

d) Huy két qua thi: Cin ¢t vao bao cdo cia Chu tich Héi d&ng thi hoZc
xét, ngudi dimg diu co quan, don vi ¢ thdm quyén 18 chirc tuyén dung cong
chirc, vién chirc, thi ning ngach cdng chire, thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chite quyét dinh hily bo két qua thi dbi véi thi sinh vi pham mét trong céc
15i sau:

C6 tir hai bai hosic hai phén thi trd 1én bj diém khdng (0) hosc dat 0% sb
cdu tra 16i ding (trir tredng hgp b thi);

Viét, v& vao to gidy thi nhimg ndi dung khdng lién quan dén bai thi;

Panh tréo bai thi hodc thi hd hodc bi dinh chi thi.

&) Thi sinh c8 ¥ gdy mit an toan trong phong thi, ngoai viéc b dinh chi va
hiy két qua thi, tiy theo tinh chat, mc 46 con bi x ly theo quy dinh cia phéap
luét hinh su.

2. Thi sinh vi pham ndi quy phai bj 14p bién ban, giam thi phong thi va thi
sinh ciing phai ky vao bién bén. Sau khi 14p bién ban v4 céng bd cdng khai tai
phoéng thi, gidm thj phong thi phai bao cdo ngay v&i Trudng ban coi thi. Trudng
hgp thi sinh vi pham khéng ky bién ban vi pham thi gidm thi phong thi mdi 02

thi sinh bén canh cung ky xac nhén.

3. Thi sinh ¢6 quyén t& gidc nhitng ngudi vi pham ndi quy thi cho Gidm
thi phong thi, Trudng ban coi thi, thinh vién Hai dong thi, thanh vién Ban gidm
sat thi. -



4. Tris diém bai thi:

a) Thi sinh bi khién trdch trong phén thi ndo hojc bai thi ndo s& bj trir 25%
téng sb chu tra 1 diing ciia phin thi d6 hodic 25% téng sb diém otia bai thi d6;

b) Thi sinh bj cénh céo phin thi nao hofc bai thi nao s& bi trir 50% tong sb
cAu tra 1o ding cta phin thi d6 hodc 50% téng s6 diém ciia bai thi do.

5. Chém diém khéng (0) dbi véi mét trong nhimg trudng hop sau:

a) C6 hai bai 1am tr& 1én d6i véi mét mén thi hodc mét phin thi;

b) Bai thi-cé chit viét ciia hai ngudi tré 1én;

c) Bai thi dugc viét bing hai mau muc khéc nhau hodc viét bing mau muc
khéng diing quy dinh tai khoan 6 Pidu 1 Néi quy nay;

d) Bai thi viét trén gidy nhép, gidy khong do gidm thi phong thi phat.

6. Viée trir diém bai thi quy dinh khoan 4 Piéu niy hofic chim diém
khéng (0) quy dinh tai khoan 5 Didu ndy do Trudng ban chim thi quyét dinh cin
cit vio bdo c4o bing viin ban cua thanh vién chim thi.

7. Trudmg hop cén bd, cong chirc, vién chire 14 thi sinh dir thi néu bi hiy
két qua thi theo quy dinh tai khoan 5 Didu nay con bj xem xét, xir ly ky luat theo
quy dinh ctia phép luat vé can bd, cong chirc, vién chic.

Piéu 3. Quy dinh abi voi gidm thi phong thi, gidm thj hanh lang

1. Phai ¢6 mit tai dia diém thi diing gi quy dinh. Trang phuc gon gang,
van minh, lich su.

2. Thye hién ding chic trach, nhiém vu duoc giao theo quy ché, ndi quy
cia ky thi.

3. Gitt trat ty, khong duge hat thude, khong duge sir dung dién thoai di
dong, mdy ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuét thu, phat
truyen tin, phuong tién sao luu dir lidu, thiét bi chira dyng, truyén tai théng tin
khac trong phong thi. |

4, Khéng dugc trao dbi riéng véi bt ky thi sinh nao trong thdi gian thi.

Diéu 4. Xir Iy vi pham dbi v6i cén b3, cong chic, vién chife tham gia
to chirc thi va c4 nhén lién quan khéc vi pham ndi quy, quy ché thi

1. Ngudi tham gia t6 chirc thi (thanh vién Hoéi ddng thi, thanh vién céc
Ban gitip viéc ctia Héi dong thi, thanh vién T ginp viée cia Hoi ddng thi néu
" dugc thanh 14p) 13 cén b, céng chirc, vién chirc ¢6 hanh vi vi pham ndi quy, quy
ché thi ngoai viée bj dinh chi 1am cong tac thi con bj xem xét xur 1y ky lujt theo
quy dinh cia phép ludt vé cén b, edng chirc, vién chirc.



2. Cén bd, cdng chirc, vién chitc khéng tham gia t§ chirc thi nhung c6 cac
hanh vi, nhu: thi hd, chuyén d2 thi ra ngodi, dua 1&i giai vao cho thi sinh, dua
thong tin sai 1éch gy anh hudmg x4u dén ky thi, giy rdi 1am mét trat ty tai khu
vyc thi bi xir Iy ky luit theo quy dinh ciia phap luét v& cén b, cong chire, vién
chirc.

3. Ngudi tham gia td chirc thi va nhimg ngudi c6 lién quan dén viée tb
chire thi khéng phai la céan bg, cong chire, vién chirc néu c6 hanh vi vi pham ndi
quy, quy ché thi, tiy theo tinh chét, mic d6 b co quan, don vj hién dang quén Iy
cham dirt hgp dong da ky két.

4. Ngudi tham gia tb chirc thi va nhitng ngudi c6 lién quan dén viée tb
chire thi vi pham noi quy, quy ché thi thi co quan, don vj c6 thdm quyén quan Iy
khéng dé dam nhiém nhimg céng viéc c6 lién quan dén cong tac t6 chirc thi tir
01 ném dén 03 nam ké tir nm 5 chirc thi ¢6 hanh vi vi pham, ¢

s

Lé V'i’nh Tan



Miu s6 1
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOT HAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thdng 5 ndm 2019
ctia BJ trieong B6 Noi vu)

BY, nganh, dja phwong: ........... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

Pon Vi i Pjc lap - Ty do - Hanh phiie
- 86: /HPLV , NGAY ...... thdng ..... ndm .....

HQOP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN

- Cén cik Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 ciia
Chinh phu vé tuyén dung, s dung va qudn ly vién chire;

- Can cir Nghj dinh 56 1 61/2018/ND-CF ngay 29 thing 11 ndm 2018 cta
Chinh phit stra doi, b6 sung mét s6 quy dinh vé tuyen dung cdng chitc, vién
chirc, ndng ngach cong chiec, thang hang vién chirc va thuc hién ché dp hop
dong mét sé logi céng viée trong co quan hanh chinh nha mibe, don vi sy
nghiép cong Idp;

- Cdn ci Quyét dinh s6 ... cia ... Vé viéc cong rhidn két qua tuyén

TEINR G0 GA0 180! 1vvvcversneereeereaeeerssmeseeieraseesmsne s reresssssioses st sbasarssses s sacssssscson
Chuyén nganh G20 tA0: «....iiviiviiiiiccre ittt
INEIN 18t DZRIGP: veesvee e e eeeeeereeeeeeseeseeseseseeseeeseseesesreane et rateseetata s e eas e sare e aens
Nghe nghiép trudre Khi GEGC tUYEN AUAE. .......eeeeree oo eeeeeeseene e ereeessereeseanrere
Dia chi thuong trll 126 e recerecie e reeiie s ccvcr e see s reressnsssrsneesessesassessssees

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



86 chimg minh thir nh4n dan hojic thé cin curdc cONE AAN...ereeveeeorreresereerearsiasrecses
Chp ngay..... thang..... nam....... T@Lureraerinessrensrsmrermrsorssassmeasusssessnsssanartessnmnsanssnissnas

Théa thugn ky két Hop ddng lam viéc va cam két 1am dtng nhing diéu khoan
sau day:

Diéu 1. Loai hgp ddng, thoi han va nhiém vy hop ddng

- Loai Hep ddng lam viée x4c dinh thai han (2)....c..ereveemersssessiosssessemssssessssssnnes
= Thosi han cOaHOP GONE: ......cvoeeeee et seie e seetse s seesesssersssesssnssesesressensssasanes
- Tir ngay....... thang..... n3m....... dén ngdy........ thang......... nam.........

- Thoi gian thue hién ché d9 tAp ST (MEW CO): cvveeurrrereiesrcrreesmsssss s sessnsasssnsssens
- Tit ngy....... thang..... nam....... &n ngay........ thang,.......nAm............

- Dia di8M 1AM VIEC (3) ik rirrrrervnresreseeieseesiessaesssases s ssessmssssssssssesssrsssssssasssvessessssann
- Chirc danh chuy€n MO ........c.cviciei e eee e s e eeseaesas st e s seenramnsib b
~CRUC VU (DL CO)ivutrareruusasmsssssssssnsrensrasssssssssasessssasssmissssssmessstesssensssssasisssssssisse
m NBIEIL WU (4. e ieeeeeeeeecereersacaseesee e esaeraaesuacssas e sesnessansnassenssnssnarenssransntossss smemens
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Piéu 3. Nghia vy va quyén lgi ciia nguini ky két hgp ddng Bim viée
1, Nghia vu: :
- Hoan thanh nhiém vu ¢4 cam két trong Hop dé“mg 1am viéc,

- Chép hanh ndi quy, quy ché ctia don vi, ky ludt lam viéc, va céc quy dinh tai
Piéu 16, Pidu 17, Pidu 18 va Didu 19 ctia Luét Vién chie.

- Chép hanh viée xir 1y ky Iuat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh ciia phép
luat.

- Chap hanh viéc sap xép, diéu ddng khi don vi sy nghiép cé nhu cu.



2. Quyén loi:
- Duqc hudng céc quyén loi quy dinh tai Didu 11, Didu 12 Piéu 13, Piéu 14 va
Pidu 15 Lujt Vién chic.

- Phuong tién di 1ai 1AM VIBC (6):uverieeirrerrecreecierieieecceseneeens s s seescsonenerascasssseaas

~ Chirc danh nghe nghiép dugc bd nhiém (M $6) (7)ieerereecereeverrrsemmsrersrssnes ,
Bic: ........... HE SO HIOTIG « covvvv v sssssrssassssssssssssssssasessssssssssesssassssrmsssssssosarens

- Phu CAP (08U COY OIM (8):1ur.vureemrnreerereeeresvemsssrsecsssesesssssaesssnsessassssssssassesssassasssens
dugc tra........... 1An vio cde ngdy..............c... va ngdy.............. hang thang,

- Thoi gian tinth nANE BAC IHONG! .c.eveerrrecccee e e s amane
- Khoan tra NZOAT LTONZ....... cere vt crecrrrese s ettt st s e sarsassenesshe s

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

- Bugc hirdng cac phic 1gic...icininnn,

- Puoc hudng cédc khoén thudng, ning bac luong, thi thing hang chic danh
nghé nghiép, dao tao, bbi dudng chuyén moén nghiép vy, thuc hién nhiém vy hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hofic ngoai nude theo quy dinh cha
PHAD LUAE (F0) et cee et s s e rerer et ers e sa s rsnasesee b eaenennans

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dugc hudng cac ché a3 thoi viée, trg cip thdi viée, bdi thuong theo quy dinh
clia phap luat vé& vién chie.

- C6 quyén ¢ xuét, khidu nai, thay dbi, d& nghi chém dirt Hop dbng lam viéc
theo quy dinh ciia phap luat.

- Nhimg thoa thu KBAC (11). .. v vvereeeererereeeeseeeeereereserereeeeneeesesesesseen



Piéu 4. Nghia vy va quyén han ciia Ngudi dimg dau don vi s nghiép

1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién diy di nhimg didu di cam két trong Hop ddng
lam viée

- Thanh todn ddy dii, ding thoi han céc ché d6 cla ngudi duge tuyén dung da
cam két trong Hop dong 1am viée.

2. Quyén han:

- Dleu hanh ngudi duge tuyén dung hoan thanh cong viée theo hop dong (B4 tri,
diéu déng, tam dinh chi cong tac...).

- Chim ditt Hop ddng lam vidc, ky luft ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
cua phap ludt vé vién chixc.

Pidu 5. Didu khoan thi hanh

- Nhitng van dé vé quyen lgi, nghia vy va trach nhiém ciia vién chirc khong ghl
trong hop déng lam viéc nay thwe hién theo quy dinh cia phap ludt vé vién
chirc.

- Hop ddng nay lam thinh 03 ban c6 gia tri nhur nhau, don vi sy nghlep ky hgp
ddng gitt 02 ban, vién chirc duge ky hop dong giit 01 ban va h(;rp ddng c6 higu
lue tir ngay..... thang.... ndm......

- Hop dOng nay 1AM tai........voeveeeeeree e eerrerresens. , Ngay..... thang..... ndm ......,
Nguwdi duwge tuyén dung va Nguoi ditng dau dom vi sy nghiép
ky két hop ddng (Ky, ghi ro ho va tén, dong dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)

B3



i . BUONG DAN GHI
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOT HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi r3 Hop ddng c6 thr han thi ghi cu thé thoi han bét dau va két thic.

3. Ghi cu thé sb nha, phd, phudng (thén, x3), quan (huyen thi x&), tinh,
théanh phd thudce tinh hodc Trung wong.

4, Ghi cu thé nhiém vu phai dam nhiém.

5. Ghi cu thé sb gidr 1am vide trong ngay, hodc trong tuin, hogc 1am viée
theo gitr hanh chinh.

6, Phuong tién di lam viéc do don vi ¢am nhiém hoac vién chire tr lo.

7. Ghi cu thé chire danh nghé nghiép dugc bd nhiém, mic lvong chinh,
hinh thi¥e tra luong (lvong thoi gian, khoan...).

8. Ghi cu thé ty 1& % céc phu cip (nfu c6) nhu: Khu vye, trugt gia, doc
hai, thu hat, th&m nién, trach nhiém v.v...

9. Ghi cu thé quyén loi bao hlém xa héi va tro cip khdc ma vién chirc

duge hucmg Vi du: Pugc huéng quyén lgi bio hidm xa h(,n theo ché d¢ hién
hanh cia Nha nudc.

10. Ghi cu thé vién chirc duoc hudng quyén loi ndo di néu trong muc nay.

11. Nhung thda thuén khac thudng 1a nhﬁ'ng théa thuan khuyén khich va
co lgi hon cho vién chiic nhu: Nhiing vét dung ré tidn mau héng, khi i héng,
mit, khéng phai dén bu, thye hién tét Hop ddng lam viée duge di du lich, nghi
mét, tham quan khong mét tién, dwoc hudng Iwong thing thir 13, 14, duge nghi
phép thém vai ngay dén mét tuln, tai nan mi ro ngoai gio lam viéc dugc trg cép
thém mét khoan tién, dugc ting qua ngay sinh nhét, ..../.



MAus6 2
MAU HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THOI HAN
(danh cho dm trgng dwdi 18 tum)
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14 thing 5 nam 2019
cua B¢ trieomg Bo Noi vy)

Bq, ngﬁnh d;a phlr(mg . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
POR Vi oo Dic lap - T do - Hanh phiic

$6: MDbLV , Bgay ... thing ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
(danh cho 36i twong dwéi 18 tudi)

- Cdn cir Nghj dinh 56 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cua
Chinh phit vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic;

- Can ctr Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cua
Chinh phti stra 36i, b6 sung mét s6 quy dinh vé tzg;en dung cong chiwc, vién
chirc, ndng ngach cong chire, thing hang vién chirc va thuc hién ché dé hop
dong mot 5O logi céng viéc trong co quan hanh chinh nha nuwoc, don vi su

nghiép cong lap;
- Can cik Quyét dinh $6: ...... clia ...... vé viéc cong nhdn két qua tuyén

Pai di€n cho dom Vi (1)ee ettt serreetestsesarerer seses srrereeneasenserseseses
BHA CRl.eeiceeeeeeee ettt ctrss st eeeeesseneersee st essmsees sotessntesssnsestesasannnsnssorsssstasesntensrers

Trinh dO d30 102 veveerernrerrerseesrersersrnes evesereretesene sstreesteas e bantines nesanatebert e bentenrarrare
Chuyén nganh Q30 t20! ..ccuceirrrcsreenicieinieirericeserseieseseesssssassssnsessanssrestarassssrss asees
NEI Ot NERIED: .vvvovvieveeeeevaees e ere e sereees s eesses e ens e sene st san b s sr s s
Nghé nghiép trdc khi dugc tuyén dung..............ooereeereeeereeereees s eeseemesneeons



.................................................................................................................................

$6 chimg minh thu nhén dan hodic thé cin cudc ¢Ong dAN: .eveeeereireierenssesrssesnnees
Cép ngay..... thang..... nam....... EB0erservrrerveenesnersersresserereassensenserssnnsassmanses snas smsearsnsas
Vangudi dai dién 12 (2) Ong/ Bl et st s sssses s ssions
Sinh ngay....... thang..... nAm........... P81 cueceeerareenseseerssmrssssasssissssosnesiissorasns casaasasassnsann
D8 Chi tRUINZ (11 £ v eeveeversveverserssrererssmsessensssssssessosssissessassssesssressosesssssssssmsmnns
86 chimg minh thit MhAN G8........c.eoveevveeievvesmereensescseseseserssssessesserssreessssssmsesssseee
Cap ngay..... thang..... nim....... B ceeeteere e et e e st eatnn s emseaenetesrse b nesesmenea

Thoa thuin ky két Hop dong lam viéc va cam két lam dung nhitng didu khoan
sau day:

~ Pidu 1. Loai hop dang, th&i han va nhiém vu hop déng

- Logi Hop dONg 1M VIEC (3 rvieiriivsrnsisinissmnscssmrassessssssssassssassesssssissssssssssssesssnss
= Theri han cla HOP AONE: .....oveveeervsversississessseessnsssessssssssasssssesessssssssssessessssssones
- T ngdy....... thing..... ndm....... dén ngdy........ thing........ ndm................

- Thoi gian thyre hién ché d6 18D S (DU CO)Y: wevvvnrereeeiter i ressesrs s ssesssasnns
- Tir ngdy......, thang...., pam....... dn ngdy........ thang...... ... BAM.....evvverrnrens

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Piéu 2. Ché 85 1am viée

= Thési gir 1AM VIEC (6)2mmrmmreereeeveeererrrrersrreeen.

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Diéu 3, Nghia vu va quyén l¢i ciia ngwdi dwge tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu d4 cam két trong Hop ddng 1am viéc.

- Chap hanh néi quy, quy ché cla don vi, ky ludt lam viée, va cac quy dinh tai
Piéu 16, Pidu 17, Piédu 18 va Piéu 19 cua Lujt Vién chire.

- Chép hanh viéc xir 1y k¥ ludt va bdi thudng hodn tra theo quy dinh ctia phéap
luét.

- Chép hanh viéc diéu dong khi don vi sy nghiép c6 nhu ciu.

2. Quyén lgi:

~ Dugc hudng céc quyén Igi quy dinh tai Diéu 11, Pidu 12, Didu 13, Piéu 14 v3
Diéu 15 Luét Vién chirc.

- Phuong tién di a1 1am VIEC (7).ciiviieriiicrierrnrsersnsironesrorss iersnssisesnssssssssossasssansesees

- Chuc danh nghe nghiép dwogc bd nhiém (ma 10) J G ,
Bic: ........... HE S0 1WONE ..ttt e erecoms e am s s enas

- Phut cAp (10811 ©8) ZOIM (9)1 ettt vsssris st s essss s s mns et s smnes
duge tra........... 14n véo céc NEAY....eevrvene. VANEAY..usoer..ne. nAng thang.

- Théi gian tinh nang bac IHONZ: ..ovcrecmrervirerericrrereeerrr e e ernee

- Khodn tra ngodi Iwong.........ccccovnnerrnvreccnens

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

- Puge hudng cac Phille It e vt e rea s e s ce e e e eerrneeens

- Puge hudng cic khoan thuong, ning bédc lucmg, thi thang hang chitc danh
nghé nghiép, dio tao, bdi du'mlg chuyén mon nghigp vy, thyc hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai nudce theo quy dinh cia
Phap ludt (11} snems s

.................................................................................................................................



- Pugc hudng cic ché 49 thoi viée, trg chp thdi viée, boi thudng theo quy dinh
cla phap luét vé vién chirc.

- Cb quyén 48 xuit, khiéu nai, thay déi, d& nghi chdm dirt Hop dong lam viéc
theo quy dinh cia phép luét.

- Nhiing thda thudn khac (12).................

Piéu 4. Nghia.vy va quyén han ciia Nguwdi dirng dau don vi sy nghiép

1. Nghia vu:

- Bao d4m viéc 1am va thyc hién ddy ¢ nhing diu da cam két trong Hop dong
lam viée

- Thanh toén day du, ding thoi han cée ché dé ctia ngudi duge tuyén dung da
cam két trong Hop ddng lam viée.

2. Quyén han:

- Di¢u hanh ngudi duge tuyén dung hodn thanh cdng viéc theo hop ddng (BS tri,
~ diéu dong, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dut Hop dong 1am viée, k¥ luit ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
cia phap luat v& vién chirc.

Picu 5. Dieu khoan thi hanh

- Nhitng ve‘m‘ dé vé quyén loi, nghia vu vi trach nhiém ctia vién chirc khéng ghi
trong hgp dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh ctia phap it vé vién
chire.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban cd gid trj ngang nhau, don vj sy nghiép ky hop
ddng gift 02 ban, vién chiic dugc ky hep dong giir 01 ban va hgp déng c6 hiéu
lye tix ngay..... thang.... ndm......

HOP GONZ NAY L3N 181, rers s cessereeseaness , NEAY ..... thing ... ndm ..........
Ngwdi dai dién theo  Ngirdi duge tuyén dung Nguéi dimg dau
phap luit cla ngwdi (Ky, ghi rd ho va tén) don vi sy nghi¢p
dwgc tuyén dung (Ky ghi vd ho va tén, dong dau)
(Ky, ghird ho va tén)


http:Nghia.vy

HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC XAC DINH THCH HAN
(Danh cho d6i twgng duéi 18 tudi)

1. Ghi cu thé tén don vi sy nghi€p.

2. Ghi rd tén ngudi dai dién theo phép luat clia ngudi dugce tuyén dung.

3. Ghi.rd Hop déng 1am viéc v6i thoi han tir khi bt dau ky dén khi dd 18
tudi, ghi cy thé thdi han bat diu va két thic.

4, Ghi cu thé s6 nha, phd, phudmg (thén, x3), quin (huyén, thi x5), tinh,
thanh phd thude tinh holic Trung wong,

5. Ghi cy thé nhiém vy phéi dam nhidm.

6. Ghi cu thé s6 gi¢r Iam viée trong ngdy, holic trong tuln, hojc lam viée
theo gid hanh chinh.

7. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhiém hodc ngudi duge tuyén
dung tir tic.

8. Ghi cy thé chirc danh nghé nghiép dugc xép, mirc lrong chinh, hinh
thire tra luong (luong thoi gian, khoan.. ).

9, Ghi cu thé ty 1 % céc phu cp (neu ¢0) nhu: Khu vue, trugt gla, doc
hai, thu hit, thAm nién, trach nhiém v.v..

10. Ghi cu thé quyén 1¢i bao hiém x3 hoi va trg cap khéc ma ngudi duge
tuyén dung duge hwéng. Vi du: Déi v6i ngudi lam hcp dong lam viéc vai thoi
han xdc dinh tir | ndm tr& 1én ghi 1a duge hudng quyeén lgi bio hiém xa hdi theo
ché d¢ hién hanh ctia Nha niréc,

11. Ghi cu thé ngudi dugc tuyén dung dugc hudng quyén lgi nao da néu
trong muyc nay.

12. Nhimg thoa thuan khic thuong 13 nhitng théa thudn khuyén khich va
¢6 1gi hon cho ngudi duge tuyén dyng nhu: Nhimg vt dyng ré tién mau hong,
khi hu hong, mét, khdng phai dén ba, thyc hién 5t Hop ddng lam viéc duge di
du lich, nghi mat, tham quan khéng mat tién, dwoc hudng lwong théng thir 13,
14, duge nghi phép thém vai ngay dén mét tudn, tai nan rii ro ngodi gio lam
viée dugc trg cap thém mot khoan tién, duge ting qui ngay sinh nhit, ..../.



M4u s6 3
MAU HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN
(Ban hanh kém theo Thong tw so 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019
cta Bg truong Bo Noi vu)

Bd, nganh d;a plurcmg . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Domn vi: . Pgc ldp - Ty do - Hanh phic

86 HPLV . , HGAY ..... thing ..... ném .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOT HAN

- Cén ctr Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 ndm 2012 cia
Chinh phu vé tuyeén dyng, swr dung va quan ly vién chiec;

- Cdn c:rNgh; dinh 54 16]/201 8/ND-CP ngay 29 thang 11 ndm 2018 cua
Chinh phu stra doi, b6 sung mét 56 quy dinh vé tuyen dung céng chuc, vién
chirc, ndng ngach céng chic, thang hang vién chirc va thuc hién ché dg hop
dong mot s6 logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vj su

ngh:ep cong ldp;

Chiing t61, MGt b&N 13 ONE/ BA:...cvivvceieresivsiesseresrinscssresaessesssssssessssssassessssssesansanss
Chite vy,

VA MOt ben 13 ONE/ Ba:u...ooeerrvreecniereesecsisess s sssssassrssss s sssssssssessssseessssssenees
Sinh ngay....... thdng..... ndm........... L. SO SRS OO pORe
TrInh d0 A0 A0 ... ere s e s e re s b rnrsr s n e sen e enaranesenarn
Chuyén nganh QR0 t20: c.ceeveveerevrnrieiinirenrevrerassnreimisesasesemsnseseseressessaressessnransssarasenes
INEIN 8t NERIBP: 1o.eooverienceroeeeeaee e coeerasesceseassse e semersseresenseesseereesmsssseasreeseres
Nghé nghigp truée khi Qe tryEn dUNG......u. cuorerveeesvessisen e seresssesssssssesesmssessssssen
Dia chi thudng tril tai:......co e ettt s

.................................................................................................................................



$6 chimg minh thir nhin dén hojc thé ciin cudc cong dan: ..........oocvevereeererreeerneee

A " » .
Cap ngay..... thang..... ndm....... LALer e crrereceraerreassnesnsocsrerseseessmrsnsnsensanss sessanosasorsvarss

Thda thuin ky két Hop ddng lam viéc khong xéc dinh thoi han va cam keét lam
dang nhitng diéu khoan sau dy:

Piéu 1. Nhiém vy hep ddng

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

~ Thai gidr 1Am VIEC (4):u it sres s srsees
- Puge trang bi nhimg phuong tién lam viée gOmr.......ccccoiviicisinsiieneisessennens

Dicu 3. Nghia vy vi quyén lgi céa nguii dwge tuyén dung
1. Nghia vy:
- Hoan thanh nhiém vy da cam két trong Hop ddng 1am viéc.

- Chép hanh ndi quy, quy ché cua don vi, ky luat 1am viée, va cdc quy dinh tai
Diéu 16, Diéu 17, Piéu 18 va Diu 19 ciia Luat Vién chic.

- Chép hanh viéc xir ly ky luat va bdi thuomg thiét hai theo quy dinh ctia phép
luét.

- Chép hanh viéc diéu dong khi don vi sw nghiép c6 nhu cau.

2. Quyén lgi:

- Pugc hudng céc quyén lgi quy dinh tai Piéu 11, Pidu 12, Bidu 13, Biéu 14 va
Piéu 15 Luét Vién chirc.

~ Chirc danh nghé nghiép dugc b nhidm (& S6) (6):eemmeeoveeee sy
BAC: cvvvvvrees HE S8 IHONE ..ovvvvoe et et eeceanns



- Thoi gian tinh n8ng bAC NIONE: ...o..eo ot e e

- Khoan tra NGOAL IHOME. ..o ececcer e e e st s et s e

.................................................................................................................................
T T T R P T T T P T e T T T PR Ty YR PR T E TPy
.................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puge hudng cac Phic 100 i s cen e e es crosassnnons

- Puge huéng cic khodn thudng, ning bac luong, thi thﬁng hang chire danh
nghé nghiép, déo tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thue hién nhiém vu hop
tac khoa hoc, cong nghé véi cac don vij trong hodc ngoai nuace theo quy dinh cia

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Puoc hudng cic ché d6 théi viée, tro cdp thdi viée, bdi thudmg theo quy dinh
ctia phap Iudt vé vién chirc.

- C6 quyén d& xuét, khiéu nai, thay d6i, d& nghi chém dirt Hop dong lam viée
theo quy dinh ciia phap luét.

- Nhimg théa thudin Khac (10)...c.ccviiiiiiiieiiiii i e e e e e b eerrasnes

Dicu 4. Nghia vu vi quyén han ciia Ngwrdvi dirng diu don vi srr nghigp
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc 1am va thyc hién diy di nhiing diéu d& cam két trong Hop déng
fam viéc



- Thanh todn df:iy di, dung thoi han cac ché d6 va quyén loi cua ngudi duge
tuyén dung da cam két trong Hop ddng lam viée.

2. Quyén han:

- Pidu hanh ngudi dugce tuyén dung hoan thanh cong viéc theo hop ddng (BS tri,
didu dbng, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dat Hop dbng lam viée, ky luit ngudi duge tuyén dung theo quy dinh
cita phap ludt vé vién chie.

Pidu 5. Didu khoan thi hanh

- Nhitng van d& vé& quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua vién chirc khéng ghi
trong hop déng 1am viéc ndy thuc hién theo quy dinh cia phép lust vé vién
chue.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 béan c6 gi4 tri ngang nhau, don vij sy nghiép ky hop
dbng gitr 02 ban, vién chirc drrge ky hop déng giit 01 ban va hep ddng c6 higu
lre tir ngay..... thang.... ndm......

Hop ddng nay 13m t@i.........evvereeverresreeniressornens , NAY ....... thang .....nam .........
Nguoi du'?c tuyén dung va Ngudi dimg dau dom vi sy nghiép
ky két hgp dong (K%, ghi ré ho va tén, ddng dau)

(Ky, ghi ré ho va tén)



. HUONG DAN GHI MAU
HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC DINH THOI HAN

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi cu thé s§ nha, phd, phudng (thén, x3), quan (huyén, thi x3), tinh,
thanh phé thudc tinh hozc Trung wong.

3. Ghi,cu thé nhiém vy phai dam nhiém.

4. Ghi cu thé s6 gi® 1am viée trong ngay, hoic trong tudn, hojic lam vise
theo git hanh chinh.

5. Phuong tién di lam viéc do don vi ddm nhiém hodc vién chirc wr lo.

6. Ghi oy thé chiic danh nghé nghiép dugc b nhiém, mirc hrong chinh,
hinh thitc trd huong (luong thoi gian, khoan...).

7. Ghi cu thé ty 18 % céc phy cép (néu c6) nhur: Khu vye, trurot gid, dée
hai, thu hit, thim nién, trach nhiém v.v..

8. Ghi cu thé quyén l¢i bao hlem x& hi va trg cap khic ma v1én chirc

dugc hudng. Vi du: Pugc hudng quyén loi bao hiém xa hoi theo ché d6 hién
héanh cia Nha nude.

9. Ghi cu thé vién chirc duge hudng quyén lgi ndo di néu trong muc nay.

10. Nhu’ng thoa thugn khac thuong la nhing théa thudn khuyén khich va
c6 l¢i hon cho vién chie nhu: Nhimg vit dung ré tién mau héong, khi hu héng,
mit, khéng phai dén b, thyre hi¢n t6t Hop dong 1am viéc duge di du lich, nghi
mat, tham quan khong mét tlen, duge hudng lurong thé.ng thir 13, 14, duge nghi
phép thém vai ngay dén mét tudn, tai nan r0i ro ngoai gid lam viée dugc trg cép
thém mot khoan tién, dwgc ting qui ngay sinh nhat, ..../.



